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T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Misyonumuz - Vizyonumuz02

Enerji ve Tabii kaynaklı, verimli 
ve çevreye duyarlı şekilde değerlendirerek
ülke refahına en yüksek katkıyı sağlamak

Enerjide ve tabii kaynaklarda
güvenli bir gelecek...

Misyonumuz Vizyonumuz



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Kurumsal Kimlik Klavuzu Hakkında03

“Kurumsal Kimlik”, halkla ilişkilerde kurumun görünen 
yüzüne verilen isimdir. Kurumun kendini temsil ve 
ifade etme şeklidir.

Bu ifade sınırları çizilmiş ve genellikle değişmez 
bir ifadedir. Kurumu anımsatacak bir tasarımın ne 
ölçülerde ve nasıl kullanılması gerektiğini belirten 
kurumsal kimlik kılavuzu, bu sistemin vazgeçilmez 
öğesidir.

“Kurumsal Kimlik” kurumun imzasıdır ve bu yönüyle 
değişime kapalıdır. Belirli dönemlerde kurum 
yönetimi ve tasarımcıların ortak çalışmasıyla 
değiştirilebilmesine rağmen, değişikliklerin uzun 
aralıklarla ve revizyonla sınırlı kalması halkla ilişkiler 
açısından kritiktir.

“Kurumsal Kimlik” çalışmalarında hiç şüphesiz 
çalışmanın temeli kurum logosu üzerine kurulmuştur. 
Logonun belirlenmiş standartlara göre kullanılması; 
renklerin, fontların boyutlarının değişmemesi bu 
çalışmanın temelini oluşturur.

Bir bütün olarak “Kurumsal Kimlik” kurumun halkla 
ilişkiler yatırımlarının başarılı olmasını sağlar, kurumun 
süreklilik ve tutarlılığının doğru algılanmasına katkıda 
bulunur.

Kurumsal Kimlik Klavuzu Hakkında



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Kurumsal Kimlik Klavuzu Nasıl Kullanılır?04

Bu çalışmanın amaçlarından biri de Kurum çalışanlarının 
kurumsal kimlikte yer alan kurallara ve uygulamalara 
kolay erişimini sağlamaktır.

Yazışma belgeleri, tutanaklar vb. ofis ortamında 
kullanımına ihtiyaç duyulacak dokümanlar föyün 
solundaki sütunun altında yer alan dosya numarası ile 
CD’nin içinde yer almaktadır.

Örneğin resmi yazı yazmanız gerektiğinde; kullanacağınız 
şablona aşağıdaki işlemleri takip ederek kolayca 
ulaşabilirsiniz.

Kurumsal Kimlik 
Klavuzu Nasıl Kullanılır?



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI 05

Tasarım
Bileşenleri ve
İlkeleri

01



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Görsel Sistem06

Bu görsel sistem, Cumhurbaşkanlığı
Arması ile uyum içinde tasarlanmıştır.
Tüm Bakanlıklar’ın amblemi aynı
Cumhurbaşkanlığı Arması gibi yuvarlak
içindedir ve etraflarında tarihteki
bağımsız 16 büyük Türk Devleti’ni
simgeleyen 16 yıldız vardır.

Bu yıldızların uçları dairenin ortasına
bakacak şekilde konumlanmıştır. Tam
ortada bakanlıklara göre değişecek ve
ilgili Bakanlık’ı simgeleyen şekiller, bu
şekillerin etrafında da ilgili Bakanlık’ın
ismi yer alır.

Bakanlık ile ilgili şeklin yer alacağı
daire içerisinde herhangi bir yerde Türk
Bayrağı unsurları (ay ve yıldız) kullanmak
tercih sebebidir.

16 adet yıldız



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Renkler07

PANTONE 199 C
C / 5 M / 100 Y / 100 K / 0
R / 218 G / 41 B / 28
#dc0d15

Kırmızı Koyu Gri

PANTONE COOL GRAY 11C
C / 44 M / 34 Y / 22 K / 77
R / 83 G / 86 B / 90
#54565a



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Renkler08

PANTONE 287
C / 100 M / 82 Y / 0 K / 3
R / 0 G / 47 B / 135
#002F87

PANTONE 288
C / 100 M / 83 Y / 4 K / 12
R / 0 G / 45 B / 115
#002D73

PANTONE COOL GRAY 3C
C / 20 M / 15 Y / 15 K / 0
R / 202 G / 200 B / 200
#CAC8C8

PANTONE 287
C / 81 M / 16 Y / 100 K / 13
R / 46 G / 128 B / 63
#2E803F

Lacivert Koyu Lacivert Açık Gri Yeşil



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Çeşitli Kullanımlar09

Genel amblem kullanımı Devam niteliğindeki
dokümanlarda gri
amblem kullanımı

Siyah beyaz kurumsal
materyallerde amblem
kullanımı

Önemli ve prestij içeren
uygulamalarda gofre
amblem kullanımı



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Amblem Logotype10



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Görsel Sistem11

Tanım
Logonun ortasında Türk Bayrağı’nın 
‘Ay ve Yıldız’ı vardır. Ay ve Yıldız da ilgili
Bakanlık’ı simgeleyen şekillerin ortasında 
konumlanır. Bunları çevreleyen yazıda ise yine 
Türkiye Cumhuriyeti Enerji ve Tabii Kaynaklar 
Bakanlığı’nın ismi yer alır. Tüm bunların 
çevresinde ise Cumhurbaşkanlığı Arması’nda 
da kullanılan ve tarihteki bağımsız 16 büyük 
Türk Devleti’ni simgeleyen 16 yıldız vardır.

Logo, Türkiye Cumhuriyeti Enerji ve Tabii 
Kaynaklar Bakanlığı’nın amblemi niteliğindedir.

Görsel kimlikteki bütünlüğün sürekliliği
için, burada açıklanan kurallara uyulması 
ve uygulamaların titizlikle kontrol edilmesi 
gereklidir.

Yapı
Logo çiziminde kullanılan ölçü birimi, 16 yıldızın 
herhangi birinin sivri uçlarından 
gelen çemberin çapı (A) dır.

Renkler
PANTONE 199 C



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Amblem Logotype -İngilizce Kullanımı12



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Amblem Logotype -İngilizce Kullanımı13



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Amblem Logotype -Dişi Kullanım14

Amblem Logotayp 1 için dişi kullanım standardı
yanda belirtilen şekilde olmalıdır.

Görsel kimlikteki bütünlüğün sürekliliği için, 
burada açıklanan kurallara uyulması ve 
uygulamaların titizlikle kontrol edilmesi gereklidir.



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Amblem Logotype -Güvenlik Alanı15

Logo, Türkiye Cumhuriyeti Enerji ve Tabii Kaynaklar
Bakanlığı’nın amblemi niteliğindedir. 

Her türlü kullanımda armanın çevresinde bulunan 
yazı, çizim,şekil, resim vb. öğeler ile arasında en az 
yanda belirtilen ölçülerde aralık olması gereklidir.



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Amblem Logotype 216

Tanım
Logonun ortasında Türk Bayrağı’nın 
‘Ay ve Yıldız’ı vardır. Ay ve Yıldız da ilgili
Bakanlık’ı simgeleyen şekillerin ortasında 
konumlanır. Bunları çevreleyen yazıda ise yine 
Türkiye Cumhuriyeti Enerji ve Tabii Kaynaklar 
Bakanlığı’nın ismi yer alır. Tüm bunların 
çevresinde ise Cumhurbaşkanlığı Arması’nda 
da kullanılan ve tarihteki bağımsız 16 büyük 
Türk Devleti’ni simgeleyen 16 yıldız vardır.

Logo, Türkiye Cumhuriyeti Enerji ve Tabii 
Kaynaklar Bakanlığı’nın amblemi niteliğindedir.

Görsel kimlikteki bütünlüğün sürekliliği
için, burada açıklanan kurallara uyulması 
ve uygulamaların titizlikle kontrol edilmesi 
gereklidir.

Yapı
Logo çiziminde kullanılan ölçü birimi, 16 yıldızın 
herhangi birinin sivri uçlarından 
gelen çemberin çapı (A) dır.

Renkler
PANTONE 199 C



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Amblem Logotype 2 -İngilizce Kullanımı17

İngilizce kullanımı Türkçe kullanım ile aynı
standartlardadır.İngilizce kullanımı Türkçe kullanım 
ile aynı standartlardadır.



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Amblem Logotype 2 -Dişi Kullanım18

Logotype 2 için dişi kullanım standardı yanda
belirtilen şekilde olmalıdır.

Görsel kimlikteki bütünlüğün sürekliliği için, burada
açıklanan kurallara uyulması ve uygulamaların
titizlikle kontrol edilmesi gereklidir.



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Amblem Logotype 2 -Güvenlik Alanı19

Her türlü kullanımda armanın çevresinde bulunan
yazı, çizim, şekil, resim vb. öğeler ile arasında en az
yanda belirtilen ölçülerde aralık olması gereklidir.
Görsel kimlikteki bütünlüğün sürekliliği için, burada
açıklanan kurallara uyulması ve uygulamaların
titizlikle kontrol edilmesi gereklidir.



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Amblem Logotype 320

Bu amblem ve logotayp birlikte kullanılır
ve ayrılmaz bir bütündür. 

Bakanlık isminin açıkca görülmesi gereken dikey
veya ortalı kullanımlarda tavsiye edilen
marka kullanım biçimidir.



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Amblem Logotype 3 -İngilizce Kullanımı21

Yazı altta kullanımı



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Logoların Doğru Kullanımları - ÖNEMLİ!22

Amblem Logotayp 1
Doğru Kullanım Alanları
Bu arma büyük uygulamalarda;
Bakanlık isminin uzaktan net
okunabilmesi durumunda,
prestij uygulamaların kullanılır.
Çok küçük uygulamalarda veya
yazı ağırlıklı farklı markalara
ait logotayplarla bir arada
kullanılması tavsiye edilmez.

Amblem Logotayp 2
Doğru Kullanım Alanları
Bu amblem ve logotayp
birlikte kullanılır ve ayrılmaz
bir bütündür. Bakanlık isminin
açıkca görülmesi gereken
yatay uygulamalarda, soldan
blok köşe uygulamalarda
tavsiye edilen marka kullanım
biçimidir.

Amblem Logotayp 3
Doğru Kullanım Alanları
Bu amblem ve logotayp
birlikte kullanılır ve ayrılmaz
bir bütündür. Bakanlık isminin
açıkca görülmesi gereken
dikey veya ortalı kullanımlarda
tavsiye edilen marka kullanım
biçimidir.



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Logoların Doğru Kullanımları - ÖNEMLİ!23

Amblem Logotayp 1
Doğru Kullanım Alanları
Bu arma büyük uygulamalarda;
Bakanlık isminin uzaktan net
okunabilmesi durumunda,
kullanılır. Çok küçük
uygulamalarda veya yazı
ağırlıklı farklı markalara
ait logotayplarla bir arada
kullanılması tavsiye edilmez.
Hazırlanan görsellerin içinde
fark edilmesi ve bir damga gibi
ön plana çıkabilmesi için dişi
kare kullanımı önerilir.

Amblem Logotayp 2
Doğru Kullanım Alanları
Bu amblem ve logotayp birlikte
kullanılır ve ayrılmaz bir bütündür.
Bakanlık isminin açıkca okunabilmesi
gereken uygulamalarda tavsiye
edilen marka kullanım biçimidir.

Hazırlanan görsellerin içinde fark
edilmesi öne çıkması için kırmızı
koruma alanı ile birlikte kullanımı
önerilir.

Amblem Logotayp 3
Doğru Kullanım Alanları
Bu amblem ve logotayp
birlikte kullanılır ve ayrılmaz
bir bütündür. Bakanlık isminin
açıkca görülmesi gereken
dikey veya ortalı kullanımlarda
tavsiye edilen marka kullanım
biçimidir.

Hazırlanan görsellerin içinde
fark edilmesi öne çıkması için
kırmızı koruma alanı ile birlikte
kullanımı önerilir.



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Minimum Kullanma Boyutları24

Bakanlık logolarının minimum kullanım standartları
yanda belirtilmiştir.

Görsel kimlikteki bütünlüğün sürekliliği için, burada
açıklanan kurallara uyulması ve uygulamaların
titizlikle kontrol edilmesi gereklidir.

H: 2 cm

KÜÇÜK kullanılamaz

H: 1.5 cm

KÜÇÜK kullanılamaz



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI /  Logoların Farklı Zeminlerde Kullanımları25

Bakanlık logolarının farklı zeminlerde doğru
kullanımları yandaki gibidir.

Bakanlık logolarının renginin ne olması gerektiği,
üzerine geleceği zeminin renk değerine bağlıdır.
Okunaklılığı artırmak amacıyla logotaypın, zemin
rengi ile kontrast olması gerekmektedir.
Bakanlık logoları fotoğraflı bir zemin üzerinde
uygulandığında zeminle en fazla kontrast 
oluşturacak versiyonu kullanılmalı, logonun 
okunaklılığını azaltacak herhangi bir zemin 
kullanılmamalıdır.

Altın varaklı logo ve beyaz zemin bakan makamına
aittir.Görsel kimlikteki bütünlüğün sürekliliği 
için, burada açıklanan kurallara uyulması 
ve uygulamaların titizlikle kontrol edilmesi 
gerekmektedir.



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI /  Logoların Yanlış Kullanımları26

Bakanlık logolarının yanlış kullanımlarına ilişkin
örnekler yanda belirtilmiştir.

Tüm bakanlıklar, görsel sistemin parçası olarak 
uyum içerisinde olmalı ve bu kılavuz dışındaki 
kullanımlara izin vermemelidir.

Görsel kimlikteki bütünlüğün sürekliliği için bu
önemlidir.



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Yazı Karakterleri (FONTLAR)27

Myriad Pro
Bakan seviyesindeki kurumsal materyaller (makama ait kartvizit, kimlik kartı, resmi 

yazışmalar, belgeler vb. tüm materyaller) ve basılı ya da dijital içeriklerde (basın 
açıklamaları, bilgilendirmeler, davetiyeler vb. tüm içerikler) yer alacak metinlerin 

yazımında kullanılacak fonttur.

Minion Pro
Bakan seviyesindeki kurumsal materyallerde (makama ait kartvizit, kimlik kartı, resmi 

yazışmalar, belgeler vb. tüm materyaller) ve basılı ya da dijital içeriklerde (basın 
açıklamaları, bilgilendirmeler, davetiyeler vb. tüm içerikler) yer alacak isimlerin,

unvanların ve metin başlıklarının yazımında kullanılacak fonttur.

Chypre Pro
Bakanlık makamı hariç kurum bünyesinde bulunan çalışanlara dair kurumsal 

materyaller (kartvizitler, kimlik kartları, resmi yazışmalar, belgeler vb. tüm materyaller) 
ve basılı ya da dijital içeriklerde (basın açıklamaları, bilgilendirmeler, davetiyeler vb. tüm 

içerikler) yer alacak metinlerin yazımında kullanılacak fonttur.

Akzidenz Light
Bakanlık makamı hariç kurum bünyesinde bulunan çalışanlara dair kurumsal 

materyaller (kartvizitler, kimlik kartları, resmi yazışmalar, belgeler vb. tüm materyaller) 
ve basılı ya da dijital içeriklerde (basın açıklamaları, bilgilendirmeler, davetiyeler vb.

tüm içerikler)yer alacak isimlerin, unvanların ve metin başlıklarının
yazımında kullanılacak fonttur.

Bakanlık Makamına Dair Yazılarda Kullanılacak Fontlar Diğer Yazılarda Kullanılacak Fontlar



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Kurumsal Desenler28



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Kurumsal Desenler / Armalı Desen29



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Amblem Logotype 1 / Web Güvenlik Alanı30

Logo, Türkiye Cumhuriyeti Enerji ve Tabii Kaynaklar
Bakanlığı’nın amblemi niteliğindedir. 

Web sitesi kullanımlarında armanın çevresinde bulunan yazı,
çizim, şekil, resim vb. öğeler ile arasında en az yanda
belirtilen ölçülerde aralık olması gereklidir.



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Amblem Logotype 2 / Web Güvenlik Alanı31

Logo, Türkiye Cumhuriyeti Enerji ve Tabii Kaynaklar
Bakanlığı’nın amblemi niteliğindedir. 

Web sitesi kullanımlarında armanın çevresinde bulunan yazı,
çizim, şekil, resim vb. öğeler ile arasında en az yanda
belirtilen ölçülerde aralık olması gereklidir.



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Minimum Web İçin Amblem, Logotype Kullanım Boyutları32



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI 33

Kurum
İçi

02



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Kurum İçi - Resmi Yazı / Makam Oluru / Bakanlık Oluru / Faks Mesajı34

Resmi Yazı (Genel Şablon)

Resmi yazışma ölçüleri antetli kağıt ölçüleriyle aynıdır. 
Pragraf düzeni resmi yazışma kurallarına göredir. 
İstenildiği takdirde paragraf girintisi kullanılabilir.

Word haline CD içerisindeki ilgili dosyadan 
ulaşabilirsiniz.

Makam Oluru

Doğrudan Bakan Yardımcılığı Makamına bağlı olan 
birimler için geçerlidir. Diğer birimler, ilgili Bakan 
Yardımcısı için “Uygun görüşle arz ederim” ibaresini 
eklemelidir.

Word haline CD içerisindeki ilgili dosyadan 
ulaşabilirsiniz.

Bakanlık Oluru

Word haline CD içerisindeki ilgili dosyadan 
ulaşabilirsiniz.

Faks Mesajı

Word haline CD içerisindeki ilgili dosyadan 
ulaşabilirsiniz.



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Kurum İçi - Sunum35

Sunum

Power Point ya da başka bir sunum programı ile 
yapılacak sunumlarda aşağıdaki şablonun kullanılması 
tavsiye edilir.

Powerpoint dosyasına CD içerisindeki ilgili dosyadan 
ulaşabilirsiniz.

KONU BAŞLIĞI

Hazırlayan Adı Soyadı :

Birim Adı :

KONU BAŞLIĞI

Hazırlayan Adı Soyadı :

Birim Adı :

KONU BAŞLIĞI

Hazırlayan Adı Soyadı :

Birim Adı :

KONU BAŞLIĞI

Hazırlayan Adı Soyadı :

Birim Adı :

KONU BAŞLIĞI

Hazırlayan Adı Soyadı :

Birim Adı :

KONU BAŞLIĞI

Hazırlayan Adı Soyadı :

Birim Adı :

TOPIC TITLE

Name and Surname :

Unit Name :

TOPIC TITLE

Name and Surname :

Unit Name :

TOPIC TITLE

Name and Surname :

Unit Name :

TOPIC TITLE

Name and Surname :

Unit Name :

TOPIC TITLE

Name and Surname :

Unit Name :

TOPIC TITLE

Name and Surname :

Unit Name :

TOPIC TITLE

Name and Surname :

Unit Name :

TOPIC TITLE

Name and Surname :

Unit Name :



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI / Kurum İçi - Toplantı Tutanağı  / Basın Bülteni / E-Posta Adresleri36

Toplantı Tutanağı

Word haline CD içerisindeki ilgili dosyadan 
ulaşabilirsiniz.

Basın Bülteni

Basın Bülteni yazısı kırmızı kutu içinde verilir. 2 satır 
arasından sonra Konu Başlığı 24 punto ve Bold Italic 
olarak yazılır.

Başlıktan sonra metnin genel içeriğini öneçıkaracak 
Giriş Metni kullanılır. Italic ve 15 puntoyla yazılır.

Metin puntosu 12 ve Regular’dır. Fotoğraf kullanılacak 
ise yüksek çözünürlükte olmalıdır. Fotoğraf adları 
ekler kısmında verilmelidir. Fotoğraflar kesinlikle Word 
belgesine yapıştırılmaz, ek olarak Word belgesiyle 
birlikte bir dosya içinde gönderilir.

E-Posta Adresleri

İsim ve soyad kullanılır. İsimden sonra nokta konulur 
ve soyadı başlar. İki ismi olanlar ilk adının baş harfini 
ikinci adları ile bitişik yazmalıdırlar. İki soyadı olanlar 
birinci soyadının baş harfini ikinci soyadları ile bitişik 
olarak yazmalıdırlar.

Birim adlarında anlaşılma sorunlarını engellemek için 
kısaltma kullanılmamalıdır. Başkanlığı, Dairesi gibi 
ifadeler kullanılmamalıdır. Gönderen kişinin hangi 
birime gönderdiğini bilmesi yeterlidir.

Birim e-posta adresleri dış iletişimde üçüncü tarafların 
taleplerini iletmesi için kullanılacak, birimler bu 
adreslerin yönetimi için birer sorumlu personel 
belirleyecektir.
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e-posta imza örneği yandaki gibidir. Bu örnek iş ile   
ilgili iletilerde kullanılmalıdır.

Gönderici adı 12 punto ve Regular, unvanı 9 punto ve 
Italic, Tel, Faks, e-posta 9 punto Regular olarak yazılır. 
Mail adresine link verilmelidir.

Yasal uyarı metni 7,5 punto olarak yazılmalı, imzanın 
bittiği yerden itibaren 2 satır arası kadar boşluktan 
sonra başlamalıdır. 

Ahmet VATANDAŞ
Bakanlık Görevlisi
Nasuh Akar Mahallesi Türkocağı Cad. No: 2
06520   Çankaya -  Ankara /   TÜRKİYE
Tel : (0312) 215 82 38 - 39 - 40
Faks : (0312) 222 94 05
ahmet.vatandas@etkb.gov.tr 
www.etkb.gov.tr

Ahmet VATANDAŞ
Ministry O�icer
Nasuh Akar Mahallesi Türkocağı Cad. No: 2
06520    Çankaya -  Ankara /   TURKEY
Phone : +90 (312) 215 82 38 - 39 - 40
Fax  : +90 (312) 222 94 05
ahmet.vatandas@etkb.gov.tr 
www.etkb.gov.tr

Ahmet VATANDAŞ
Bakanlık Görevlisi
Nasuh Akar Mahallesi Türkocağı Cad. No: 2
06520   Çankaya -  Ankara /   TÜRKİYE
Tel : (0312) 215 82 38 - 39 - 40
Faks : (0312) 222 94 05
ahmet.vatandas@etkb.gov.tr 
www.etkb.gov.tr

Ahmet VATANDAŞ
Ministry O�icer
Nasuh Akar Mahallesi Türkocağı Cad. No: 2
06520    Çankaya -  Ankara /   TURKEY
Phone : +90 (312) 215 82 38 - 39 - 40
Fax  : +90 (312) 222 94 05
ahmet.vatandas@etkb.gov.tr 
www.etkb.gov.tr

Ahmet VATANDAŞ
Ministry O�icer
Nasuh Akar Mahallesi Türkocağı Cad. No: 2
06520    Çankaya -  Ankara /   TURKEY
Phone : +90 (312) 215 82 38 - 39 - 40
Fax  : +90 (312) 222 94 05
ahmet.vatandas@etkb.gov.tr 
www.etkb.gov.tr

REPUBLIC OF TÜRKİYE
MINISTRY OF ENERGY AND

NATURAL RESOURCES
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Not Kartı

Kullanım detayları yan tarafta belirtilmiştir.

Kullanım renkleri Bakanlık standartları doğrultsunda 
uygulanacaktır.
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Kartvizit

Bakanlıkça belirlene tuale kağıt üzerine 8,8 
x 5 .2 cm ebadında basılır.

İki renk çift yüz özel ofset baskı yapılır. 
Ön yüzü türkçe bilgiler arka yüzünde ise 
ingilizce bilgiler yer almaktadır.

Bakanlık Görevlisi
Ahmet VATANDAŞ

Nasuh Akar Mah. Türkocağı Cad. No: 2   06520   Çankaya - Ankara
ahmet.vatandas@enerji.gov.tr  / ahmet.vatandas@etkb.gov.tr  /  www.etkb.gov.tr

Tel: (0312) 212 64 20  Faks: (0312) 222 57 60

ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI

Ministry Officer
Ahmet VATANDAŞ

Nasuh Akar Mah. Türkocağı Cad. No: 2   06520   Çankaya - Ankara /  TURKEY
ahmet.vatandas@enerji.gov.tr  / ahmet.vatandas@etkb.gov.tr  /  www.etkb.gov.tr

Phone: +90 (312) 212 64 20  Fax: +90 (312) 222 57 60

REPUBLIC OF TURKEY MINISTRY OF ENERGY AND NATURAL RESOURCES

Ministry O�icer
Ahmet VATANDAŞ

Nasuh Akar Mah. Türkocağı Cad. No: 2   06520   Çankaya - Ankara /  TURKEY
ahmet.vatandas@enerji.gov.tr  / ahmet.vatandas@etkb.gov.tr  /  www.etkb.gov.tr

Phone: +90 (312) 212 64 20  Fax: +90 (312) 222 57 60

REPUBLIC OF TÜRKİYE MINISTRY OF ENERGY AND NATURAL RESOURCES
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Antetli Kağıt

A4 ebatında, 110 gr 1. hamura basılır.

Nasuh Akar Mahallesi Türkocağı Cad. No: 2
06520   Çankaya -  Ankara /   TÜRKİYE
Tel : (0312) 212 64 20
Faks : (0312) 222 57 60 www.etkb .gov.tr
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Diplomat Zarf

Standart Diplomat Zarf ebatıdır (10.5 x 24 cm).
Özel bıçak gerektirir.

www.etkb .gov.tr

Nasuh Akar Mahallesi Türkocağı Cad. No: 2
06520   Çankaya -  Ankara /   TÜRKİYE
Tel : (0312) 212 64 20
Faks : (0312) 222 57 60
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Tebrik Zarfı

İhtiyaca göre özel ebat ve kağıt cinsi ile
kullanılabilmektedir.

www.etkb .gov.tr
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Torba Zarf (Dikey)

Standart Torba Zarf ebatıdır (24 x 32 cm).
Yatay ve dikey kullanımı mevcuttur.
1. hamur, özel bıçak gerektirir.

Nasuh Akar Mahallesi Türkocağı Cad. No: 2
06520   Çankaya -  Ankara /   TÜRKİYE
Tel : (0312) 212 64 20
Faks : (0312) 222 57 60 www.etkb .gov.tr
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Torba Zarf (Yatay)

Standart Torba Zarf ebatıdır (24 x 32 cm).
Yatay ve dikey kullanımı mevcuttur.
1. hamur, özel bıçak gerektirir.

Nasuh Akar Mahallesi Türkocağı Cad. No: 2
06520   Çankaya -  Ankara /   TÜRKİYE
Tel : (0312) 212 64 20
Faks : (0312) 222 57 60 www.etkb .gov.tr
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Arşiv Klasörü

Arşiv Klasörü yanda görüldüğü gibidir.

2 renk özel ofset baskı mukavva üzerine sıvama
tekniğiyle hazırlanır. Kapalı ebatı 26 x 32 cm’dir.  
Sırt kalınlığı 3 cm’dir.

Nasuh Akar Mahallesi Türkocağı Cad. No: 2
06520   Çankaya -  Ankara /   TÜRKİYE
Tel : (0312) 212 64 20
Faks : (0312) 222 57 60 www.etkb .gov.tr



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI /  Basılı İşler - Dosya47

Dosya

Özel kesimlidir. 400 gr mat kuşe, mat selefonlu
olarak özel ofset baskı yapılır.

Kapak ön yüzünde yer alan logo kabartma lak
uygulama alanıdır.

Nasuh Akar Mahallesi Türkocağı Cad. No: 2
06520   Çankaya -  Ankara /   TÜRKİYE
Tel : (0312) 212 64 20
Faks : (0312) 222 57 60 www.etkb .gov.tr
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Sıvama Bloknot

Kapak mukavva üzeri sıvama yapılır. İç kağıtı 
90 gr 1. hamurdur. 100 yaprak kullanılır.

Spiralleri gri metalik renktedir. 
Ebatı A4 veya A5’tir.

Kapak ön yüzünde, yer alan logo bölgesel lak
uygulama alanlarıdır.

......../......../20....

w w w.etk b .gov.t r
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Bloknot

Kapak ön yüzünde 400 gr mat kuşe, arka 
yüzünde mukavva kullanılır. İç kağıtı 90 gr 1. 
hamurdur. 50 yaprak kullanılır.

Spiralleri gri metalik renktedir. 
Ebatı A4 veya A5’tir.

Kapak ön yüzünde, yer alan logo bölgesel lak
uygulama alanlarıdır.

/20/
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Masaüstü Unutmayınız Kartı

Özel kesimlidir. Kutusu 230 gr Amerikan 
Bristol, iç yapraklar 130 gr. 1. hamurdur.

Ön yüzlerde yer alan logolara kabartma lak
uygulanır. Özel ofset baskı yapılır.

www. .com.tr

Nasuh Akar Mahallesi Türkocağı Cad. No: 2
06520   Çankaya - Ankara /  TÜRKİYE
Tel : (0312) 212 64 20
Faks : (0312) 222 57 60

w w w.etk b .gov.t r

w w w.etk b .gov.t r
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Masaüstü Küp Not

Özel kesimlidir. Kutusu 230 gr Amerikan 
Bristol, iç yapraklar 130 gr. 1. hamurdur.

Ön yüzlerde yer alan logolara kabartma lak
uygulanır. Özel ofset baskı yapılır.

w w w.etk b .gov.t r

www.etkb.gov.tr

w w w.etk b .gov.t r w w w.etk b .gov.t r

Nasuh Akar Mahallesi Türkocağı Cad. No: 2
06520   Çank aya -  Ankara /   TÜRKİYE
Tel : (0312) 212 64 20
Faks : (0312) 222 57 60
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CD

CD kutusu 230 gr Amerikan Bristol, Sticker’ı 
kuşe etikete basılır. Mat selefon uygulama 
yapılır.
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Konuşma Kartı

Özel ve genel kullanımlar için iki farklı tasarımı
bulunmaktadır. Logolara kabarma lak 
uygulanır.

Ebatları A5’tir. 230 gr Amerikan Bristol basılır.
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Birim ve Alt 
Birim Kodu

Dosya No

D
O

SY
A

 A
D

I

Yıl

Birim ve Alt 
Birim Kodu

Dosya No

D
O

SY
A

 A
D

I

Yıl

Klasör Sırtı

Standart Torba Zarf ebatıdır (24 x 32 cm).
Yatay ve dikey kullanımı mevcuttur.
1. hamur, özel bıçak gerektirir.
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Katılım Belgesi

Katılım Belgesi aşağıda görüldüğü gibidir. A4
ebatında hazırlanmış; gerek görüldüğünde 
orantılı olarak büyütülebilir.

KATILIM BELGESİ
Düzenlemiş olduğumuz

“TÜRKİYE’DE MİLLİ ENERJİ” konulu panel
etkinliğimize

........................................................................................................................................................................................................................................................

katılmıştır.

Adı SOYADI
Ünvan

Adı SOYADI
Ünvan
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Yaka Kokartı

Kokartlar aşağıda görüldüğü gibi uygulanır. 
Ebatları 4.2 x 8.5 cm’dir. Etkinlik adı 9 punto ve 
Bold yazılır.
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Karton Çanta

230 gr Amerikan Bristol’e basılır. İhtiyaca göre
değişik ebatlarda hazırlanır. Yatay ve dikey
kullanımı vardır.

Ön yüzlerde yer alan logolara kabartma lak
uygulanır. Özel ofset baskı yapılır. Kullanılacak 
ip kurum rengine yakın kırmızıdır.

www.etkb .gov.trwww.etkb .gov.tr

www.etkb .gov.tr
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Makam Panosu
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İsimlikler
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Yönlendirme Panoları
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Bayraklar05



T.C. ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI /  Bayraklar - Telalı Bayrak63

Telalı Bayrak
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Dikey Bayraklar

Logonun bayrak üzerindeki oranları aşağıda
verildiği gibidir. Farklı ebatlarda kullanılabilir.
Bayraklarda renk kullanımı logonun renkli
kullanımlarından farklı değildir.
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Süsleme Bayrakları

Logonun bayrak üzerindeki oranları aşağıda
verildiği gibidir. Farklı ebatlarda kullanılabilir.
Bayraklarda renk kullanımı logonun renkli
kullanımlarından farklı değildir.
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Kırlangıç Bayraklar

50 x 100 cm
50 x 150 cm
70 x 200 cm
70 x 250 cm
100 x 200 cm
100 x 250 cm
100 x 300 cm
100 x 350 cm
ebatlarında hazırlanır.

Önemli olan unsur; logo ve renk kullanımının
yanda görüldüğü gibi olmasıdır.
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Üçgen Kırlangıç Bayraklar

50 x 100 cm
50 x 150 cm
70 x 200 cm
70 x 250 cm
100 x 200 cm
100 x 250 cm
100 x 300 cm
100 x 350 cm
ebatlarında hazırlanır.

Önemli olan unsur; logo ve renk kullanımının
yanda görüldüğü gibi olmasıdır.
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Masa Bayrağı

Masa Bayrakları 10 x 15 cm, ebatlarında 
hazırlanır.

Önemli olan unsur; renk kullanımının yanda
görüldüğü gibi olmasıdır.
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Personel Kimlik Kartları

PVC üzerine basılır. Ebatı 8.5 x 5 cm’dir.

Çalışanlar için kımızı bantlı, emekliler için mavi
bantlı örnek kullanılmalıdır.

T.C. Kimlik No :

Adı : 

Soyadı :

Görevi : 

Birimi :

Sicil No :

T.C. Kimlik No :

Adı : 

Soyadı :

Görevi : 

Sicil No :

STAJYER KİMLİK KARTI GEÇİCİ GÖREVLİ KİMLİK KARTI 

RESİM

RESİM

 

   Yetkili İmzası      Veriliş Tarihi

DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR      

       •  Bu kart sadece üzerinde kimliği belirtilmiş kişi tarafından kullanılır.
       •  Kişinin herhangi bir nedenle kurum ile ilişiğinin kesilmesi durumunda
          bu kart Personel ve Eğitim Dairesi Başkanlığına teslim edilir.
       •  Kartın kaybedilmesi ya da bulunması halinde aşağıdaki adrese veya
          telefona haber verilmesi rica olunur.

 T.C.
ENERJİ VE TABİİ KAYNAKLAR BAKANLIĞI

PERSONEL VE EĞİTİM DAİRESİ BAŞKANLIĞI
İRTİBAT No: ..................

 
 

T.C. Kimlik No :

Adı : 

Soyadı :

Görevi : 

Birimi :

Sicil No :

T.C. Kimlik No :

Adı : 

Soyadı :

Görevi : 

Sicil No :

PERSONEL KİMLİK KARTI EMEKLİ KİMLİK KARTI 

RESİM

RESİM

ZİYARETÇİ KARTI

001
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Araç Giriş Kartları

Araç Görev Kartı: 15x8 cm
Ziyaretç Araç Giriş Kartı: 15x8 cm
Personel Servis Araç Kartı: 20x30 cm

Bu kartın mülkiyeti Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanlığı'na aittir.

Araç göreve çıkarken bu kart görevli personele verilmesi ve 
aracın görünür bir yerinde bulundurulmalıdır.

Bu kart, sadece üzerinde plaka numarası yazılı araç 
tarafından  kullanılabilir.

Kartın kaybılması halinde (0312) 212 64 20 nolu telefona 
bildirilmesi rica olur.

1.

2.

3.

4.
T.C. Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanlığı - (0312) 212 64 20

Plaka No Yetkili

ARAÇ GÖREV KARTI

SEMT

PERSONEL SERVİSİ ARAÇ KARTI

ETİMESGUT T.C. Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanlığı - (0312) 212 64 20

T.C. Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanlığı - (0312) 212 64 20

ZİYARETÇİ
ARAÇ GİRİŞ KARTI

ONAY
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Araç Kartı
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Personel Araç Sticker
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