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ENERJI VE TABii KAYNAKLAR BAKANLIGI KiSiSEL VERILERIi
KORUMA KOMISYONU CALISMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Usul ve Esaslar, Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanlhig Kisisel
Verileri Koruma Komisyonunun ¢alisma usul ve esaslar1 ile gorev, yetki ve
sorumluluklarmin belirlenmesi amaciyla hazirlanmistir.

(2) Bu Usul ve Esaslar, veri sorumlusu Bakanligin kisisel verilerin korunmasina iliskin
faaliyetlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Usul ve Esaslar, 24/3/2016 tarihli ve 6698 sayil1 Kisisel Verilerin
Korunmasi1 Kanununun 12 nci maddesine ve 28/10/2017 tarihli ve 30224 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi Veya Anonim Hale
Getirilmesi Hakkinda Yonetmelige dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar ve kisaltmalar

MADDE 3- (1) Bu Usul ve Esaslarda gegen;

a) Ayiklama ve imha Komisyonu: 18/10/2019 tarihli ve 30922 sayil1 Resmi Gazete’de
yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmeligin 19 uncu maddesi geregi,
kurum arsivi ve merkezi arsivlerde yapilacak ayiklama ve imha islemlerinden sorumlu
komisyonu,

b) Bakan: Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanini,

c¢) Bakanlik: Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligini,

¢) Genel Veri Envanter Sorumlusu: Komisyon ile veri envanter sorumlular1 arasindaki
koordinasyonu saglayan Bilgi Islem Dairesi Baskanliginda gorev alan Komisyon iiyesini,

d) Hukuki Analiz ve Uyumluluk Raporu: Bakanligin islemis ve islemekte oldugu
kisisel veriler hakkinda 6698 sayili Kanuna, ilgili alt mevzuatina ve Kisisel Verileri
Koruma Kurulu kararlarma aykirilik gosteren uygulamalarin tespiti ve ilgili mevzuata
uyumlu hale gelinebilmesi i¢in alinmasi gereken aksiyonlarin belirlenmesi amaciyla

hazirlanan raporu,



e) Irtibat Kisisi: 30/12/2017 tarihli ve 30286 say1l1 Resmi Gazete’de yayimlanan Veri
Sorumlular Sicili Hakkinda Y6netmelik kapsaminda Kisisel Verileri Koruma Kurumuna
bildirilen gercek kisiyi,

f) Kisisel veri envanteri: Bakanligin gergeklestirdigi faaliyetleri ve isledigi kisisel
verileri detayl olarak saklama stireleri ile birlikte gdsteren belgeyi,

g) Komisyon: Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligi Kisisel Verileri Koruma
Komisyonunu,

g) VERBIS: Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemini,

h) Veri envanter sorumlular: Ilgili birimlerine ait kisisel veri envanterlerinin
takibinden, glincellenmesinden ve tedbirlerin kontroliinden sorumlu personeli,

1) Veri Giivenligi Teknik Uyum Analizi Raporu: 6698 sayili Kisisel Verileri Koruma
Kanunu ve ilgili yonetmelikler, rehber dokiimanlar, ulusal/uluslararasi standartlar ve
mevzuatlar dikkate alinarak Bakanligin mevcut veri giivenligi durumunun analiz edilmesi
ve tam uyum icin alinmasi gereken aksiyonlarin ayrintilariyla belirtildigi Bakanligin
mevcut durum risk ve olgunluk analizi ile uyumluluk tavsiyelerini igeren teknik raporu,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Komisyonun Yapisi, Gorev ve Sorumluluklar ile Toplant1 Usulii

Komisyonun yapisi

MADDE 4- (1) Komisyon, veri sorumlusu Bakanligin 6698 sayili Kanun ve ilgili
diger mevzuat hiikiimleri kapsamindaki gorevlerinin yerine getirilmesini saglamak iizere
Bakan onayu ile teskil olur.

(2) Komisyon; Bakanlik irtibat kisisi veya yoklugunda Kisisel Verileri Koruma
Kurumuna koordinasyonu saglamak iizere bildirilen iist diizey yoneticinin baskanliginda,
Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirliigii blinyesinden gorevlendirilen asgari daire bagkani
unvanli bir {iye, hukuk miisaviri/avukat/Enerji ve Tabii Kaynaklar Uzmani unvanl
personelden bir liye; Yonetim Hizmetleri Genel Miidiirliigii biinyesinden goérevlendirilen
asgari daire bagkani unvanli bir iiye, Arsiv Midirliigiinden asgari sube miidiirii unvanli bir
iiye; Bilgi Islem Dairesi Baskanligindan asgari koordinator unvanli bir iiye ve Genel Veri
Envanter Sorumlusu olmak {izere toplam yedi iiyeden olusur.

(3) Komisyon {iyelerinin herhangi bir sebeple gorevlerinden ayrilmalar1 halinde

ayrilan liyenin yerine ivedilikle yeni gorevlendirme yapilir.



Komisyonun gorev ve sorumluluklar:

MADDE 5- (1) Komisyonun gorev ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Bakanligin 6698 sayili Kanun ve ilgili mevzuat kapsamindaki yiikiimliiliiklerini
tespit eder.

b) Ilgili mevzuat kapsaminda yiiriitiilmekte olan uyum siirecinin kontroliinii ve
denetimini gergeklestirir.

¢) Hukuki Analiz ve Uyumluluk Raporunda ve Veri Giivenligi Teknik Uyum Analiz
Raporunda tespit edilen aykiriliklarin giderilmesi i¢in uygulanmasi zaruri diizeltici
eylemlerin uygulanip uygulanmadigini denetler.

¢) Bakanlik tarafindan 6698 sayili Kanun geregi uygulanmasi gereken ve kisisel veri
envanterinde bildirilen idari ve teknik tedbirlerin uygulanip uygulanmadigini denetler.

d) Bakanlik birimlerinin 6698 sayili Kanun ve ilgili mevzuat kapsamindaki giincel
gelismeler hakkinda portal-intranet/e-posta/duyuru ve benzeri yontemlerden uygun
goriilenlerle bilgilendirilmesini saglar.

f) Bakanliga yapilan tiim ilgili kisi bagvurularin1 degerlendirir ve konuya iliskin karar
verir. Kararin Bilgi Islem Dairesi Baskanlig1 tarafindan basvuru tarihinden itibaren en gec
30 giin igerisinde bagvurucuya teblig edilmesini saglar.

g) Bakanlik kisisel veri envanterlerinde revizyon yapilmasina karar verir.

g) Kisisel veri envanterinde gergeklestirilen revizyonlarin, Bakanligin kullandig
envanter yazilim programina islenmesini saglar.

h) VERBIS’e Bakanlik adina yapilmis olan kayitlar1 denetler, gerekli olan hallerde
giincelleme yapilmasina karar verir.

1) Bakanlik adina Kisisel Verileri Koruma Kurumu ile her tiirlii iletisimi, irtibat kisisi
iizerinden saglar.

i) Kisisel veri ihlali halinde; Kisisel Veri ihlali Olay1 Miidahale Politikas1 ve Plam
cercevesinde olaya miidahale eder, en ge¢ 72 saat iginde Kisisel Verileri Koruma Kuruluna
bildirimde bulunur. Veri ihlalinden etkilenen kisilerin belirlenmesini miiteakip ilgili
kisilere en kisa siire i¢erisinde; miimkiinse dogrudan degilse veri sorumlusu internet sitesi
tizerinden yayimlayarak bildirimde bulunur.

j) Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikas1 ve Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin
Korunmasi ve Islenmesi Politikas1 basta olmak iizere, Bakanlik nezdinde uygulanan kisisel

verileri koruma politika ve prosediirlerin revize/giincelleme islemlerini gergeklestirir.



k) Yeni mevzuatlarin yiiriirliige girmesi veya yiiriirlilkte olanlarda degisiklik olmas1
halinde veya ihtiyag tespit edildiginde, yeni kisisel verileri koruma politika ve prosediirleri
hazirlar ve yiiriirlige girmesini saglar.

1) Kisisel Verileri Koruma Kurumundan gelen inceleme, bilgi ve belge taleplerini,
6698 sayili Kanunun 15 inci maddesinin iiglincii fikrasi geregi en ge¢ 15 giin iginde yerine
getirir.

m) Komisyon ¢aligmalarini yillik olarak Bakanlik iist yonetimine sunar.

n) Bakanlik Saklama ve Imha Politikas1 dogrultusunda kisisel verilere yonelik
periyodik imha siire¢lerinin ger¢eklestirilmesini saglar.

0) 6698 sayili Kanun kapsaminda gerceklestirilecek kisisel veri imhasi ile Devlet Arsiv
Hizmetleri Hakkinda YoOnetmelik geredi yiiriitilecek imha islemleri arasindaki
koordinasyonu saglar.

0) Saklama siiresi sona eren kisisel verilere yonelik imha yontemini belirlerken;
elektronik ve elektronik olmayan ortamlarda bulunan kisisel veri igeren belgelerin, Devlet
Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik geregi arsiv belgesi veya arsivlik belge olup
olmadiklar1 ya da hukuki kiymetini ve bir delil olma vasfini1 kaybetmis saklanmasina gerek
goriilmeyen belge olup olmadiklarina dikkat eder.

p) Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik geregi arsiv belgesi veya arsivlik
belge niteligindeki belgeler iizerinde yer alan kisisel verilerin imhasina yonelik olarak,
Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi Veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda
Yonetmeligin 8 inci maddesi geregi miimkiin oldugunca silme yontemini tercih eder.

r) Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda YoOnetmelik geregi saklanmasina gerek
goriilmeyen belge niteligindeki belgeler {izerinde yer alan kisisel verilerin imhasina
yonelik olarak, Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi Veya Anonim Hale Getirilmesi
Hakkinda Yonetmeligin 9 uncu maddesi geregi miimkiin oldugunca yok etme yontemini
tercih eder.

s) Elektronik ve/veya elektronik olmayan ortamlarda bulunan, hakkinda yok etme
karar1 verilen kisisel veri igeren belgeleri, imha igin ilgili Ayiklama ve imha Komisyonuna
gonderir.

(2) Komisyon, aldig1 kararlar1 ve denetim yetkisini Genel Veri Envanter Sorumlusu
araciligiyla yiiriitiir.

(3) Komisyon tiyeleri bu gorevleri sebebiyle ayrica bir iicrete hak kazanmaz.



Toplanti usulii

MADDE 6- (1) Komisyon, ilgili kisi bagvurusu oldugunda en geg bir hafta icerisinde;
Kisisel Verileri Koruma Kurumundan inceleme, bilgi ve belge talebinde bulunuldugunda
en geg li¢ giin igerisinde ve kisisel veri ihlali halinde derhal toplanir.

(2) Komisyon, her y1l temmuz ve ocak aylarinda birim envanter sorumlulari ile birlikte
toplanir. Bu toplantilarda, sadece Komisyon iiyelerinin oy verme hakki bulunmaktadir.

(3) Bakanlik irtibat kisisi olagan toplantilar haricinde, Komisyonu her zaman
olaganiistii toplantiya cagirabilir.

(4) Toplantilari, Komisyon Baskam1i veya yoklugunda yerine vekil sifatiyla
gorevlendirilen kisi yonetir.

(5) Toplant1 giindemlerini Genel Veri Envanter Sorumlusu hazirlar ve Komisyon
Baskani1 veya Bagkan vekilinin onayina sunar.

(6) Komisyon, liye tam sayisinin salt cogunlugu ile toplanir ve kararlar oy ¢coklugu ile
alinir. Oylarin esit olmasi durumunda Bagkanin oyu dogrultusunda karar verilmis sayilir.
Cekimser oy kullanilamaz. Kars1 oylar gerekgesi yazilmak suretiyle toplanti tutanagina
gecirilir.

(7) Komisyon giindemde goriisiilen konulara iliskin alinan kararlar hakkinda tutanak
hazirlar, tutanaklar oylamaya katilan iiyelerce 1slak imza ile imzalanir. Komisyon toplanti
tutanaklar1 Genel Veri Envanter Sorumlusu tarafindan en az 10 yil siireyle saklanir.

(8) Komisyon iiyeleri kendilerini, iigiincii dereceye kadar kan ve ikinci dereceye kadar
kaymn hisimlarini, evlathiklarini ve aralarindaki evlilik bagi kalkmis olsa bile eslerini
ilgilendiren konularla ilgili toplant1 ve oylamaya katilamaz.

Operasyonel siirecler

MADDE 7- (1) Komisyonun operasyonel siireclerine dair gorevleri, Bilgi Islem
Dairesi Bagkanlig tarafindan yerine getirilir. Komisyonun toplantiya ¢agrilmasi, toplanti
giindeminin hazirlanmasi, toplanti tutanaklarimin tutulmasi, toplanti tutanaklarinin

arsivlenmesi, liyelerle esgiidiimiin saglanmasi ve benzeri ¢caligmalar yerine getirilir.

UCUNCU BOLUM
Genel Veri Envanter Sorumlusu Ile Gorev ve Sorumluluklar:
Genel Veri Envanter Sorumlusu
MADDE 8- (1) Genel Veri Envanter Sorumlusu, Bilgi Islem Dairesi Baskanlig

bilinyesinden asgari koordinatér unvanl personelden belirlenir.



Gorev ve sorumluluklar

MADDE 9- (1) Genel Veri Envanter Sorumlusunun gorev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Kisisel veri envanterinin biitiiniiniin muhafazasini saglar.

b) Kisisel veri envanterlerinin giincel olup olmadigini denetler.

c¢) Veri envanter sorumlulari ile Komisyon arasindaki koordinasyonu saglar.

¢) Veri envanter sorumlularini denetler.

d) Kisisel veri envanterlerinde revizyon gerektiren durumlari tespit eder ve gerekli
revizyon onerisini Komisyonun giindemine sunar.

e) Kisisel veri envanterlerinde yapilan revizyonlarin, Bakanlik VERBIS kaydina
etkilerini inceler, gerekli olan hallerde VERBIS kaydi revizyon &nerisini Komisyonun
glindemine sunar.

) 6698 sayil1 Kanun ve ilgili mevzuat kapsamindaki 6nerilerini Komisyona sunar.

g) Komisyon Baskaninin verdigi gorevleri yapar.

DORDUNCU BOLUM
Veri Envanter Sorumlulari ile Gorev ve Sorumluluklar:

Veri envanter sorumlulari

MADDE 10- (1) Bakanlik merkez teskilatinda yer alan her bir Genel
Miidiirliik/Baskanlik biinyesinden asgari Sef, Uzman veya Uzman Yardimcisi statiisiinde
gorev yapan en az bir personel belirlenir.

(2) Veri envanter sorumlularinin herhangi bir sebeple gorevlendirildikleri birimden
ayrilmalar1 halinde en gec bir ay icerisinde ayrilan sorumlu yerine yeni veri envanter
sorumlusu belirlenir.

(3) Veri envanter sorumlulari, Genel Veri Envanter Sorumlusuna bagli olarak
gorevlerini ylrtitiir.

Gorev ve sorumluluklar

MADDE 11- (1) Veri envanter sorumlularinin gérev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Birimlerindeki envanterleri Bakanlik envanter yazilim programina girer ve giincel
tutulmasini saglar.

b) Bakanlik kisisel veri envanterlerinde meydana gelen degisiklikleri Genel Veri
Envanter Sorumlusuna bildirir.

¢) Komisyonun almis oldugu envanter revizyonu kararlarini uygular.



¢) Hukuki Analiz ve Uyumluluk Raporunda yer alan gorevli oldugu birime ait envanter
revizyonu Onerilerini yerine getirir.

d) Birim envanterlerinde yer alan kisisel verilerin saklama siirelerini diizenli olarak
kontrol eder. Saklama siiresi sona eren verileri, periyodik imhasi1 i¢in derhal Genel Veri
Envanter Sorumlusuna bildirir.

e) Her y1l temmuz ve ocak aylarinda Komisyon toplantilarina katilir.

f) Hukuki Analiz ve Uyumluluk Raporunda yer alan gorevli olduklar1 birimlere
yonelik diizeltici faaliyet onerilerinin gerceklestirilmesini saglar.

g) Gorevli oldugu birimdeki kisisel verileri koruma uygulamalarini takip eder ve
gorevli oldugu birimde gordiigii kisisel verileri koruma mevzuatina aykiri uygulamalari
Genel Veri Envanter Sorumlusuna raporlar.

g) Gorevli oldugu birimde kisisel veri envanterinde bildirilen idari ve teknik tedbirlerin
uygulanip uygulanmadigini diizenli olarak denetler.

h) Gorevli oldugu birimde olusacak kisisel verileri koruma mevzuatina aykiri
uygulamalarin giderilmesine yonelik Komisyonun aldig1 kararlar1 uygular.

1) Genel Veri Envanter Sorumlusu ile uyumlu sekilde ¢alisir.

1) Komisyonun verdigi diger gorevleri yapar.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Diger hususlar

MADDE 12- (1) Bu Usul ve Esaslar ile Komisyona yiiklenen gorev, yetki ve
sorumluluklar 6698 sayili Kanun kapsaminda Bakanligin veri sorumlusu olarak sahip
oldugu gorev, yetki ve sorumluluklarin devri anlamina gelmez.

(2) 6698 sayili Kanun kapsaminda Bakanligin vermis oldugu yetki ile veri isleyenlerin
sorumlulugu devam eder.

Yiiriirliik

MADDE 13- (1) Bu Usul ve Esaslar Bakan tarafindan onaylandig: tarihte yiiriirlige
girer.

Yiiriitme

MADDE 14- (1) Bu Usul ve Esaslar1 Bakan yiiriitiir.



