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ENERJI VE TABii KAYNAKLAR BAKANLIGI
iMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri

Amac

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligi merkez
teskilatinda imzaya yetkili makamlar yiiriirlilkteki mevzuat hiikiimleri g¢ercevesinde belirlemek,
mevzuatla verilen yetkileri belirli ilke ve usullere baglamak, Bakanlik i¢i ve dis1 yazismalarda
yetkilerin kullanilmasina ag¢iklik kazandirarak hizmetlerin daha etkin ve verimli sekilde
yiirlitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Bakan, Bakan Yardimcilar1 ve merkez teskilati Birim
Yoneticileri ile daha alt kademedeki yoneticilerin imza yetkilerini ve bu yetkilerin kullanilmasina
iliskin esas ve usulleri kapsar.

(2) Teftis Kurulu Baskanligi miifettislerinin sadece inceleme, sorusturma ve denetim igleri
ile ilgili olarak kendi imzalari altinda yaptiklar1 yazigmalar, Hukuk Hizmetleri Genel
Miidiirliigiinde ¢alisan hukuk miisaviri ve avukatlarin Bakanlig: temsil sifatiyla mahkeme ve
saveilik mercileri ile yaptiklar1 yazigsmalar ile I¢ Denetim Birimi Baskanlhig: i¢ denetcilerinin,
sadece i¢ denetim faaliyetleri ile ilgili olarak kendi imzalar1 altinda yaptiklari yazismalar bu
birimlerin ilgili mevzuatlari kapsaminda yiiriitiiliir.

(3) Personel islemlerine iliskin imza yetkileri Bakan Oluru ile diizenlenir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Ydonerge, 10/7/2018 tarihli ve 30474 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan 1 sayili Cumhurbaskanligi Teskilatt Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesinin 166
ila 183 tincii maddeleri ile ayn1 Kararnamenin 506 ve 508 inci maddelerine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Bagli kurulus: Bakanligin bagl kuruluglarini,

b) Bakan: Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanini,

c) Bakanlik: Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligini,

¢) Bakan Yardimcisi: Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakani Yardimcisini,

d) Bakanlik Makami: Bakan ve Bakan Yardimcilarini,

e) Birim: Bakanlik merkez teskilatindaki hizmet birimlerini,

f) Birim Yoneticisi: Birimin harcama yetkisine sahip olan en {ist yoneticisini,

g) Birim Yoneticisi Astlari: Birimlerde gorevli Genel Midiir Yardimcilari, Daire
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Baskanlar1 ve Sube Miidiirlerini,

g) llgili kurulus: Bakanligmn ilgili kuruluslarini,

h) iliskili kurulus: Bakanhgn iliskili kuruluslarimi,

1) Tekit: Belgeye siiresi iginde cevap verilmemesi durumunda ayni konuda iisteleme,
kuvvetlestirme amaciyla yazilan yeni bir resmi yaziyi,

ifade eder.

Imzaya yetkili makamlar

MADDE 5- (1) Bu Yonerge ile imzaya yetkili makamlar asagidaki sekildedir:
a) Bakan

b) Bakan Yardimcilar

¢) Birim Yoneticileri

¢) Birim Yoneticisi Astlari

IKINCI BOLUM
Usul ve Esaslar, Yetki Devri

Usul ve esaslar
MADDE 6- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki usul ve esaslar goz oniinde
bulundurulur:

a) Kendisine imza yetkisi verilen yonetici, yetkilerini gérev, hizmet ve sorumluluklarin
gerektirdigi sekilde ve dikkatle kullanir.

b) Bakan disindaki imza yetkisine sahip yoneticiler, Bakanlik politikasini ilgilendiren
hususlarda, imzadan Once veya islem sathasinda iist makamlara bilgi sunarak, bu makamlarin
goriis ve talimatlarina gore hareket ederler.

c) Bakan hari¢ olmak iizere, 5 inci maddede sayilan makamlarin; izin, rapor, gegici
gorevlendirme ve benzer sebeplerle gorevi basinda bulunmadigi hallerde, imza yetkisini ancak tist
makamin onayu ile yerine birakacagi vekili kullanir.

¢) Resmi evraki paraf edenler, evraktaki bilgi ve kararlar1 degistirebilir ve diizeltebilirler.
Evraktaki en son degistirme ve diizeltme yetkisi, imza yetkisine sahip yoneticinindir.

d) Bakanlik merkez teskilati birimleri arasindaki yazigmalarda imzalar Bakan adina
atilmaz. Yazismalar; harcama yetkisine sahip Birim Ydneticisi veya vekili tarafindan imzalanir.

e) Bakanlik i¢i yazismalarda yetki devrine gore; “Birim yoneticisi adina” imzalanacak
yazilarda, “Genel Miidiir a.”, “Baskan a.” veya “Daire Bagkan1 a.” ifadesine yer verilerek altina
imzalayanin makam unvani yazilir. Belge, imza yetkisini devreden makam adina imzalandiginda,
yetkiyi devreden makamin hiyerarsik durumu dikkate alinarak arz veya rica ibarelerinden uygun
olani ile bitirilir.

f) Bakanlik merkez teskilat1 disina yazilip, bizzat Bakan tarafindan imzalananlar disindaki
yazilar, bu Yonerge ¢er¢cevesinde imza yetkisi verilen Bakan Yardimcilar1 ve Birim Yoneticileri
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tarafindan ad ve soyadin altina “Bakan a.” ifadesine yer verilerek imzalanir. Birim Yd&neticileri,
Bakanlig1 ytlikiimliiliik altina sokmayan bilgilendirme amagli rutin yazismalardaki imza yetkisini
Sube Miidiiriine kadar (Sube Miudiirii dahil) astlarina devredebilir.

g) Bakanligin birden fazla biriminin gérev alanina giren yazilar, muhatabi disinda ilgili olan
diger birimlere de “bilgi” veya “geregi” i¢in dagitimli olarak yazilir.

g) Bakanlik dis1 yazigsmalarda bu Yonergeye uygun olmak kaydiyla miitekabiliyet ilkesi
esas alinir.

Yetki devri

MADDE 7- (1) Bu Yonerge ile yetki devrine miisaade edilen is ve islemler asagidaki
sekilde uygulanir:

a) Bakan, Bakan Yardimcilar1 ve Birim Yoneticileri, mevzuatla yetki devrine miisaade
edilen is ve islemler icin kendisine birakilmis imza yetkisini, sinirlarimi ve siiresini agikca
belirlemek ve yazili olmak kaydiyla astlarina devredebilirler.

b) Yetki devri yapilan durumlarda, hangi yetkinin hangi makama devredildigi yazili olarak
ilgili birimlere duyurulur.

c) Yetki devri, yetkisini devreden yoneticinin gdzetim sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

¢) Kendilerine yetki devredilenler, tiim yetkilerini ¢ekimserlik gostermeden kullanmakla
yiikiimlii olup belli donemlerde yetki devredene bilgi verir.

Elektronik imza
MADDE 8- (1) Elektronik Belge Yonetim Sistemi ve elektronik imza kullanimina iliskin
hususlarda ilgili mevzuatinda belirlenen dogrultuda islem ve uygulama yapilir.

UCUNCU BOLUM
Yazismalarda Uyulacak Prensipler

Sekil ve metin

MADDE 9- (1) Her yazi, yeterli izah yapilarak hazirlanir ve bu Yonergenin 5 inci
maddesinde sayilan makamlarin imzasina sunulur. Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriisiiniin
alimmasini gerektiren yazilarda, ilgili Birim Yoneticilerinin de hiyerarsik diizene gore koordine
parafi alinir.

Hitap
MADDE 10- (1) Bakanlik Makaminin onaymi almak amaciyla hazirlanan her tiirlii olur
yazilari, “Bakanlik Makamina” hitaben sunulur, baska bir hitap kullanilmaz.

(2) Yetki devri halinde alinacak olur yazilarinda “Genel Midiirliik Makamina”, “Bagkanlik
Makamina” ve “Miisavirlik Makamina™ hitaplar1 kullanilir.

Takip



MADDE 11- (1) Yazigmalari paraflayan veya imzalayan gorevliler, yazismalarin sonuglari
alinincaya kadar yazilarini takip etmekle yiikiimliidiir.

(2) Siireli yazilar “Giinlii” veya “Acele” olarak yazilir.

Tekit
MADDE 12- (1) ilgili yaziya siiresi i¢inde cevap verilmemesi durumunda muhataba tekit
yazis1 yazilabilir.

DORDUNCU BOLUM
imza Yetkileri

Bakanin imzalayacagi yazilar

MADDE 13- (1) Bakan tarafindan imzalanacak yazilar agsagida belirtilmistir:

a) Mevzuati uyarinca bizzat Bakan tarafindan imzalanacagi belirtilen her tiirlii yazilar,

b) Cumhurbaskanligi Makaminin onay ve iznini gerektiren yazilar, TBMM Bagkanligina,
Siyasi Partiler Genel Bagkanliklarina, Siyasi Partilerin TBMM Grup Baskanliklarina ve TBMM
Komisyon Baskanliklarina génderilen yazilar,

¢) Uluslararas1 sézlesme ve anlagsmalar ile ikili ve ¢ok tarafli uluslararasi goriismeler
neticesinde olusturulan her tiirlii nihai metin ve protokoller,

¢) Bakanligin plan, program, prensip, politika, ilke ve ana kararlariyla ilgili genelgeler,

d) Diger bakanlarin imzalariyla gelen yazilara verilecek cevaplar,

e) 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu kapsaminda
hazirlanan Bakanligin biitge ve kesin hesabinin Cumhurbagkanligina teklif edilmesi,

f) 5018 sayili Kanun kapsaminda bagl ve iliskili kuruluslarin biitge ve kesin hesaplarinin
Cumhurbagkanhigina teklif edilmesi,

g) Bakanlik merkez teskilati yatirnm programi teklifinin Cumhurbaskanligina sunulmasi,

g) Bakanlik merkez teskilati ile bagl, ilgili ve iligkili kuruluslarinin yillik yatirim
programinda yer alan projelerinin her tiirlii parametre degisikligi, yil icinde yatirim programina
proje alinmasi ya da ¢ikarilmasi, projelere ve kamulagtirma tertiplerine ek 6denek tahsis edilmesi
islemleri i¢in Cumhurbaskanligina iletilecek talep yazilari,

h) Bakanlik biitgesinin cari/sermaye transferleri tertiplerinden ddenek tahsis edilen bagl
kuruluslara ait is/caligsma/faaliyet plan ve/veya programlarinin onaylart,

1) 5018 sayil1 Kanun kapsaminda Ust Y&neticinin yetki ve sorumlulugunda olan diger yazi
ve onaylar,

1) Teftis Kurulu Baskanliginca yapilacak denetim, inceleme ve sorusturmalara iliskin

gorevlendirme onaylar1 ve buna bagli olarak hazirlanan raporlarin onaylari,

J) Hukuk Hizmetleri Genel Miudiirliigiince Bakanlik bagli, ilgili ve iliskili kuruluslarinin
hukuk birimlerinin denetlenmesine iliskin gérevlendirme onaylari ve buna bagli olarak hazirlanan
raporlarin onaylari,



k) Kendisine dogrudan bagli Birim Yoneticilerinin gorevi basinda bulunmadigi hallerde
yerlerine bakacak kisilerin vekalet onaylari,

I) Bakanlik merkez teskilati ile bagh ve ilgili kuruluslarin; 25/5/2004 tarihli ve 5176 sayili
Kamu Gorevlileri Etik Kurulu Kurulmasi ve Bazi1 Kanunlarda Degisiklik Yapilmas: Hakkinda
Kanun kapsaminda etik komisyonu olusturulmasi, 30/4/2021 tarihli ve 31470 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Devlet Memurlart Disiplin Yonetmeligi kapsaminda disiplin kurulu ve
yiiksek disiplin kurulunun teskil onaylari,

m) Yurtdist gegici gorevlendirme olurlari ile Bakan Yardimcilar1 ve kendisine dogrudan
bagl Birim Yoneticilerinin yurti¢i gegici gérevlendirme olurlari.

Bakan Yardimcilarinin imzalayacagi yazilar

MADDE 14- (1) Bakan Yardimcisi tarafindan imzalanacak yazilar asagida belirtilmistir:

a) Bakanin gorevi basinda bulunmamasi durumunda; mevzuata gore bizzat Bakan
tarafindan imzalanmas1 gerekmeyen yazilar ve bu Yonergenin 13 {incli maddesinde belirtilenler
disindaki yazilar,

b) Bakana gonderilen; kisiye 6zel, gizli, ¢ok gizli, hizmete 6zel nitelikteki yazilardan, Bakan
tarafindan cevaplandirilmasi gerekli goriilenler disinda kalan yazilar,

c) 5018 sayili Kanun kapsaminda; Bakan ile birlikte imzalanarak Cumhurbaskanligina
sunulmasi gereken, Bakanligin biitge ve kesin hesap teklifleri,

¢) Kendisine bagli merkez teskilati birimleri ve bagli, ilgili ve iliskili kurulus st
yoneticilerinin izin, yurt igi gegici gorevlendirilme olurlari ile izinli, raporlu ve gecici goérevli
olduklarinda yerlerine bakacak kisilerin vekalet onaylari,

d) Kendisine bagli birim personelinin, Bakanlik ve Bakanlik faaliyetleri ile ilgili olarak
Bakanlik disinda kamu kurum ve kuruluslar tarafindan diizenlenen ve gorevleri geregi katilmak
durumunda olduklar1 toplantilar hari¢ olmak iizere; her tiirlii kongre, konferans, seminer, sergi,
panel vb. organizasyonlara katilmak i¢in gerekli olan yazili izin onaylari,

e) Miilga (24/7/2023-12 sayili Bakanlik Makami Oluru)

f) Kendisine bagl birimlerin, Hukuk Hizmetleri Genel Midiirliigiinden talep edecekleri
hukuki goriis yazilar1 ve bunlara iliskin olarak Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirliigli tarafindan
verilen goriis yazilari,

g) Kendisine bagli birimlerle ilgili olarak, Basin ve Halkla Iliskiler Miisavirliginin gérev
alanina iligkin yazilar,

g) 8/9/1983 tarihli ve 2886 sayili Devlet Thale Kanununun 64 iincii maddesi geregince
birim, kurum ve kuruluslardan gelen {i¢ yildan fazla kiralamaya iligkin taleplerin onaylart,

h) ilgili mevzuati kapsaminda kamu ihalelerinden yasaklamaya iliskin onaylar,

1) Sayistay Baskanligindan gelen denetim raporlarina iliskin; Sayistay Baskanligina
gonderilecek Bakanlik merkez teskilati yazilar1 ve ilgili kuruluslarin cevabi yazilarina
Bakanlik goriisii de ilave edilerek gonderilecek yazilar,

i) 5018 sayil1 Kanun kapsaminda Ust Y&neticinin yetki ve sorumlulugunda olan diger yaz
ve onaylar,



J) 5/1/1961 tarihli ve 237 sayili Tasit Kanununun 13 {incii maddesi kapsaminda, bagl
ve ilgili kuruluslarin ekonomik 6mriinti doldurmus tasitlar1 ve is makinalarinin servis disi
birakilmasina iligkin onaylar,

k) Sivil savunma iglemleri, Milli Alarm Sistemi ve bu hususlarda ilgili mevzuati geregi
yapilacak yazigsmalar,

I) Mevzuat geregi bizzat Bakan Yardimcilar1 tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi
gereken diger yaz1 ve onaylar.

Birim yoneticilerinin imzalayacag yazilar
MADDE 15- (1) ilgili mevzuatinda birimleri uhdesine verilmis bulunan gorevlerle sinirl
olmak iizere, Birim Yoneticileri tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar asagida belirtilmistir:

a) Bakanlik Makaminin imzalayacagi yazilar disinda kalan yazilar,

b) Bakanlig1 baglayici olmayan ve yiikiimliiliik altina sokmayan, bilgi ve goriis alisverisine
yonelik, Bakanliklar, diger resmi kurum ve kuruluslar, gergek ve tiizel kisilerle yapilan yazismalar,

c) 5018 sayili Kanun kapsaminda harcama yetkilisi olarak yapilacak alimlara yonelik
harcama talimati, ihale karari, 6deme emri belgeleri ve bunlara iligkin yazi ve onaylar,

¢) Bakanliga ait tasiirlarin Tasinir Mal Yonetmeligi kapsaminda hurdaya ayrilmasina
iligkin onaylar,

d) 9/10/2003 tarihli ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsaminda yapilacak
basvurulara verilecek cevaplar,

e) Birim personeline iliskin sorusturma veya kovusturma islemine iligkin yazilar,

f) Birimde gorevli personelin; her tiirlii izin onaylari, yurti¢i gegici gorevlendirme olurlari
ile izinli, raporlu ve gecici gorevli olduklarinda yerlerine bakacak kisilerin vekalet onaylari,

g) Birim personelinin tasit gorev emri talep formlari,

g) Birim personelinin birim iginde ihtiya¢ duyulan ve/veya gerekli olan yerde
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

h) Mevzuat geregi bizzat Birim Y oneticisi tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken
diger yazi1 ve onaylar.

Birim Yoneticilerinin yetki devrettigi astlarinin imzalayacag: yazilar

MADDE 16- (1) Birim Yoneticileri tarafindan yazili olarak yetki devri yapilan is ve
islemlerin yiiriitilmesine iliskin yazilar yetki devri yapilan astlar1 (Genel Miidiir Yardimecisi, Daire
Baskani, Sube Miidiirii) tarafindan imzalanir.

BESINCI BOLUM
Cesitli Hiikiimler
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Yiiriirliikkten kaldirilan mevzuat

MADDE 17- (1) 9/1/2020 tarihli ve 63 sayili Bakan Oluru ile yiiriirlige giren Enerji ve
Tabii Kaynaklar Bakanlig1 Imza Yetkileri Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yiirirluk

MADDE 18- (1) Bu Yonerge, Bakan tarafindan onaylandig tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 19- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Bakan yiiriitiir.





