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ENERJI VE TABIii KAYNAKLAR BAKANLIGI
KUTUPHANE YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci; Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligi
kitliphanesinin  yonetimini, goérev ve ¢alisma esaslarini, c¢alisanlarm gorev, yetki ve
sorumluluklarmi ve kullanicilarin kiitiiphaneden yararlanma kosullarina iligkin usul ve esaslar1
dlzenlemektir.

(2) Bu Yonerge; Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanlig1 kiitiiphanesine iligkin hiikiimleri
kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yo0nerge, 1 sayili Cumhurbaskanligi Teskilat1 Hakkinda
Cumhurbagkanligi Kararnamesinin 171/B inci maddesi, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu
Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanununun 71 inci maddesi ve 19/10/2006 tarihli ve 26324 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Kamu Zararlarmin Tahsiline Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y dnetmelik
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3 - (1) Bu Yo6nergede gecen;

a) Bakan: Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanini,

b) Bakanlik: Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligini,

¢) Bilgi kaynagi: Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan basili, elektronik, sesli ve/veya
goriintiilii tiim kaynaklari,

¢) Birim: Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligi merkez teskilatinda yer alan hizmet
birimlerini,
d) Genel Miidiirliik: Yo6netim Hizmetleri Genel Midiirligiin,

e) Kullanici: Kiitiiphane hizmetlerinden yararlananlari,

f) Kitlphaneci: Lisans egitimini tiniversitelerin ilgili boliimlerinde tamamlamis ve
yetkilendirilmis personeli,

g) Kuttphane gorevlisi: Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanlig1 kiituphanesinde, kutiiphane
islemlerine iliskin gorevleri ylrlten personeli,

g) Uye: Kitlphaneden 6ding bilgi kaynagi alma hakkma sahip olan Bakanlik ve bagli,
ilgili ve iligkili kuruluslarinda gérev yapan personeli,

ifade eder.
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IKiINCi BOLUM

Kurulus, Kutiphane Yonetimi, Kuttphanecinin Gorev ve Yetkileri

Kurulus amaglan
MADDE 4- (1) Kutiphanenin kurulug amaglar: sunlardir:
a) Personelin arastirma, gelistirme, 6grenme ihtiyaglari dogrultusunda hizmet vermek.

b) Saglanan bilgi ve belgeleri biitiin arastirmacilarin, ¢alisanlarin kullanimina sunulacak
sekilde diizenlemek.

¢) Mevcut bilgi kaynaklarindan en 1yi sekilde yararlanilmasini saglamak amaciyla ¢agdas
standartlara uygun olarak her diizeydeki kullanicilara hizmet vermek.

Kutiphane yonetimi

MADDE 5- (1) Bakanlik kiituphane hizmetleri, bu yonerge hukimleri ¢ergevesinde Genel
Mudurlik tarafindan ytrtitilir.

(2) Bakanlik kiitiiphane hizmetlerinin, merkezi bir kitlphane igcinde yonetilmesi esastir.
Ancak, Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirliigii hizmetin geregi olarak kendi biinyesinde kiitiiphane
kurabilir.

Kutiphanecinin gorev ve yetkileri
MADDE 6- (1) Kittphanecinin goérev ve yetkileri sunlardir:

a) Koleksiyonu gelistirmek amaciyla yaymevi kataloglarindan yararlanarak arastirma igin
gereken materyali, kullanicilardan gelen bilgi kaynag: isteklerini degerlendirerek, kiitiphaneye
almmas1 uygun goriilenlerin temin edilmesi i¢in gerekli yazigsmalar1 yapmak.

b) Saglanan materyali sistematik bir sekilde diizenleyerek bunlara gereksinim duyanlarin
yararlanmasina hazir bulundurmak, gerekli kiitiphane hizmetlerini diizenlemek ve yiritmek.

¢) Kiitiiphane materyalinin kiitiiphane koleksiyonu igerisinde kalmasini saglamak.
¢) Kiitiiphaneye saglanacak materyal icin gerekli kiitiphane biitce taslagini hazirlamak.

d) Kitiiphane hizmetleri hakkinda ayrintili bir faaliyet raporunu her yil Ocak ay1 iginde
hazirlamak.

e) Teknik ve okuyucu hizmetlerinin standardizasyonunu saglayarak kontrollini yapmak.

f) Kituphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojilerin Dbilgiyle
biitiinlesmesini saglamak amaciyla egitim, seminer ve konferanslara katilmak.

g) Bu Yonerge uyarinca gorev alanina giren ve kiitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi diger
calismalar1 yapmak.

g) Kiitliphane isleyisinin ¢agdas standartlara uygunlugunu saglamak iizere bagl bulundugu
yonetici tarafindan kendisine verilen diger gorevleri yerine getirmek.

(2) Kutlphane gorevlisi, kiitiiphaneciye karsi birinci fikrada sayilan ve kutliphaneci
tarafindan verilecek diger gorevlerin yerine getirilmesinden sorumludur.
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UCUNCU BOLUM

Kutiphane Hizmetleri

Teknik hizmetler

MADDE 7- (1) Teknik hizmetler, kiitiiphane bilgi kaynaklarinin saglanmasindan,
kullanictya sunulacak duruma getirilmesine kadar yapilan islemlerin tuminu ifade eder. Teknik
hizmetler kituphaneci tarafindan ytiritiilir.

(2) Asagida belirtilen faaliyetler bu hizmet kapsamindadir:

a) Arastirma-gelistirme ve sosyo-kiiltiirel alanlarda ihtiya¢ duyulan basili, elektronik,
gorsel-isitsel formlardaki bilgi kaynaklarmi segmek, abonelik, bagis ya da degisim yoluyla
saglamak.

b) Saglanan bilgi kaynaklarini uluslararasi standartlara uygun olarak kataloglama ve
siniflama sistemlerine gore diizenlenmek ve kullanicinin yararlanmasina hazir hale getirmek.

c¢) Birimlerden gelen istekler dogrultusunda elektronik kaynak koleksiyonu olusturmak ve
izlemek, kullanicilarin en hizli ve kolay bigimde erisebilmesi i¢in gerekli hizmet platformunu
stirdiirmek, kullanicilardan gelen sorulari cevaplamak.

¢) Kitlphanede, arastirma-gelistirme faaliyetlerini destekleyecek ve yardimci olacak siireli
yayin koleksiyonunu olusturmak iizere yayinlari se¢mek, kataloglamak ve kullanima sunmak.

d) Genel Miidiirliige gonderilen Enerji ve Tabii Kaynaklar Uzmanlig1 tezlerinden
kitiiphanede yer almas1 uygun goriilenleri kataloglamak ve yelerin kullanimina sunmak.

Kullanic1 hizmetleri

MADDE 8- (1) Kullanici hizmetleri, kullanicilarin kiitiiphane bilgi kaynaklarindan ve
hizmetlerinden en verimli sekilde yararlanmalarmi saglayan hizmetlerdir. Bu hizmetler
kitliphaneci tarafindan yuratalar.

(2) Asagida belirtilen faaliyetler bu hizmet kapsamindadir:

a) Kiitiiphane koleksiyonunun kullanimi ve verilen hizmetlerden yararlanma konularinda
gelen sorular1 yanitlamak, kullanicilar1 bilgilendirmek, sozli, yazili ve sanal kanallardan
kiitiiphanenin ve hizmetlerinin tanitimini yapmak.

b) Odiing vermeye konu olabilen kiitiiphane bilgi kaynaklarmnin kiitiiphane i¢i/dis1
dolagimini saglamak ve takibini yapmak.

¢) Kullanicilarin arastirma ve egitim caligmalar1 i¢in gerekli olan ancak kiitliphanede
bulunmayan kitap ve benzeri bilgi kaynaklarni imkanlar dahilinde diger kiitiiphanelerden
saglamak veya gerekli olanaklar1 hazirlamak.

¢) Arastrma ve gelistirmeyi destekleyecek gorsel-isitsel aragc ve geregleri segmek,
saglamak, ¢cogaltmak ve hizmete sunmak.

d) Kiitliphane koleksiyonundaki basili yayinlardan 5/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir ve
Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda ¢ogaltmasini ve sayisallastirmasimni saglamak.
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Bags islemleri

MADDE 9- (1) Bakanligin amaglarma, arastirma ve gelistirme ihtiyaglarima uygun,
giincelligini ve bilimsel niteligini yitirmemis, kiitiiphane koleksiyonunu sosyal, kiiltiirel ve edebi
acidan destekleyen bilgi kaynaklari; kiitiiphaneci ve Genel Miidiirliik tarafindan uygun bulunmasi
durumunda bagis ve degisim yoluyla kiitiiphane koleksiyonuna kabul edilir.

(2) Asagida sayilanlar bagis olarak kabul edilmez:

a) El yazmalari, edebi eserler ve nadir basma eser niteligini tastyan kitap vb. hari¢ olmak
iizere; sosyal bilimler alanindaki eserlerin bagis tarihinden itibaren yayin y1l1 30 yildan eski olanlar
ile fen ve uygulamali bilimler alanlarindaki eserlerin yaym yili 10 yildan eski olanlar.

b) Fiziksel acidan hasarli, sayfalar1 eksik, iizerinde baska bir kurumun aidiyet kasesi
bulunanlar.

¢) Ideolojik ve ahlak kurallariyla bagdasmayan vb. kaynaklar.
¢) Gazeteler ve gazetelerin promosyon olarak verdigi yaymlar.
d) Bagisciya ait kisisel notlari bulundugu evrak ve diger 6zel belge veya esyalar.

e) Siireli yayinlarda, tek sayilar ve makalelerin ayr1 basimlari ile kendi i¢ginde cilt biitiinligi
saglamayan yayinlar.

f) Ilkdgretim, lise ders kitaplari, fotokopi ile gogaltilmis ya da korsan basim yayimnlar.
g) Kiitiiphanede ihtiyac1 karsilayacak sayida niishas1 bulunan yaylar.

(3) Bags yapan kisiler i¢in, kiitiiphane i¢inde koleksiyonun biitiinliiglinii bozacak sekilde
0zel bir koleksiyon ya da mekan olusturulamaz.

~ .9

(4) Bagislanacak bilgi kaynaklar1 kiitiiphaneye “Bagis Teslim Tutanag1” ile teslim edilir.
Bagislanan bilgi kaynaklarinin kiitiiphane koleksiyonuna eklenmesi, eklenmeyenlerin bagka
kurumlara bagiglanmas1 veya geri doniisiime gonderilmesi konusunda karar verme yetkisi Genel
Miidiirlige aittir.

Cahsma saatleri

MADDE 10- (1) Kitlphane, Bakanlikta uygulanan mesai saatlerine gore hizmet verir.
Kutuphane gorevlileri, belirlenen saatlerde sayim, ilaglama, tadilat vb. faaliyetlerin yiiriitiildigii
donemlerde, kullanicilar1 yonlendirmeye veya belirlenen kapanis saatinde disar1 ¢ikarmaya
yetkilidir. Caligma saatleriyle ilgili degisiklik duyurular1 Bakanlik internet sayfasinda yayimlanir
ve/veya e-posta araciligiyla kullanicilara duyurulur.

DORDUNCU BOLUM
Uyelik ve Kiitiphane Hizmetlerinden Yararlanma
Uyelik
MADDE 11- (1) Bakanlik personeli ile Bakanlikta gecici gorevlendirme kapsaminda
istihdam edilen personel kiitiiphanenin dogal tiyesidir ve tum kiituphane hizmetlerinden yararlanir.

(2) Bakanlik bagl, ilgili ve iligkili kuruluglarinda gérev yapan personel iiye olmak suretiyle
kiatlphane hizmetlerinden yararlanabilir.
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(3) Diger kamu kurum/kuruluslarmm personeli ile {niversitelerin  gretim
elemanlari/arastirmacilart ve Ogrencileri Kkutliphane hizmetlerinden fiziki alan icerisinde
yararlanabilir.

(4) Uyeler, kimlik ve iletisim bilgilerinde degisiklik oldugu zaman kiitiiphaneye bilgi
vermekle yiikkiimliidiir. Aksi durumda, iiyeler ile iletisim kurulamamasindan dogacak
yaptirimlardan Genel Midurlik sorumlu degildir. Kullanicinin e-posta degisikligini bildirmemesi
halinde mevcut e-postasina yapilan her tiirlii bildirim gegerli sayilir.

Kutiphane kullanim kurallar

MADDE 12- (1) Kullanicilar kiitiiphane bilgi kaynaklarindan yararlanirken, Fikir ve Sanat
Eserleri Kanununa uymakla yiikiimliidiir. Ulusal ve uluslararasi kanunlarda korunan fikri miilkiyet
ve diger haklara iliskin ihlallerden kullanicilar miinferiden sorumludur.

(2) Kullanicilar, bu Yonergede bulunan hikiimlere ve Genel Miidiirlik tarafindan
belirlenen kiitliiphane kurallarma uymakla ylikiimliidiir.

(3) Uyeler, kiitiiphaneye ait bilgi kaynaklarm kiitiiphane otomasyon programi iizerinden
islem yapmadan kiitiiphane disma ¢ikaramazlar.

(4) Kittphane ve okuma salonundan vyararlanan kullanicilar kullandiklar1 bilgi
kaynaklarimni ¢ikarken kiitiiphane gorevlisine teslim etmekle yukimludur.

Odiing ve iade

MADDE 13- (1) Kiitiiphane bilgi kaynaklar1 14 Gncti madde hikimleri hari¢ olmak tzere,
asagida belirtilen kurallara gére 6ding verilir:

a) Odiing ve iade islemleri gorevli personel tarafindan yurttilur.

b) Kiitiiphane bilgi kaynaklarmi 6diing alan kisi, 6zenle kullanmak ve en ge¢ 6dling verme
siresi sonunda iade etmekle yukumludur.

c) Uyeler en ¢ok on bes giin siireyle ve en fazla (¢ bilgi kaynagi alabilirler. Odiing alinan
bilgi kaynaklarmin siresi, baska (ye tarafindan rezerv edilmedigi siirece en fazla iki defa
uzatilabilir.

¢) Uyeler bilgi kaynaklarini 6diing alirken, kurum kimlik kartlarmi gdstermek zorundadir.

d) Bagka bir tiyenin kimlik kartiyla bilgi kaynagi 6diing alinamaz ve siire uzatma islemi
yapilamaz.

e) Iade tarihi gegmis bilgi kaynaklarinin siiresi uzatilamaz.

f) Uzerinde gecikmis bilgi kaynag: bulunan iye, bunu iade etmeden yeni bir bilgi kaynagi
oding alamaz veya sire uzatma islemi yapamaz. Bu Kkisiler, bir ay sureyle kitlphane
hizmetlerinden yararlanamaz.

g) Uyelere, Kiitiiphane Otomasyon Sistemi tarafindan ddiing aldig1 bilgi kaynaklarinin iade
tarihine Uc gun kala uyar1 e-postast gonderilir.

g) Uyeler, kitlphaneci araciligiyla protokol imzalanan kamu kurum/kuruluslar1 ve
universitelerin kituphanelerinden 6diing verme politikast dogrultusunda belirlenen sayida bilgi
kaynag: talebinde bulunabilir. Bu gercevede; ddiing alinan kaynagin kaybolmasi, hasar gérmesi
veya ge¢ iade edilmesi durumunda kaynagm ddiing alindig: kiitiiphanenin kurallar1 gegerlidir ve
sorumluluk talepte bulunan Uyeye aittir.
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Odung verilmeyen kitiphane bilgi kaynaklari

MADDE 14- (1) Asagida belirtilen kiitiiphane bilgi kaynaklar1 6diing verilmez:
a) Danigsma kaynaklar1 (sozliik, ansiklopedi, el kitabi, rapor vb.).

b) Siireli yayinlar.

c) Tezler.

¢) Haritalar ve atlaslar.

d) Rezerv yaynlar.

e) Kiitiiphanece belirlenen ve kiitiiphane disina ¢ikarilmasinda sakinca bulunan (tek niisha
ya da baskis1 tiikenmis vb.) diger bilgi kaynaklari.

(2) Odiing verilmeyen bilgi kaynaklarindan sadece kiitiiphane iginde ve gerektiginde bir
gorevlinin gbzetiminde yararlanilir.

Odiing alinan bilgi kaynagimin yipratilmasi ve Kaybu ile tespit komisyonu

MADDE 15- (1) Bir bilgi kaynagmi 6diing alan kisi, bu kaynagin dikkatsiz veya kotu
kullanim1 sonucu meydana gelen yipranma ve hasari gidermekle yiikiimlidiir. Bu durumda o
kiginin tazmin etmek zorunda oldugu miktar, kaynagin o giinkii degeri ve meydana gelen hasarin
miktar ve niteligi g6z Oniine alinmak sureti ile kiitiiphaneci, satin alma gorevlisi ile bagl oldugu
sube miidiiriinden olusmak iizere Genel Midiirliik¢e teskil edilecek tig kisilik bir tespit komisyonu
tarafindan belirlenir.

(2) Bilgi kaynaginin kaybedilmesi durumunda tiyeden aynisin1 temin etmesi talep edilir.
Kaynagin baskis1 bulunmadig1 veya ¢esitli nedenlerle piyasadan temin edilememesi durumunda
uye, tespit komisyonunun kendisine dnerecegi bilgi kaynagini almakla yiikiimliidiir. Bu kosulun
da yerine getirilmemesi durumunda bilgi kaynagin1 kaybeden iiyeye, Tiirk¢e ve yabanci dildeki
bilgi kaynaklar1 ayr1 ayr1 degerlendirilerek her bir kaynak i¢cin Kamu Zararlarmin Tahsiline iliskin
Usul ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelik hiikiimleri geregi guncel temin bedeli tahakkuk ettirilir.
Tahakkuk ettirilen bedel Genel Miidiirliik onaymdan sonra genel bltceye kaydedilmek (zere
ilgiliden tahsil edilir.

Kutiphaneden ilisik kesme

MADDE 16- (1) Bakanlik ¢alisanlari, emeklilik, istifa, nakil vb. nedenlerle Bakanlik ile
ilisiklerini kesmeden énce kitiiphane ile de ilisiklerini kesmek zorundadir. Uzerinde kiitiiphane
kaynag1 olan kisiler, kiitiiphaneden 6diing aldig1 materyalleri iade etmeden ilisik kesme islemleri
yapilmaz.

(2) Odiing aldig1 kitap Uzerinde kayitli oldugu halde, Bakanliktan ayrilan kisilere bu
YOnergenin 15 inci maddesinin ikinci fikrasi uygulanir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hukumler
Is birligi
MADDE 17- (1) Genel Midiirliik, kiitiiphaneler arasi is birligi ¢cergevesinde diger kamu
kurum/kuruluglar1 ve iiniversiteler ile protokol imzalayabilir.
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Yetkili birim

MADDE 18- (1) Kutiiphane hizmetlerinin ydratilmesinde gerekli talimatlar1 belirlemeye
Genel Muadarlik yetkilidir.

Yurarluk

MADDE 19- (1) Bu Y0nerge Bakan tarafindan onaylandigi tarihte yiiriirliige girer.
Yurttme

MADDE 20- (1) Bu Yo6nerge hukimlerini Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakani yiiriitiir.
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