ENERJI VE TABII KAYNAKLAR BAKANLIGI
ENERJI VE TABIi KAYNAKLAR UZMAN YARDIMCILARININ
YETIiSTIRILMESI, YETERLIK SINAVI VE TEZ HAZIRLAMA USUL
VE ESASLARINA ILISKIN YONERGE

BIiRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu yonergenin amaci; Enerji ve Tabii Kaynaklar Uzman Yardimcilarinin egitimleri,
yetistirilmeleri, tezlerini planlamalari, hazirlamalari, yazimi, basimi ve kabulii ve yeterlik sinavlar ile uzmanliga
atanmalarina iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanliginda gorev yapan Enerji ve Tabii Kaynaklar
Uzman Yardimcilarini kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 06/03/2012 tarihli ve 28225 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Enerji ve

RPN

Tabii Kaynaklar Uzmanlig1 Yonetmeligi” esaslarina dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;
a) Bakan: Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanini,
b) Bakanlik: Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligini,
¢) Yonetmelik: Enerji ve Tabii Kaynaklar Uzmanlig1 Y6netmeligini,
¢) Miistesar: Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanli§1 Miistesarini,
d) Birim Amiri: Enerji ve Tabii Kaynaklar Uzman Yardimcisinin gérev yaptigi ilgili birimin en iist yoneticisini,
e) Uzman Yardimcisi: Enerji ve Tabii Kaynaklar Uzman Yardimeisini,
f) Uzman: Enerji ve Tabii Kaynaklar Uzmanini,
g) Yeterlik Sinavi: Enerji ve Tabii Kaynaklar Uzmanlig: yeterlik smavini,
&) Komisyon: Uzmanlik Yeterlik Sinav Komisyonunu,
h) Tez: Enerji ve Tabii Kaynaklar uzmanlik tezini,
1) Tez Danigmant: Birim Amiri tarafindan belirlenecek Danigmant,
i) Tez Projesi: Tez konusu secildikten sonra konu ile ilgili hazirlanan projeyi,
j) YDS: Yabanci Dil Bilgisi Seviye Tespit Smavint,
ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Uzman Yardimcilarinin Yetistirilmesi ve Egitimleri

Uzman Yardimeilarimin yetistirilmesi
MADDE 5- (1) Uzman yardimciligi siiresi en az ti¢ yildir.
(2) Uzman yardimcisi olarak atananlar, bu kadroda bulunduklar siirece, uzmanligin gerektirdigi bilgi, beceri ve etik
degerleri kazanmalar1 maksadiyla verilecek gorevlerin yani sira;
a) Bakanligin teskilat yapisi, gorevleri ve ¢alisma usul ve esaslari hakkinda bilgi ve tecriibe kazanmaya,
b) Bakanligin hizmet sahasina giren konulara iliskin mevzuata ve bu mevzuatin uygulanmasina iliskin bilgi ve
becerileri kazanmaya,
¢) Yazisma, rapor yazma, inceleme ve arastirma teknikleri konularinda gerekli bilgi ve yetenegi kazanmaya,
¢) Mesleki konularda ilmi ve teknik ¢alisma ile aragtirma aligkanligini kazanmaya,
d) Yabanci dil bilgisini gelistirmeye,



¢) Bakanligin hizmet sahasi ile ilgili olarak, milli ve milletleraras: konferans, seminer ve egitim programlarina igtirake
ve temsil kabiliyetini geligtirmeye yonelik ¢calismalarda bulunurlar.

Uzman yardimcilarimin egitimi

MADDE 6- (1) Uzman yardimcilarinin egitimi, Bakanligin kurumsal kiiltiir ve kimlik gelisiminin, ilgili
mevzuat ve benimsedigi temel ilkeler gergcevesinde olusturdugu gelecege iliskin misyon ve vizyonlarinin, stratejik
amag ve hedeflerinin izlenmesi ve degerlendirmesinin yapilmasi amaciyla hazirlandig stratejik planina uygun olarak
belirlenen amaglar dogrultusunda gergeklestirilir.

Adaylk egitimi

MADDE 7- (1) Bakanligin merkez teskilatina atanan uzman yardimcilari, 657 Sayili Devlet Memurlar
Kanunu’nun 54 ve 55 inci maddeleri ile Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligi Aday Memurlarin Yetistirilmesine iliskin
Yonergede belirtilen adaylik egitimi siiresi i¢inde temel egitim, hazirlayici egitim ve staja tabi tutulurlar. Bu egitimler
birbirini takip eden sira i¢inde devam eder.

(2) Temel egitimin hedefi; devlet memurlarinin ortak vasiflari ile ilgili bilinmesi gereken asgari bilgileri
vermek olup, temel egitim siiresi on giinden az, iki aydan ¢ok olamaz.

(3) Hazirlayic: egitimin hedefi; uzman yardimcilarinin isgal ettikleri kadro ve gorevler dikkate alinarak bu
gorevlerin yiiriitiilmesi i¢in gerekli bilgi ve becerileri kazandirmak ve gérevlerine intibakini saglamak olup, hazirlayic
egitim bir aydan az ii¢ aydan ¢ok olamaz.

(4) Stajin hedefi; hazirlayici egitim doneminde verilen teorik bilgileri ve isgal ettikleri kadro ve gorevleri ile
ilgili diger bilgi ve islemleri, kazandirilan becerileri uygulamak suretiyle uzman yardimcilarina tecriibe kazandirmak
olup, staj iki aydan az olmamak kayd: ile adaylik egitim siiresi iginde tamamlanir. Staj; temel egitim ve hazirlayict
egitime bagl olarak uzman yardimcisinin gorevlendirildigi birimde, zorunlu hallerde ise goérevleri ile ilgili olmak
iizere baska bir kurum veya kurulusta da yaptirilabilir.

Gorev alani ile ilgili hizmet ici egitim

MADDE 8- (1) Uzman yardimcilari, Bakanligin ilgili mevzuati ve gorev alanina giren konularda egitim
alirlar.
(2) Uzman yardimcilarinin, giiniin kosullarina uygun olarak yetigsmelerini saglamak, goérevlerinin gerektirdigi bilgi,
beceri ve davranislara sahip tutum kazanmalarini saglamak, etkinlik ve tutumluluk bilinci ile yetistirilerek verimliligini
artirmak, caligma disiplinini saglamak ve mesleki yeterlilik acisindan gorev alanina giren konulardan kaynaklanan
eksikliklerini tamamlamak amaciyla, Egitim konular1 ve siiresi, Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanhg: Hizmet I¢i Egitim
Yonergesi ¢ergevesinde birim amirlerinin dnerileri dogrultusunda hazirlanacak bir program dahilinde yiiriitiiliir.
(3) Uzman yardimcilari, Bakanlik¢a uygun goriilen kurum dis1 kurs ve sertifika programi niteligindeki egitimlerden
yararlanabilirler.

Uzman Yardimcilarimn Bakanh@in merkez teskilatini, Bagh, ilgili ve lliskili
Kuruluslarini, Diger Kamu Kurum ve Kuruluslarini tamimasi

MADDE 9- (1) Uzman yardimcilarinin, Bakanhigin Merkez Teskilati, Bagly, Tlgili ve Iliskili Kuruluslari,
Diger Kamu Kurum ve Kuruluglarimi tanimak, Kuruluslardaki uygulamalari yerinde goérmek, Kuruluslarin
caligmalarini incelemek ve galigmalar hakkinda bilgi toplamak amaciyla tanitim programlarina katilmalari saglanir.

Yabana dil egitimi

MADDE 10- (1) Uzman yardimeilari, normal ¢aligma saatleri diginda veya tatil giinlerinde biitge Kanununda
belirtilen hiikiimler ¢ercevesinde Bakanin onayiyla yurt i¢inde yerli veya yabanci dernek, vakif veya kuruluslarca
acilan ve yeterlilikleri Milli Egitim Bakanliginca kabul edilenler ile iiniversitelerin agmis oldugu yabanci dil kurslarina
katilabilirler.
(2) Yabanc dil egitimi igin yurt disina personel gonderilmez.

Yurt disinda egitim

MADDE 11- (1) Yurt diginda egitim, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve 21/1/1974 tarihli ve 7/7756
sayili Bakanlar Kurulu Karar ile yiiriirliige konulan Yetistirilmek Amaciyla Yurt Digsina Gonderilecek Devlet
Memurlar1 Hakkinda Yonetmelik ile ilgili mevzuat gergevesinde diizenlenir.
(2) Uzman yardimcilar; yetistirilmeleri, egitilmeleri, bilgilerinin artirilmasi, staj veya 6grenim yapmalar1 amaciyla
yurt diginda egitim ve aragtirma kuruluslarina, hizmetle ilgili yabanci kurum veya kuruluslara ve uluslararasi resmi
veya 6zel kuruluslara gonderilebilirler.
(3)Yurt dis1 egitimi, Bakanlik Birimlerinin ilgili mali y1l biitgesinde yeterli deneginin bulunmasi kosuluyla yurt digina
gonderilecek uzman ve uzman yardimcilarimin egitim konulari, ¢aligmakta olduklari birimlerin gbrev alanlart ile
dogrudan ilgili olmak zorundadir.



UCUNCU BOLUM
Uzmanhk Tezi

Tez secme ve tezin hazirlanmasi

MADDE 12- (1) Uzman yardimcist; ayliksiz izin, toplamda {i¢ ay1 asan hastalik ve refakat izni hari¢ olmak
iizere, adaylikta gegen siire dahil uzman yardimciliginda iki yillik fiili hizmet siiresinin bitimini izleyen bir ay
icerisinde Bakanligin gérev sahast ile ilgili konularda bir tez konusu secer ve bu konuda, bu Yonergede belirlenen usul
ve esaslara gore tez projesi hazirlar.
(2) Tez projesi, uzman yardimcisinin istihdam edildigi birim &mirinin onayma sunulur. Onay islemleri en ge¢ bir ay
igerisinde tamamlanir. Uygun bulunmayan projeler, yeni bir proje hazirlanmasi maksadiyla onaylama siiresi igerisinde
gerekgesi belirtilerek iade edilir. Uzman yardimecisi, iade tarihinden itibaren en geg¢ bir ay igerisinde yeni bir proje
hazirlayarak onaya sunar. Tez projesinin ikinci defa reddi halinde, uzman yardimecisi, birim amirince hazirlanan veya
hazirlatilan tez projesine gore tezini hazirlar.
(3) Gegerli bir mazereti olmadan tez projesini hazirlamayan uzman yardimeisi tez vermemis sayilir.
(4) Tez projesi onaylama islemi kendisine teblig edilen uzman yardimcisi, tebli§ tarihinden itibaren en geg¢ bir yil
igerisinde tezini hazirlayarak gorevli bulundugu birim dmirine teslim eder.
(5) Gerektigi hallerde, tez hazirlama siiresi, tez danigsmaninin goriisii alinarak, birim amirince bir defaya mahsus olmak
iizere en fazla bir y1l uzatabilir.
(6) Uzman yardimcisi tezini hazirlayabilmesi maksadiyla; Bakanlik¢a gereken imkan ve kolayliklar saglanir.

Tez danismani

MADDE 13- (1) Uzmanlik tezinin hazirlanmasi sathasinda uzman yardimcisina rehberlik etmek ve tezin, tez
yazmanin akademik usul ve esaslarina, secilen konunun mahiyetine, Bakanligin gorev sahasi ile ilgili hususlara ve
onaylanan tez projesine uygunlugunu temin etmek iizere, uzman yardimcisinin istihdam edildigi birim amirince bir tez
danismani belirlenir. (Ek-1 Tez Danigmani Belirleme Formu) Tez danigsmani, uzman yardimcisina tez hazirlama
sathasinda yardimei1 olmak maksadiyla tavsiyelerde bulunur.
(2) Tez danismani, uzmanlar ile Bakanlik teskilati veya diger kamu kuruluslarinda gorev yapan ve daha once
lisansiistii programlarda akademik c¢alisma yapmus, konusunda uzman kamu gorevlileri arasindan belirlenir.
Gerektiginde yiiksekdgretim kurumlarinda gérevli 6gretim iiyelerinden de danigman belirlenebilir.
(3) Zorunlu sebeplerle; tez danigmaninin, tez damigmanhifi gorevinden ayrilmasi veya uzman yardimcisinin tez
danismanini degistirmek istemesi durumunda birim amiri tarafindan yeni bir tez danismani belirlenebilir.

Uzmanlik tezi hazirlanmasina iliskin esaslar

MADDE 14- (1) Uzman yardimcist tez projesinde; tez konusu olan ¢aligmanin amaci, dnemi, yontemi,
varsayimlari, bilgi toplama araglari, muhtemel kaynakgasi, ¢caligma plani ve varsa ekleri hakkinda bilgilerin yer aldigi
tez projesi plani hazirlar. (Ek-2 Tez Projesi Plani)
(2) Uzman yardimcisi, uzmanlik tezini tez danismaninin rehberliginde bilimsel esaslara uygun olarak hazirlar ve birim
amirine teslim eder. (Ek-3 Tez Teslim Tutanag)
(3) Tez konusunun bagka bir kurum ve kurulusta uzmanlik, yiiksek lisans, doktora tezi veya bagka bir ad altinda ayni
sekilde incelenip savunulmamis olmast zorunludur. Uzman yardimcisinin hazirlayacagi tezin kendi goriis ve
degerlendirmeleri ile Onerilerini igermesi ve bilimsel ¢alisma etigine uygun olmasi gerekir. Uzman yardimeisi, Yeterlik
Sinav Komisyonuna tezi ile ilgili beyan verir. (Ek-4 Yeterlik Sinav Komisyonu Beyani)
(4) Tezde savunulan fikir ve gorilislerin 6zgiinligii ile sorumlulugu tezi hazirlayan uzman yardimcisina aittir, bu
goriisler Bakanlik goriisiinii yansitmaz.

Tezin degerlendirilmesi ve savunulmasi

MADDE 15- (1) Uzman yardimcisinin hazirladigi tez, birim amirince gecikmeksizin komisyon iiyelerine
dagitilir. Komisyon, Bakanlik¢a belirlenecek Slgiitlere gore, teslim aldigi tezleri en geg iki ay igerisinde inceler ve
uzman yardimcisini, bu siirenin bitiminden itibaren bir ay igerisinde tezini savunmak {izere davet eder.
(2) Komisyon fiyelerinin her biri, savunma toplantisinin ardindan teze ve uzman yardimcisina iligkin puanlamasini
yapar. Yiiz tam puan iizerinden yapilacak degerlendirmede, verilen notlarin aritmetik ortalamasi en az yetmis puan
olan tez, basarili kabul edilir. Komisyon, her bir iiyenin vermis oldugu puanlari ve tezin basarili veya yetersiz sayillma
nedenlerini i¢eren bir degerlendirme raporu hazirlar. (Ek-5 ve Ek-6)
(3) Uzman yardimcisi, tezinin yetersiz bulunmasi halinde, alt1 aydan fazla olmamak iizere verilen siire iginde yeniden
bir tez hazirlamak veya ayni tezi diizelterek sunmak zorundadir. Tezini teslim ettigi halde gegerli mazereti nedeniyle
tez savunmasina girememis olan uzman yardimcist ig¢in ayr1 bir savunma tarihi belirlenir. Gegerli bir mazereti
olmaksizin sozlii savunmaya girmeyen uzman yardimcisi tezini sunmamus sayilir. Tezlerini sunmayan veya ikinci defa
tezi yetersiz bulunan uzman yardimcisi, durumuna uygun memur unvanli kadrolara atanir.
(4) Komisyonca, tezi ve savunmasi yeterli bulundugu halde tezde sekli diizeltmeye gidilmesi gerektiginin belirlenmesi
durumunda, uzman yardimcisi iki ay1 agsmamak iizere verilecek ilave siiresi igerisinde istenilen diizeltmeleri yaparak
tezini teslim eder.



DORDUNCU BOLUM
Uzmanlik Yeterlik Sinavi

Yeterlik sinavi ve degerlendirilmesi

MADDE 16- (1) Uzmanlik tezi kabul edilen uzman yardimcis: yeterlik sinavina girmeye hak kazanir.
(2) Yeterlik sinavi, uzmanlik yeterlik sinav komisyonu tarafindan Bakanlik¢a belirlenecek bir tarihte yazili seklinde
yapilir.
(3) Yeterlik sinavi, Bakanligin gérev alanina giren ve smavdan en az iki ay dnce ilan edilen konulardan yapilir.
Sinavda yiiz tam puan {izerinden en az yetmis puan alanlar basarili sayilir.
(4) Yeterlik sinavi sonucunda basarili olanlar, en yiiksek puandan baslanmak suretiyle basar1 puanina gore siralanarak
bu hususta hazirlanan isim listesi Personel Dairesi Bagkanligina génderilir.
(5) Uzmanlik yeterlik sinav komisyonunca tezi yeterli bulundugu halde sinavda basarili olamayan veya sinava girmeye
hak kazandig1 halde gecerli mazereti olmaksizin siav hakkini kullanmayanlara, bir yil i¢inde ikinci kez sinav hakki
verilir. Siavda ikinci defa basarisiz olan veya gegerli bir mazereti olmaksizin ikinci sinav hakkini kullanmayan uzman
yardimcisi, durumuna uygun memur unvanl kadrolara atanir.

Komisyon

MADDE 17- (1) Uzman yardimcisinin mezun oldugu boliim, gérevlendirildigi birim ve uzmanlik tezinin
konusu gozetilerek, uzman yardimcisinin gérev yaptigi en {ist birim amirinin teklifine istinaden Miistesar onayi ile bir
miistesar yardimcisinin veya ilgili birim amirinin bagkanliginda, Daire bagkan1 ve daha {ist kadrolardaki yonetici ile
fiilen en az on yil ¢aligmis uzmanlar arasindan bagkan dahil bes kisilik bir uzmanlik yeterlik sinav komisyonu teskil
edilir. Ayni nitelikleri haiz iki kisi de yedek iiye olarak belirlenir. Komisyonda, uzmanlar arasindan segilen en fazla iki
asil ve bir yedek iiye gorevlendirilebilir.
(2) Tlgili birim amiri komisyonun tabi iiyesidir.
(3) Komisyon bagkan ve iiyeleri kendilerine, eslerine, {iglincii dereceye kadar (bu derece dahil) kan ve kayin
hisimlarinin veya evlatlarinin katildig: sinavlarin komisyonunda gorev alamaz.
(4) Komisyon, adayin tezini tez jiirisi olarak degerlendirir.

BESINCi BOLUM
Uzmanhga Atanma

Uzmanhga atanma

MADDE 18- (1) Uzmanliga atanma, sirasiyla tez degerlendirme, yazili sinav ve yabanci dil olmak {izere ii¢
asamadan olusur.
(2) Uzman yardimcilari,
a) Ayliksiz izin, toplamda ii¢ ay1 asan hastalik, refakat izni ve askerlikte gecen siireler hesaba katilmaksizin en az ii¢
yil fiilen ¢alismis olmasi,
b) Bakanligin ¢aligma konulari ile ilgili hazirladigi uzmanlik tezinin kabul edilmesi kaydiyla yeterlik sinavina girmeye
hak kazanirlar. Yeterlik sinavinda basarili olanlarin uzman kadrolarina atanabilmeleri, uzman yardimciligi déneminde
alimmig Yabanci Dil Smavi’'ndan (YDS) asgari (C) seviyesinde veya dil yeterligi bakimindan buna denkligi kabul
edilen ve uluslararasi gecgerliligi bulunan bagka bir belgenin yeterlik sinav tarihinden itibaren en geg iki y1l igerisinde
ibraz etme sartina baglidir.
(3) Ikinci fikrada belirtilen sartlar1 tasiyan uzman yardimeisi, siav sonuglarinin ilanindan itibaren miinhal kadro
durumuna gore uzman olarak atanir.
(4) Verilen ilave siire i¢inde tezlerini sunmayan veya ikinci defa hazirladiklari tezleri de kabul edilmeyenler, ikinci
simavda da bagar1 gosteremeyen veya simav hakkini kullanmayanlar ile siiresi icinde yabanci dil yeterliligi sartin1 yerine
getirmeyenler, uzman yardimcist unvanini kaybederler ve Bakanlikta durumlarina uygun memur unvanh kadrolara
atanirlar.



ALTINCI BOLUM
Tezin Genel Bicimi ve Yazim Plam

Kullamlacak kagidin niteligi

MADDE 19- (1) Saglamligi ve kaliciligi saglama agisindan tez ¢alismasinin tiim kopyalari, A4 standardinda
(210 mm x 297 mm) en az 70, en ¢ok 100 gram birinci hamur beyaz ve ¢izgisiz kagida yazilmalidir. Tez ciltlenip
kesildikten (tiraglandiktan) sonra 208 mm x 295 mm boyutunu korumalidir. Calisma alaninin gerektirdigi (6rnegin teze
fotograf eklenmesinde oldugu gibi) hallerde boyutlar tez danismaninin onayi ile degistirilebilir.

Yaz karakteri

MADDE 20- (1) Tezler, bilgisayar kullanilarak, kagidin yalnizca bir yiiziine yazilmali, yazimda Times New
Roman karakteri ve 12 punto kullanilmalidir.
(2) Ug satirdan uzun dogrudan aktarmalar, tablolar, kisaltmalar bliimii ve sekiller listesi, kaynakea, terimler sozliigii,
bloklanmis alintilar ile dipnotlar bir satir araligi ve 10 punto, tablo igleri ise en fazla 11 puntoyla yazilmalidir. Bu
degerlerin disindaki yazi bilyiikliikleri kullanilmamalidir.
(3) Her noktalama isaretinden sonra bir vurusluk ara verilmelidir. Vurgulanmak istenen kelimeler, climleler veya
tanimlamalar varsa bunlar italik olarak verilebilir.
(4) Alt ve ist indislerin yaziminda diiz yazi biiyiikliigiinden daha kiiciik bir karakter kullanilmalidir. (MS Word
programinda otomatik olarak verilen “iist simge, alt simge” 6zellikleri kullanilabilir.)

Kenar bosluklar: ve sayfa diizeni
MADDE 21- (1) Sayfalardaki bosluklarin dl¢iisii asagidaki gibi olmalidir:
Ust bosluk : 3,0 cm
Alt bosluk : 3,0 cm
Sol bosluk : 4,0 cm
Sag bosluk : 2,5 cm
(2) Baslik ve dipnotlari dahil olmak iizere her sayfadaki metin yazilarmin eni en ¢ok 14,5 cm, boyu en ¢ok 23,7 cm
olacaktir. (Ek-7 Sayfa Diizeni)
(3) Tez yazimu; satirlar sag ve sol kenarlara ulasacak bigimde “iki yana yasla” formatinda olmalidir.
(4) Kenar bosluklarina hicbir sey yazilmamalidir.

Sayfa numaralari

MADDE 22- (1) Sayfa numaralari, tezdeki her sayfanin sag alt kosesinde yazimda Times New Roman
karakteri ve 10 punto kullanilarak 1,5 cm yukarda olacak sekilde yazi ¢ergevesinin digina yazilacaktir. Tezin kapak ve
onay sayfalarina sayfa numaralar1 konulmamalidir.
(2) Tezin i¢indekiler kismindan baglayarak, tablolar listesi, 6zet, 6ns6z gibi giris boliimiine kadar olan 6n sayfalarin
numaralandirilmasinda kiigiik Romen rakamlarn ile (i, ii, iii, iv, v, vi, vii, ... seklinde), giris boliimiinden baslayarak,
kaynakea ve ekler dahil, tezin sonuna kadar biitiin sayfalar ise rakamla (1, 2, 3, 4, ... seklinde) numaralandirilmalidir.
(Boliimlerin ilk sayfalari, sayfa numarasi yazilmadan birakilir; ardindan gelen sayfaya bir sonraki numara verilerek
numaralandirma iglemi siirdiiriiliir.)

Paragraf basi ve satir arahg

MADDE 23- (1) Paragraflar 7 harf igeriden baslamalidir. Satirlar 1,5 ara ile yazilmali, araligin disinda 6zel
bosluk birakilmamalidir. Paragraf aralarinda ise 2 ara bosluk verilmelidir. (mecburi hallerde paragraf aralar1 1,5 araya
indirilebilir). Sekillerin ve tablolarin agiklamalari ile alinti dipnotlariin ve kaynakga listesinin yaziminda ise 1 satir
araligi kullanilmalidir.

Ana ve ara bashklar

MADDE 24- (1) Tezde her boliim yeni bir sayfadan baslamalidir. B6liim basliklar ile bu basliklarin ilk
paragraflar arasinda 3 satir aralik (4,5 tek satir araligi), alt boliim basliklar ile bunlarin ilk paragraflar arasinda ise 2
satir aralik (3 tek satir araligt), bir bolim metninin sonu ile alt boliim baslig1 arasinda 3 satir aralik (4,5 tek satir aralig1)
birakilmalidir.
(2) Birincil (boliim) ve ikincil (ana) basliklarda, koyu ve bilyiik harflerle Times New Roman karakteri ve 14 punto
kullanilmali ve basliklar ortalanmalidir. Ugiinciil bashklar (ara) ise, koyu ve bas harfler biiyiik diger harfler kiigiik
olmak iizere yazi alani sola hizalanip, Times New Roman karakteri ve 12 punto kullanilarak yazilmalidir. Varsa ara
bagliklardaki “ve, veya, ile” sozciikleri kii¢iik harfle yazilmalidir.
(3)Ara basliklarda her bolim numarasiyla tutarli olan, numara bagta olacak sekilde ondalikli sistemle
numaralandiriimalidir.



Anlatim

MADDE 25- (1) Tez; kolay anlasilir, sade bir Tiirkge ile yazilmalidir.
(2) Tezde verilmek istenen bilgiler, kisa ve 6z climlelerle verilmelidir, ciimlelerde anlatim bozukluklarina yer
verilmemelidir.
(3) Tez, Tirkge yazim kurallarina uygun olarak yazilmalidir. Kararsiz kalinmasi durumunda Tirk Dil Kurumunca
hazirlanan s6zliik ve yazim kilavuzlarma basvurulmalidir.
(4) Tezdeki anlatim; bilimsel anlatim ydntemi geregince, iigiincii sahis/sahislarin diliyle yapilmalidir. Ornegin,
“yaptim, gordiim, uyguladim” yerine; “yapilmistir, goriilmiistlir, uygulanmistir” gibi. Tezin sahibi tezinden
bahsederken de “tezimde, ¢alismamda ™ ifadeleri yerine, “bu tezde, bu ¢aligmada ” ifadelerini kullanmalidir.
(5) Tezin metin akiginda anlatim biitiinliigii olmalidir. Birbirinden kopuk climle ve paragraflarin alt alta ya da yan yana
siralanmasindan kagimilmalidir. Akiskanlig artirmak icin climleler “bu anlamda, 6te yandan, yani sira, dolayisiyla,
ayrica, ancak, agiklanan diizlemde” gibi baglaglarla birbirine baglanmalidir.
(6) Metinde maddeler halinde verilecek anlatimlarda, madde isareti yerine harf kullanilmalidir.

YEDINCIi BOLUM
Diizen

Tezlerin ¢cogaltilmasi, ciltlenmesi ve teslimi

MADDE 26- (1) Tezin tiim 6rnekleri ciltlenmeli ve Komisyon iiyeleri sayisi kadar ¢ogaltilmalidir:
a) Savunma toplantisi yapilmadan once tezler; spiralli olarak ve ayn1 bilgileri icerecek sekilde hazirlanmalidir.
b) Savunma toplantisindan sonra, jiiri tarafindan kabul edilen teze, tez onay sayfasi eklenmeli ve ciltleme islemi
yapilmalidir. Ciltlemede beyaz parlak karton kapak kullanilmalidir.
(2) Cilt sirtindaki yazida yer alacak bilgiler, yukaridan asagiya dogru su siraya gore yazilmalidir:
a) Tezin adi, olabildigince kisa ve 6z olarak yazilmali, tez konusunu ve icerigini eksiksiz olarak yansitmalidir.
b) Uzman Yardimcisinin Adi ve Soyadi, Uzmanlik Tezi ifadesi, tezin teslim yili ve yeri yazilmalidir. (Ek-8 Tez Cilt
Sirt1)
(3) Tez, kaliteli karton kapakla ciltlenerek ve PDF dosyasina doniistiiriilmiis bigimde, bir CD ile teslim edilmelidir.
Dosyalar sikistirilmamig ve sifresiz olmalidir. PDF dosyalar1 isimlendirilirken Tiirk¢e karakter kullanilmamalidir.
Tiirkce karakterler kullanilarak yapilan isimlendirmeler farkl bilgisayarlarda sorun ¢ikartabilir.
(4) Dosya isimleri; uzman yardimcisinin adi, soyadi ve hangi bilgiyi igcerdigi bdliimlerinden olusur. Dosyalara isim
verirken bu standardi saglamak {izere uzman yardimci adi bosluk () soyadi bosluk () tez.pdf yazilir.

Ornek-1
ad_soyad_tez.pdf (tezin genel isimlendirmesi)
Tki veya daha fazla isme sahip olanlar isimlerin her birini bosluk ( ) karakteri ile ayirmalidir.

Ornek-2
adl_ad2 soyad tez.pdf

(5) Tez cildi i¢inde yer almayan basili ve diger (video kaset, vb.) materyaller varsa bunlar uygun zarf/kutu(lar) i¢inde
teslim edilmelidir.

(6) Ciltlenen tezde, Komisyon Onerileri disinda, bagka higbir diizenleme (ekleme-¢ikarma) yapilamaz. Ciltlenmis
tezlerin herhangi bir yerine herhangi bir sayfa eklenemez; sekil, fotograf, tablo, resim, grafik ve benzeri ilaveler
yapilamaz.

Tezlerin derlenip ciltlenmesinde siralama
MADDE 27- (1) Tezlerin ciltlenmesinde asagidaki siralamaya uyulacaktir:
a) D1s Kapak,
b) Bos Kapak,
¢) I¢ Kapak,
¢) Kabul ve Onay Sayfasi,
d) I¢indekiler,
e) Onsoz,
f) Simgeler ve Kisaltmalar Dizini,
g) Tablolar, Resimler ve Sekiller Dizini,
) Ozet (Tiirkce ve yabanci dilde, ikiser sayfay1 gecmeyecek sekilde, arka arkaya).
h) Metin Kismi (Girig, Béliimler, Sonug),
1) Kaynakga,
i) Ekler,



Dis kapak

MADDE 28- (1) D1s kapaktaki yazilar, sayfa {ist kenarindan 5 cm asagidan baslayacak sekilde ve kapagin
diisey orta ¢izgisine gore ortalanarak, kisaltmalar kullanilmadan, yazilmalidir. Times New Roman karakteri ve Tez
bashigi 14 punto olmali, bu sayfadaki diger tiim yazilar 13 punto biiyiik harflerle, koyu olarak yazilmalidir. Uzman
yardimcisinin adi-soyadi ve unvaninin bas harfleri biiyiik, diger harfler kiigiik yazilmalidir. Kapakta, Ek-9’da verilen
bilgiler bulunmalidir.
(2) Tez bashiginda sembol, matematik ve kimyasal formiil ya da standart olmayan karakterler bulunmamalidir.
(3) D1s kapakta yukaridan asag1 dogru sirasiyla, Bakanligin logosu (kurumsal kimlik kilavuzundaki formata uygun),
Tiirkiye Cumbhuriyeti ibaresi; Bakanligin ve uzman yardimcisinin gérev yaptigi Bakanlik biriminin adi, tezin konusu,
tez baslig1 yazilmahdir. Yazilar tek satir araligi ile yazilmali, tezin bagligi bir satira sigmiyorsa yalnizca baslik i¢in
satir aralif1 1,5 olmalidir.
(4) D1s kapak sayfa sonuna tezin teslim edildigi ay ve yil, onun bir satir altina tezin teslim edildigi sehir yazilmalidir.

Bos kapak
MADDE 29- (1) Tezin dis 6n kapag ile i¢ kapak sayfas1 arasinda ve dis arka kapagindan once bos bir A4
sayfasi birakilmalidir.

I¢c kapak

MADDE 30- (1) I¢ kapak sayfalarinin yazim sekli ve bilgi icerigi dis kapak sayfasi ile ayni olup tez
danigmaninin adi, soyadi ve unvani da eklenerek, unvan bag harfleri ile danigman admin ve soyadinin bas harfi biiyiik,
diger harfler kiiciik yazilmalidir. Unvanlar kisaltilmis olarak (Dr., Dog. Dr., Prof. Dr.) yazilmalidir. I¢ kapak tez
yaziminda kullanilan normal kagit lizerine yazilacaktir. Dis kapak ile i¢ kapak yapragi arasinda ve dis kapagin arka
sayfasi ile tezin son sayfasi arasinda bos bir sayfa birakilacaktir. (Ek-10 i¢ kapak 6rnegi)

Kabul ve onay sayfasi

MADDE 31- (1) Onay sayfasi, Yeterlik Smav Komisyonu iiyelerinin tezi onaylamasi amaciyla
hazirlanmigtir. Komisyon {iyelerinin unvani ile adi, soyadi acik ve eksiksiz olarak yazilmali, karsilarindaki ¢izginin
iistli imza icin bos birakilmalidir. Onay sayfasi, ciltlenmis haldeki tezlerde, tezin i¢ kapagindan hemen sonra yer
almalidir. Imzalar fotokopi olmamalidir. Danismanin ad1 ve soyadinin yaninda parantez icinde “Danigman” ifadesi yer
almalidir. Onay sayfasinin diizenlenmis sekli Ek-11’deki gibi olmalidir.

Icindekiler

MADDE 32- (1) Igindekiler dizininde tez metninde bulunan tiim 6zel sayfalar, boliim ve alt boliim basliklar:
béliim ve sayfa numaralar ile birlikte yer almalidir. I¢indekiler dizininde bdliim basliklari iki vurus asagidan bir buguk
(1,5) satir aralig1 bosluk birakilarak, sola hizali, koyu ve bilyiik harflerle, alt boliim bagliklar: ise ilk harfleri biiyiik
olmak iizere kiigiik harflerle ve normal yazilmahdir. igindekiler dizini sayfasinda “ICINDEKILER” ibaresi sayfaya
ortalanarak biiylik harflerle, 12 punto biiyiikliiglinde ve koyu renkte (bold) yazilir. Sayfanin sag kenar cizgisine
hizalanarak, koyu renkte “Sayfa” ibaresi yazilir. Her bir bagligin karsisina, sadece o bashgin yer aldigi sayfanin
numarast yazilir. Sayfa numaralar1 sag kenar ¢izgisine hizalanir. Tezin eki/ekleri varsa her bir ek ve ona ait sayfa
numaralari ayr1 ayr1 gosterilmemelidir. Yalnizca “EKLER” ibaresinin yazili oldugu sayfaya “sayfa numarasi” verilir.
(2) Igindekiler dizini (tezin ana metninde oldugu gibi) numaral ondalik maddelestirme sistemine gore hazirlanmaldir.
(Ek-12 Icindekiler)

Onsoz

MADDE 33- (1) Onsdz, tezi hazirlayanin yaptigi calismaya iliskin duygu, diisiince ve kisisel goriislerini

kapsayan bir 6n boliim parcasidir.
(2) Metin blogunun (sayfa {ist sinirinin) iki satir altindan koyu olarak yazilmalidir. Bu boliimde metin iginde
yazildiginda anlam biitlinliiglinii bozacag1 varsayilan ek bilgiler verilebilir; ¢caligmanin yapilmasinda olumlu veya
olumsuz etkilerden bahsedilebilir. Onsdziin sonunda tez calismasinda veya tezin hazirlanmasinda dogrudan katkist
bulunan kisilere veya kurumlara tesekkiir edilebilir.

Simgeler, birimler ve kisaltmalar dizini

MADDE 34- (1) Kisaltma islemi standart kisaltmalar i¢in yapilmahdir. Gereksiz ve okumada siireklilik
kaybina neden olabilecek standart olmayan kisaltmalardan olabildigince kaginilmalidir. Metin i¢inde sik kullanilan
ifadeler i¢in genel kabul goren veya yazarin kendisine 6zel kisaltmalar yapilabilir. Kisaltmalar, terimlerin Tiirkgelerine
gore yapilmalidir, ancak yerlesik yabanci dilden kisaltmalar olduklari gibi alinabilirler. (AIDS, WHO, NATO gibi)
Yerlesmis standart kisaltmalar (TUBITAK, NATO, MTA, DSI gibi) agilimu yapilmadan yazilmali, harfler arasina
nokta konulmamalidir. Tiirk Dil Kurumu Yazim Kilavuzunun son baskisindan yararlanilabilir.
(2) Ozgiin tibbi terimler veya standart olmayan terimler icin kisaltmalar, metin igerisinde ilk gectikleri yerde acik bir
bicimde yazilir ve hemen arkasindan parantez igerisinde bu terimleri olugturan sdzciiklerin bas harfleri bilyiik harfle
yazilmak suretiyle Tiirk Dil Kurumu Imla Kilavuzu dnerilerine gore yapilmalidir.



(3) Standart olmayan kisaltmalarda harfler arasina nokta konulmalidir. Tiirk¢ede siklikla kullanilan, Orn., Bkz., vb.,
gibi terim olmayan kisaltmalarin sonuna nokta konulmalidir. Kisaltmas: yapilan terimler, metin igerisinde 6zet harig
gectikleri her yerde yalnizca kisaltma olarak kullanilmalidir. Unvan bildiren kelimeler i¢in de kisaltma kullanilabilir.
(Prof., Dr. gibi)

(4) Olgii birimleri (agirlik, zaman, uzunluk ve hacim) icin metrik sistem ve uluslararasi iinite sistemine uygun
kisaltmalar kullanilmali (cm, kg, dk gibi) ulusal ve uluslararasi bir 6rneklik saglanmalidir. Birimlerin simgeleri i¢in de
ayni standartlardan yararlanilmali, birim gdsteren simgenin sonuna nokta konulmamalidir.

(5) Tez metni iginde kullanilan kisaltmalar bu bolimde alfabetik sira igerisinde acgiklamalari ile verilmelidir.
Kisaltmalar ve agiklamalarin sol bag tarafi ayni hizada olmalidir.

Tablolar, resimler ve sekiller

MADDE 35- (1) Tez metni i¢cinde bulunan tablo ve sekiller sayfa numaralari ile Tablolar Listesi ve Sekiller
Listesi, bashig ile birlikte Icindekiler sayfasi icinde alt bashk olarak yer almah ve Igindekiler béliimiinden sonra
verilmelidir. (EK 13 ve EK 14)
(2) Metinde tablo/sekil diizenlemeleri kurala tabidir. Metin i¢inde yer verilen tablo ve sekillerin mutlaka bir ad1 ve
numarast olmalidir. Tablolarda, sirasiyla tablo numarasi ve adi, tablo iistiinde hizalanarak sola yanagik bicimde yer
almalidir. Tablo baslig ile tablo arasinda ise bir satir bogluk birakilmalidir.
(3) Tablo/sekil sozciikleri ile adlarinin ilk harfi biiyiik, digerleri kiiciik harflerle ve koyu (bold) renkte yazilmalidir.
Tablo/sekil numarasindan sonra nokta isareti konulmalidir. (Ornek: Tablo 1. Katiimcilarin Cinsiyetlerine Gére
Dagilimi)
(4) Sekillerde; Sekil sozciigii, sekil numarast ve sekil adi sekilden bir satir aralig1 bosluk birakilarak ve hizalanarak
altta sola yanagik bigimde verilmelidir.
(5) Tablo ve sekil diger sayfaya tasirilmadan diizenlenmelidir. Ancak, zorunluluk nedeniyle iki sayfaya yerlestirilen
tablo ve sekillerin ikinci sayfasinda, tablo/sekil numarasindan sonra araya nokta isareti konulup ad olarak “Devam”
ibaresi yazilmalidir. (Ornek: Tablo 5. Devam)
(6) Tablo ve sekil igin herhangi bir kaynaga gonderme yapilacaksa, tablonun/seklin altina génderme yapilan kaynak,
tezde benimsenen kaynak gosterme kuralina gore verilmelidir.
(7) Metin igerisinde tablo ve sekil numarasi verilerek, metinle sekil arasinda bag kurulmasi saglanmalidir. (Ornek:
“Tablo 8’den de goriilecegi lizere...” )
(8) Tablo veya sekillerin bilgisayar ortaminda bigimlendirilmesi tercih edilmelidir. Bilgisayar ortaminda olusturulmasi
miimkiin olmayan tablo veya sekillerin teknik resim kurallarina gore ¢izilmesi gerekir.
(9) Yapistirilan resimlerin kabarikliga veya yapistirildigi sayfada deformasyona neden olabilir. Bunlar1 6nlemek igin;
resimler ince fotograf kagidina basilmali, iki yiizii yapiskanl bantlar ile yapistirilmalidir. Seffaf bantlar ile resim
kenarlarindan kesinlikle yapistirilmamalidir.

Tiirkce ve yabanci dilde 6zet

MADDE 36- (1) Ozet; tezin problem, amag, yontem, bulgular ve sonug bdliimlerinin en yalin bicimde kisa
anlatimidir. Ozet, tez sahibinin tezini elestiri ve yorum katmadan ‘problem-bulgu-sonug’ biitiinliigii icinde kisaca
dzetledigi bolimdiir. Ozetin amaci, yapilan arastirmanin kusbakisi genel goriiniimiinii sunmaktir. Ozette; ¢alismanin
amaci, kapsami, yontemi, yapilan gozlemler, bulgular ve sonuglar, okuyucuya c¢alisma hakkinda bir 6n diislince
olusturabilecek genellik ve agiklikta yazilmalidir.
(2) Ozette, ciimleler tam ve kisa olmali, dilbilgisi kurallarina uyulmali, akicilik ve okunabilirlige dikkat edilmelidir.
Ozetin niteligi, orijinal belgeyi yansitmasindadir. Konuya iliskin tarihge ile ise kosulan varsayim, siireg, eylem ve
araclara yonelik teknik aciklamalar 6zete dahil edilmemeli, kaynak gésterimi yapilmamalidir.
(3) Hazirlanan tezlere, Tiirk¢e bir 6zet boliimii yazilmahidir. Baglik olarak sayfanin ortasina biiylik harflerle gelecek
sekilde “OZET” yazilmahdur.
(4) Tez ozetlerinin igerigi tezin tamamini kapsar sekilde olusturulmalidir. Tezin konusu, kapsami, ele alinan sorunun
niteligi kisaca belirtildikten sonra tezin sonuglar1 6zetlenmelidir. Tezin amaglarin belirtip sonuglarini veya bulgularini
belirtmeyen 6zetler kabul edilmeyecektir.
(5) Ozet metnin altinda tez sahibinin kaynak taramalarinda kullanabilecegi en az dért en fazla alti anahtar sozciige yer
verilmelidir.
(6) Uzman yardimcilari, iki sayfayr gecmeyecek sekilde 6zet boliimi hazirlamalidirlar. Tiirk¢e ve yabanci dildeki
Ozetler igerik olarak birbirine denk diismeli, anahtar sdzciikler ayni siray1 izlemelidir.

Metin kismi (Giris, Boliimler, Sonuc)
MADDE 37- (1) Tez formati bastan sona uyumlu olmalidir. Biitiin baglik ve alt basliklar, harf biyiikligi,
sayfa diizeni i¢indeki yeri, kullanilan karakter bakimindan her bir boliimde ayni sekilde sunulmalidir.



Kaynakca

MADDE 38 - (1) Kaynak¢ada, tez metninde gondermede bulunulmus yayinlarin hepsi alfabetik sira ile yer
almalidir. Metin i¢inde gondermede bulunulmamis yayinlara ise, kaynak¢ada yer verilmemelidir.
(2) Metin i¢inde atif yapilan tezlerde asagida agiklanan standart kaynakg¢a diizeni kullanilmalidir. Her kaynagin ilk
satir1 sayfanin soluna hizalanir, (varsa) ikinci ve daha sonraki satirlar bir paragraf girintisi verilerek iceriden yazilir.
Sayfanm ortasina bilyiik harflerle “KAYNAKCA” yazilmali ve “BIBLIYOGRAFY A” tabiri kullanilmamalidir.
(3) Kaynakc¢aya boliim numarasi verilmemelidir.
(4) Kaynakgadaki eserler yazar soyadina gore yazilmali ve yazarlarin unvani kullanilmamalidir.
(5) Kaynakcada gosterilen kaynaklarin kiinyelerinde kesinlikle kisaltmaya basvurulmamalidir.
(6) Kitaplar, makaleler, Tiirk¢e-yabanci dil yayimlar, yerli-yabanci kaynaklar, 6zel-resmi yayimlar gibi ayrimlar
yapilmamalidir. Ancak arsiv belgelerinin ve benzeri vesikalarin kiinyeleri i¢in kaynakea icinde ayr1 bir boliimleme
yapilabilir.

Ekler

MADDE 39- (1) Metinle ilgili tanimlayic1 dokiimanlar tezin arka boliimiinii olusturan eklerde yer alir.
Gorlisme soru formu, anket formu ve soru kagidi formu 6rnekleri ile metne yerlestirilemeyen ayrinti tablolar1 bunlar
arasindadir.
(2) Ekler, “I¢indekiler Dizini”nin sonuna biiyiik harflerle “EKLER” genel bashg altinda EK 1, EK 2 seklinde sunulur.
Tek bir ek bulunmas: durumunda “EKLER” yerine “EK” yazilmalidir.
(3) Gorgiil aragtirmalarda tezle ilgili kurumlar arasinda yapilan yazigma ve izin yazi Ornekleri ile arastirma verisi
toplanan kurum/birim adlar listeler halinde ekler i¢inde yer almalidir.

SEKIiZiNCi BOLUM
Atiflar

MADDE 40- (1) Tez arastirmalarinin temel kosullarindan birisi, yararlanilan kaynaklarin bilimsel kaynak
gosterme kurallarina uygun olarak kullanilmasidir. Yapilan atiflarda bilimsel kurallara uygunluk, bilimsel g¢aligmanin
giivenilirligini artirdig1 gibi, yararlanilan kaynaklarin sahiplerinin de telif haklarini korumaktadir. Tezlerde gerek metin
icinde gerekse dipnotlarda cesitli kaynaklara yapilan atiflarda asagida gosterilen iki yontemden biri uygulanabilir.
Ancak, kural olarak tezde hangi yontem benimsenmis ise, tezin biitiiniinde de bu yonteme uyulmalidir.

A) Metin i¢cinde Atif Yapma

Ciimle icinde veya sonunda yapilan atiflar

MADDE 41- (1) Metin i¢inde, hemen atif yapilmak istenen yerde, ciimle iginde veya ciimle tamamlandiktan
sonra, parantez agilarak yazarin sadece soyad: (bas harfi biiyiik, gerisi kiiglik harflerle) yazilip araya virgiil konarak
eserin yayimlandigi (veya yazildigi) tarih belirtilir; sayfa belirtmek isteniyor veya gerekiyorsa, tarihten sonra iki nokta
tist iste konulup sayfa icin (s.), (p.) veya (pp.) gibi kisaltmalar yazilmaksizin, dogrudan dogruya sayfa numarasi (veya
sayfalar aralig1) belirtilip parantez kapatilir. Sayet atif, ciimle tamamlandiktan sonra ise, parantez kapatildiktan sonra
nokta konup yeni climle baslatilir. Dipnotlarda da atif yapmak gerektiginde yukaridaki yontem aynen izlenir.

Ornek-1
Arastirma dili, biiylik dl¢iide terimlerden olusur.
"Terimler, bilim ve sanat kavramlarim karsilayan 6zel anlaml sézciiklerdir."(Ozdemir, 1973:18).

Ornek-2

Tarihsel arastirma "ne idi?", betimsel arastirma "nedir?", deneysel arastirma "neden?" sorularina cevap aramaya
yoneliktir

(Best, 1959).

Ornek-3

Yeni Klasik Goriis'iin temelini Rasyonel Beklentiler Hipotezinin olusturdugunu ileri siiren bir ¢alismada konunun
sosyal-siyasal yonii bir ayrinti gibi goriiliirken (Lucas, 1985:94); Yeni Klasik Goriis'iin asil iizerinde durulmasi
gereken tarafinin onun iktisat politikalarini ve toplumsal yasami etkileyen 6zellikleri oldugunu vurgulayan bir bagka
caligmada (Hamilton, 1986:12),

Rasyonel Beklentiler Hipotezine sadece bir teknik yaklasim olarak bakilmaktadir.



Yazar adi anilarak yapilan atiflar
MADDE 42- (1) Ciimle basinda veya climlenin i¢inde yazarin adini anarak bir atif yapilmak isteniyorsa, bu
takdirde yazarin soyadi parantez diginda birakilarak sadece tarih ve varsa sayfa numarasi parantez iginde yazilir.

Ornek-1
..0zdemir (1973:18)'e gore "...".

Ornek-2

Yeni Klasik Goriis'iin temelini Rasyonel Beklentiler Hipotezinin olusturdugunu ileri siiren Lucas (1985:94) konunun
sosyal-siyasal yoniinii bir ayrint1 gibi goriirken, Hamilton (1986:12), Yeni Klasik Goriis'iin asil iizerinde durulmasi
gereken tarafinin onun iktisat politikalarini ve toplumsal yasami etkileyen ozellikleri oldugunu vurgulamakta ve
Rasyonel Beklentiler Hipotezine sadece bir teknik yaklasim olarak bakmaktadir.

Ornek-3
Konu bu sekilde algilanmis olmakla beraber, Hansen (1975) tarafindan agiklandig: gibi...

Birkag yazara birlikte atif
MADDE 43- (1) Birkag yazara birden atif yapilacaksa hepsi topluca bir parantez iginde, her birinin eserleri
arasina noktal1 virgiil konarak yazilir.

Ornek:
Bu sozciiklerin anlamlar1 hakkinda bilinen ¢esitli tanimlar yapila gelmistir. (Y1ldirim, 1966; Karasar, 1973).

Ayni soyadi tasiyan yazarlara atif
MADDE 44- (1) Tez metninde ayni soyadini tasiyan farkli yazarlara génderme yapiliyorsa, climle icinde
yazarlarin soyadindan 6nce adlari, eser yillar ile birlikte kullanilir.

Ornek: Stanford Shaw (1992: 86), Ezel K. Shaw (1993: 90).

(2) Ayni soyadini tagtyan farkli yazarlar kaynakca baglaci i¢inde verildiginde,
soyadindan 6nce ad kisaltmasi yapilir.

Ornek: (S. Shaw, 1992: 86)., (E.K. Shaw, 1993: 90).

Yazan belli olmayan esere atif

MADDE 45- (1) Gonderme yapilacak eserde yazar adi belirtilmemis ise kaynakga baglact
yazilirken, tirnak i¢ine alinarak eser adinin ilk birkag sdzctigii kullanilabilecegi gibi, 6zellikle kurum yazarh yayinlarda
kurum adi kisaltmasi ya da “anonim "terimi tercih edilebilir.

Ornek 1: Diger bir kaynakta (“Diinyada Memurlar ve Sendika”, 1996) da
belirtildigi gibi, xxx.

Ornek 2: (MEB, 2009: 34).

Ornek 3: (Anonim, 2009b: 45).

Dogrudan alintilar
MADDE 46- (1) Dogrudan alintilar tirnak igine alinarak yazilir. Alintilar Gi¢ satirdan fazla ise asagidaki
ornekte oldugu gibi yine tirnak igerisinde ayr1 bir paragraf olarak verilir.

Ornek-1
Bir yabanci uzmana gore "Tiirkiye'deki tesisat, demiryollari ile karayollarindan daha ilkel degildir."
(Thornburg, 1948:12).

Ornek-2

Gegen donemde demiryoluna agirlik verilmisti, simdi ise bu demiryollarini besleyecek karayollar1 yapilmaliydi.
Atatiirk bu durumu biiyiik bir uzak gorisliiliikle 1937 yilinda syle ifade ediyordu:

"Demiryolu hattimiz1 i¢ sahalara baglayacak ve bu hatlarin azami hizmetini temin edebilecek olan karayolu insaati
onlimiizdeki devrelerde teksif ve bir plan dahilinde tevsi edilmek lazimdir" (Tiitengil, 1961:38).

Ancak Tkinci Diinya Savasi'nin ¢ikmast ile bu planlar biiyiik 6l¢iide uygulanamamis ve dolayisiyla 6ngoriilen hedeflere
ulagilamamustir.
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Kisaltmalar

MADDE 47- (1) Kisaltmalarda Tiirk Dil Kurumu tarafindan yayimlanan “Yazim Kilavuzu”nun kisaltmalar
dizininde yer alan ifadeler kullanilacaktir. Fakat 41’inci maddede deginildigi gibi sayfa igin (s.), (p.), (pp.) gibi
kisaltmalar yapilmaksizin dogrudan sayfa numaralar1 verilecektir. Kullanilan atif yapma sistemi kisa ve basit
oldugundan tekrarlanan eserler i¢in ayrica (age.,ibid,loc,cit.gibi) kisaltmalar kullanilmayacak, yazar soyadi, tarih ve
sayfadan ibaret atiflar gerektigi kadar her defasinda tekrarlanarak verilecektir.
Tezde kullanilan kisaltmalar, “Kisaltmalar Dizini” bashig1 altinda alfabetik siraya gore verilmelidir. Kisaltmalar sol
cergeve boslugundan sonra alt alta yazilmalidir. Tanim ve agiklamalarin sol bas tarafi ayni hizada olmalidir.

Ornek:

Kisaltmalar Dizini
agm. : Ad1 gecen makale
bk. :Bakimiz

gev. : Ceviren

Genel basvuru kaynaklar

MADDE 48- (1) Ansiklopedi gibi genel bagvuru kaynaklarnin yazarlar1 genelde bilinmedigi i¢in bunlara
yapilan atiflarin dipnotlarinda, yayinla ilgili tim bilgilerin verilmesi uygun olacaktir. Ancak yazar bilinen bir
ansiklopedi veya genel bagvuru kaynagi, bir kitap gibi, metin iginde (Akurgal, 1976 seklinde) belirtilmelidir.

Ornek:

Osmanli sanatinin ¢esitli bigimlerde Avrupa'y1 etkilemis oldugu gozlenmektedir. Bu etki en iyi sekilde Boston'daki
Museum of Arts'ta bulunan tun¢ bir migfer lizerindeki motiflerde karsimiza ¢ikmaktadir (Grube, 1976: 12, res. 6,
lev.9). Diger taraftan ¢agdas Avrupa mimarisinde de yogun sanatsal etkilesimlerin varlig1 dikkati ¢ekmektedir (1).
"Europe:Arcihtecture", Encyclopaedia Britannica, XV (1975), 22, res. 23.

Dipnotlar veya boéliim sonu notlari

MADDE 49- (1) Genellikle metin i¢inde verilmesi durumunda fikirlerin akiciligini bozan, fakat konuya
aciklik getirecek olan her tiirlii tanimlar, yorumlar, ek bilgiler, karsit goriigler, sonraki boliimlerde daha ayrintili ele
alinacak konular vs. dipnotu halinde gosterilebilecegi gibi, bu agiklamalar her boliimiin sonuna bir liste halinde de
konabilir. Dipnotlarin veya bolim sonu notlarinin i¢inde yazarlarin eserlerine atif yapilmak istenirse, bu yine 41-
43.maddelere uygun sekilde yapilacaktir.
Dipnotlarda yapilacak agiklama i¢in yeterince yer birakilacak sekilde ve sayfanin metin genisliginin yarisina gelinceye
kadar soldan saga dogru sayfanin alt kismu ¢izilerek dipnotlar bu ¢izginin altina dar araliklarla yazilir. Metin i¢inde,
aciklama yapma geregi duyulan yerde satir iistiine ¢ikilarak 1'den baglayan numaralar verilir ve sayfanin altinda bu
numara sirasina gore agiklamalar yapilir. Dipnot numarasi satir basindan baglar ve bir harf ara verilerek dipnot yazisina
baglanir. Yani numara yazinin hemen istiinde kalir. Gerekli agiklamalar boliim sonu notu seklinde verilmek
isteniyorsa, yine metin i¢inde ilgili yerde satir iistiine ¢ikilarak agiklamalara sira numarasi verilir. Agiklamalar boliim
sonunda bir liste halinde siralanarak yazilir. B6liim sonu notlari igin numaralama her sayfada degil, her bdliimde
yeniden baslatilir.

Ornek

"Politika Notrliigii" olarak adlandirilan bu goriis, hem para hem de maliye politikalar i¢in gerekli olmasina ragmen,
Rasyonel Beklentiler literatiiriinde genellikle yalnizca para politikasi terimleri ile formiile edilmektedir. Dolayisiyla bu
calismada da bodyle bir yol izlenecektir.! Politika nétrliigii dnermesi ¢esitli makroekonomik modeller aracilifiyla
gosterilmektedir.? Cesitli modellerin spesifikasyonu ...

! Ozelikle, Maliye Politikalarmin etkilerini inceleyen iki ¢alisma i¢in Bkz. Barro (1980) ve Mc Callum (1979).
2 Bu modeller hakkinda ayrintili bilgi Boliim III' de verilecektir. Burada sadece modellerin ortak ozellikleri ele
alinmaktadir.

Kisisel goriisme ve elektronik postalara atif

MADDE 50- (1) Kisisel goriigmeler ve elektronik posta iizerinden saglanan veriler belge vurgusu igerir.
Bunlara yonelik gondermeler, ilgili ciimle sonunda; ad1 soyadi, eylem tiirii ve ay, yil bilgisi verilerek yapulir.
(2) Kigsisel goriisme ve elektronik posta lizerinden saglanan bilgilerle ilgili baglag¢ agilimlar1 kaynakgada yer almaz.
Ornek 1: (Fikret Ar, kisisel goriisme, Subat 2006).

Ornek 2: (Metin Kémiircii, e-posta, Aralik 2009).
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Elektronik ortamdan yapilan alintilar

MADDE 51- (1) Alnt1 bir yazarin eserinden yapilmis ise, metin igindeki atiflar yazili kaynaklardaki
yontemle yapilmali; kaynakgada ise, yazar veya yazarlarin soyadi, adi, yayin ya da gézden gecirilme tarihi, belgenin
tam adi, agil1 parantez iginde eksiksiz http ya da url adresi ile belgeye erisim tarihi, asagidaki drnegine uygun olarak
verilmelidir.
Ornek
Metin i¢inde : (Nielsen, 1999)

Kaynakcada :

NIELSEN, J. (1999). "Content Integration",

(http://www.useit.com/alertbox/990627.html),
Erisim Tarihi: 18.10.1999

(2) Alint1 dogrudan bir siteden yapilmigsa, metin igindeki alintilarda sitenin genel adresi ve siteye erisim tarihi
parantez i¢inde verilmelidir. Kaynakgada ise alt adresleri de kapsayan site adresi parantez i¢inde verilmeli ve erigim
tarihi yazilmalidir.

Ornek-1
Metin iginde : (spk.gov.tr, 2002)

Kaynakgada : (spk.gov.tr/HaberDuyuru/haberduyuru.htm?tur=aylikbiilten),
Erisim Tarihi: 28.01.2002

Ornek -2

Metin i¢inde : (milliyet.com.tr, 25.12.2008)

Kaynakcada : http://www.milliyet.com.tr/2008/12/25/ekonomi/eko03.html
Erisim Tarihi: 25.12.2008

(3) Dergide basilan ve internette yayimlanan elektronik dergilerden alinan makalelerde (yazar veya yazarlarin soyadi,
yili: sayfa numarasi) yazilmalidir. Kiinyenin detayl bilgileri kaynak¢ada gosterilmelidir.

Ornek -
Metin i¢inde : (VandenBos, 2001:12)

Kaynakcada :
VANDENBOS, J. (2001). “Role of reference elements in the selection of resources by psychology undergraduates
[Electronic Version].” Journal of Bibliographic Research, 5, 117-123.

(4) Sadece internette yayilanan elektronik dergilerden alinan makalelerde (yazar veya yazarlarin soyadi, yili, tarihi)
yazilmalidir. Kiinyenin detayl bilgileri kaynak¢ada gosterilmelidir.

Ornek:

Metin iginde : Fredrickson, B.L. (2000, March 7).

Kaynakcada :

FREDRICKSON, B.L. (2000, March 7). “Cultivating positive emotions to optimize health

and well-being. Prevention & Treatment”, 3, Article 0001a.,

(http://Journals.apa.org/prevention/volume3/pre0030001a.htm), Retrived: November 20, 2000.

Soyadi siralamasi

MADDE 52- (1) Metinde gegen ve atif yapilan biitiin kaynaklar yazarlarin soyadina goére alfabetik olarak
stralanir. Siralamada 6nce yazarin tek basina, sonra varsa diger yazarlarla birlikte yazdig: eserlere yer verilir. Diger
yazarlarla ortak yazilan eserler birden ¢oksa ikinci, daha sona li¢iincli yazarlarin soyadina gore siralama yapilir.

Yazar adi

MADDE 53- (1) Yazarin soyadi biiyiik harflerle yazilip virgiil konur, bir araliktan sonra adinin bag harfi
biiyiik, gerisi kiigiik harflerle yazilir. Tki ve daha ¢ok yazar s6z konusu ise birinci yazarin soyad: ve adindan sonra
ikinci ve ligiincii yazarlarin adinin bas harfi dnce yazilip nokta konur, sonra soyadlari biiyiik harflerle yazilir. Yazar
sayisi ligten ¢cok oldugunda, ilk yazarin soyadi ve adi belirtilen bigimde yazildiktan sonra, buna "ve bask." kisaltmasi
eklenir; oteki yazarlarin adi yazilmaz.

Ornek-1:
GUZEL, Ahmet
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Ornek-2:
GUZEL, Ahmet ve B. SIMSEK

Ornek-3:
GUZEL, Ahmet, B. SIMSEK ve A. CAN

Ornek-4:
GUZEL, Ahmet ve bask.

Aym yazarin birden cok eseri varsa
MADDE 54- (1) Eserler yayim yilina gore siralanir. Ayni yil icindeki yayinlar a, b, ¢ ile belirtilir.

Ornek:

GUZEL, Ahmet
1958

1969a

1969b

1969¢

1978

Eserin bashg

MADDE 55- (1) Eserin bagligi yayim yilinin tam karsisina gelecek sekilde, dort tus verilerek yazilir. Ancak
yukaridaki gibi (1969a) gibi bes haneli bir yil ifadesi kullanilmigsa li¢ ara verilerek basliklarin hep ayni hizadan
baslamasi1 saglanir. Kitaplar, tirnak veya parantez igine alinmaksizin, kelimelerin bas harfleri biiyiik, gerisi kiigiik
harflerle, orijinal basliga sadik kalinarak, miimkiinse italik olarak yazilir.
Makaleler tirnak i¢inde, kelimelerin bas harfleri biiylik, gerisi kii¢iik harflerle, orijinal basliga sadik kalinarak aynen
yazilir, alt1 ¢izilmez, italik veya siyah harflerle yazilmaz (kaynak yabanci dilde olsa bile).

Ormek 1(Kitaplar igin):
GUZEL, Ahmet

1978 Tiirkiye-AET Ortaklig1
1978a Tiirkiye-AET Ortaklig

Ornek 2 (Makaleler igin):
GUZEL, Ahmet
1978 "Tiirkiye Ekonomisinde Son Gelismeler”

Eserin ad1

MADDE 56- (1) Eserin ad1 yazar isminden sonra bir aralik verilerek yazilir. Kelimelerin bag harfleri biiyiik
diger harfler kiigiik yazilir. Eser kitap ise, kitabin ad1 koyu olarak yazilir.
Eger eser makale ise, makalenin adi tirnak icerisinde yazilir. Tirnak igerisinde makalenin bagliginin sonuna virgiil
konur.

Omek (Kitaplar):
Kaya, Yahya Kemal. Egitim Yo6netimi ....

Ornek (Makaleler):
Kaya, Yahya Kemal. “Egitimin islevleri,”......

Yayim yeri

MADDE 57- (1) Yayim yeri, yayinevinin bulundugu (eserin yayimlandig1) kentin adidir. Kaynak eger kitap
ise kitabin adindan sonra nokta konularak bas harfi bilyiik digerleri kiigiik olmak iizere eserin yayim yeri yazilir ve iki
nokta iist iiste konulur. Dergi, gazete ve benzeri yayimlarda yayim yeri verilmez.

Ornek:

Yaymnevi

MADDE 58- (1) Yaymevi dergi, kitap ve benzeri kaynaklar1 basip (bastirip) dagitan ya da satan kurumdur.
Kaynak kitap ise yayim yerinden sonra iki nokta iist liste konup yayim yeri yazilir ve virgiil konulur.
Dergi kaynakg¢asinda ise makalenin basligindan sonra derginin ad1 yazilarak virgiil konup cilt ve sayis1 yazilir.
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Ornek (Kitaplar):
Kaya, Yahya Kemal. Egitim Y0Onetimi. Ankara: Beta yayimlari........

Omnek (Dergiler):
Sungur, Nuray. “Varoluscu Yonetim Envanteri” Egitim Bilimleri , cilt: 2, say1: 1, 2002, ss.271-300.

Yayim tarihi

MADDE 59- (1) Yayim tarihi eserin yaymlandigi yildir. Kaynak kitap ise yaymevi yazildiktan sonra virgiil
konulup yayim tarihi yazilir.
Dergi ise, derginin cilt ve sayilar1 yazilip virgiil konularak yayim tarihi yazilarak virgiil konur ve sayfa numaralari
yazilir.

Omek (Kitaplar):
Kaya, Yahya Kemal. Egitim Yonetimi. Ankara:Beta yayimlari, 1998.

Ornek (Makaleler):
Duman, Bilal. “Kiiresellesme Siirecinde Egitim,” Milli Egitim, cilt:4,say1:3,1998,ss. 30-35.

Makale kaynaklari

MADDE 60- (1) Kaynak¢ada makalenin &zellikle ilk yayinlandigi eser gosterilir. Fakat eser tekrar
yaymlanmis ise ve mecburiyet varsa daha sonra yaymlandigi dergi veya kitap da gosterilebilir. Bu kaynaklar makale
adinin hemen altinda, satir basi yapilarak gosterilir ve alt1 ¢izilir veya italik yahut koyu harflerle yazilir. Kaynak sayet
kitap ise, kitabin kiinyesi ile ilgili bilgiler su sekilde verilir: Makalenin basligindan ve kitabin yazarmin adinin bag
harfinden sonra nokta konulup soyadi biiyiik harflerle yazilir.
Birkag yazar varsa iice kadar olanlarmin hepsi soyadlarindan sonra virglil konup sonuncu yazardan Once "ve"
denilerek, ayni1 diizen iginde belirtilir. Ugten ¢ok sayida yazar varsa ilk yazardan sonra "ve bask." denilir. Kitabin
yazari degil de editorii varsa, editoriin adinin bas harfi ve soyadindan sonra parantez i¢inde (Ed.) kisaltmasi yazilarak
bu belirtilir. Aynmi sekilde hazirlayan i¢in (Haz.), derleyen i¢in (Der.) kisaltmasi kullanilir. Parantezden sonra virgiil
konulup kitabin bashigi orijinaline sadik kalinarak, kelimelerin bas harfleri biiyiik, gerisi kiigiik harflerle, italik veya
kelimelerin alt1 ¢izilerek yazilir. Sonra yaymn yeri sehir ad1 yazilir, iki nokta konduktan sonra yayimlayan kurum
(tercihen yaymevi veya dagitim kurumu, higbiri mevcut degilse basildigi matbaa) belirtilir, sonuna nokta konur.
Ardindan makalenin kitapta yer aldig1 sayfalar veya boliim numarasi, eksiksiz olarak belirtilir. Kaynak dergi ise,
makalenin bashigindan sonra derginin adi kelimelerin bag harfi biiyiik, gerisi kiigiik harflerle, herhangi bir kisaltma
yapmaksizin, orijinal adiyla yazilip alt1 ¢izilir veya italikle yahut siyah kalin harflerle yazilir.
Derginin adindan sonra virgiil konulup, (varsa) Romen rakamlari ile cilt numarasi ve normal rakamlarla sayisi ve
tarihi, aralarina virgiil konarak, sayfa numaralari da belirtilerek yazilir. Bu bilgiler cilt ve say1 sozciikleri veya
kisaltilms ifadeleri yazilmaksizin, parantez veya tirnak igine alinmadan bu sirayla gésterilir.
Cilt numaras1 yoksa sadece sayis1 ve tarihi gosterilir. Sayidan sonra iki nokta konup makalenin yer aldig: sayfalar,
sayfa veya (s.), (p.) gibi kisaltmalar yapilmaksizin belirtilir. Kaynak kitabin veya derginin bulunmasini kolaylastiran
bagslica bilgiler (gerekli goriiliirse) bu kiinye bilgilerinden sonra, parantez iginde, kisa ve 6z olarak verilebilir.

Ornek-1:

GUZEL, Ahmet

1988 "Tiirkiye Ekonomisinde Son Gelismeler", A. GURYILMAZ,
Tiurk Ekonomisi. Ankara:Turhan Kitabevi. IV. Bolim.

Ornek-2

GUZEL, Ahmet

1988 "Tiirkiye Ekonomisinde Son Gelismeler", A. GURYILMAZ,
M. TUTUNCU ve C. SENSOY, Tiirk Ekonomisi. Ankara:

Turhan Kitabevi. 146-182.

Ornek-3

GUZEL, A. ve B. SIMSEK

1988 "Tiirkiye Ekonomisinde Son Gelismeler", A. GURYILMAZ,
M. TUTUNCU ve bask., Tiirk Ekonomisi. Ankara:

Turhan Kitabevi. IV. Bolim.

Ornek-4
GUZEL, Ahmet
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1988 "Tiirkiye Ekonomisinde Son Gelismeler", A. GURYILMAZ (Ed.), Tiirk Ekonomisi. Ankara: Turhan Kitabevi.
146-182.
(Tiirkiye Halk Bankasi Kiiltiir Yayinlart Serisi, No:12)

Ornek-5

GUZEL, A. ve B. SIMSEK

"Tiirkiye Ekonomisinde Son Gelismeler ve Baz1 Oneriler",
Turk iktisat Dergisi, X,3,1988:220-256.

Ornek-6

GUZEL, Ahmet

"Tiirkiye Ekonomisinde Son Gelismeler ve Bazi Oneriler",
Tiirk iktisat Dergisi, XII, Eyliil1988, 220-256.

Ceviri kitap veya makaleler

MADDE 61- (1) Tez yazarinin yararlandigi kaynak, orijinali yerine, kitap veya makalenin ¢evirisi oldugunda
orijinal kaynakla ilgili biitiin kiinye bilgilerini vermek gerekmez. Ancak orijinal eserin yazari ve ¢evirinin yaymlanig
tarihi (eger bu tarih eserin ilk yaymn tarihinden farkli ise yazarin adinin altindaki geviri tarihinin altinda, parantez
icinde, ilk yaymn tarihi) belirtilir. Baslik olarak eserin sadece Tiirk¢e adi verilir. Diger kiinye bilgileri de, kaynagin
Tiirkge kitap veya dergi olusuna gore, yukarida agiklanan diizen i¢inde yazilir. Bu diizene ek olarak ¢eviriyi yapanin
adi, soyadi, eserin baslig altinda, "¢ev." kisaltmasindan sonra belirtilir.

Omek (Kitaplar)
SHAW, Stanford 1988 Osmanl1 Imparatorlugu. cev. Mehmet HARMANCTI, Istanbul: (1911) Sermet Matbaast.

Ornek (Makaleler)
BERNARD, Alan 1988 "Uluslararas1 Anlagsmazliklarin Céziimlenmesinde Yeni Yaklagimlar",
Cev. Rasit SIRMEN, Dis Politika Dergisi. Cilt:3 Say1 4,200,ss.110-132

Yayimlanmamis metinlere yapilan atiflar

MADDE 62- (1) Yayinlanmamig ders notlarina atif yapilmaz ve kaynakgada gosterilmez. Yayinlanmamig
tezlere atif yapilabilir ve yayinlanmadig: belirtilerek kaynakcada asagidaki 6rnekte oldugu gibi gosterilir. Eserin alti
cizilmez veya italikle yahut siyah koyu harflerle yazilmaz.

Ornek

ORMEN, Mehmet

1986 Endiistrilesmenin Finansmani ve Tiirkiye Deneyimi, Ankara:
Gazi Universitesi (Yayinlanmamis Doktora Tezi)

Editorlii kaynaklar

MADDE 63- (1) Eger eser birgok yazar tarafindan yazilmig ve bir editorii var ise, eserde yer alan makalenin
yazarinin soyadi ve adi, makalenin baghig1 yazildiktan sonra “Edit” yazilarak editoriin adi ve soyadi yazilip, nokta
konarak eserin ad1 yazilir.

Ornek
Giizel, Ahmet. “Tiirkiye Ekonomisinde Gelismeler,” (Edit.:Ali Giiryilmaz) Tiirkiye Ekonomisi. Ankara: Turhan
Kitabevi, 1998.

Yasalar
MADDE 64- (1) Yasalarin kaynak gosterilmesi agagidaki 6rnege uygun olmalidir.

Ornek-1
“Milli Egitim Temel Kanunu ( 1739 s. k)”. Resmi Gazete, 14574; 24 Haziran 1973.

Ornek-2
Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi, 1982.

Ikincil kaynaklar
MADDE 65- (1) Asil kaynaga ulagilamadig1 zaman alint1 yapilir ise o zaman asil kaynagin kaynakgasi tirnak

icerisinde yazilir ve ulagilan kaynagin kaynakgasi yazilir.

Ornek
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“Bursalioglu, Ziya.. Egitim Yoneticisinin Yeterlilikleri. Ankara: Pegem Yayimlari, 1992.” Aktaran Yilmaz, Hasan.
Okul Yonetimi.
Ankara: Alkim Yayimlari, 2003.
Kaynakca
MADDE 66- (1) Atiflar1 metin i¢inde yapilan tezler i¢in, agagidaki 6rnege uygun bir "Kaynakga" diizenlenir.
Carike1, Emin. "KiT'lerin Ozellestirilmesi," Tiirkiye Gazetesi (12 Haziran 1991), s.4.
Demac, A. Donna. "Iletisim Uydular1 ve Ugiincii Diinya,"
Enformasyon Devrimi Efsanesi, Der; ve Cev; Yusuf Kaplan Kayseri.Ozgiin Yaymevi 1993.
Ertekin, Turgut ve Biilent Ozgiir. Halkla iliskilerde Basar1 Kosullari. Istanbul, Bilim Yayimevi, 1993.
Gournay, Bernard. "Yonetsel Basarimin Olgiitleri" (Cev. Tahsin Sarag) Miilkiyeliler Dergisi, cilt:8 s:7, 1988, ss.169-
182.
Kaya, Mehmet. Kamu Personel Yonetimi. Ankara: Gazi Kitabevi, 1992.
-------- . "Personel Degerlendirmesinde Yeni Gelismeler", insan Kaynaklari,cilt:2, say1:3, 1992, ss. 27-38.
Kazanci, Metin. Halkla iliskiler. Ankara: Ankara Universitesi Iletisim Fakiiltesi, 1955.
Kiigiikkurt, Mehmet. "Halkla iliskiler Bakimindan Halk Kavram1",Kurgu, 1988, ss. 43-48.
Mutlu, Nedim. "Tiirkiye'de Valilik Sistemi,"Tiirkiye'de Miilki Idare Amirligi, Der.:Mehmet Kaya. Istanbul, Bilim
Yaymevi 1975. s5.87-96.
Rabson, Andrew. Orgiitlerin insan Iliskileri Yonii. (Cev. MuratOzmen), Ankara ODTU, 1993.
Tortop, Nuri. Halkla Iliskiler. Ankara: Gazi Kitabevi, 1989.

B) Dipnot Seklinde Atif Yapma

Ciimle ici veya ciimle sonu atiflar

MADDE 67- (1) Metin i¢inde, hemen atif yapilmak istenen yerde, ciimle i¢cinde veya climle tamamlandiktan
sonra dipnot numarasi yazilir. Dipnot numarasi giris i¢in 1’den baslayarak devam eder birinci boliimde tekrar 1’den
baslanir. Her boliim i¢in ayn1 yok izlenir. Ayn1 sayfanin altinda bir ¢izgi ¢izilerek altina ayni dipnot numarasi yazilir.
Dipnot numarasi giris i¢in 1'den baglayarak devam eder birinci boliimde tekrar 1'den baglanir.
Her boliim i¢in ayni yol izlenir. Bir ara verilerek, yazarin adi ve soyadinin bas harfleri biiyiik, diger harfler kiiciik
olarak koyu renkte yazilir. Kitap adi italik olarak verildikten sonra virgiil konarak yayimlandigi yer yazilir, iki nokta
iist iliste konulduktan sonra yayim evi yazilir, iki virgiil arasina yayim tarihi yazilip sayfa numarasi s. seklinde
kisaltilarak verilir. Her noktalama isaretinden sonra bir ara verilmesine dikkat edilmelidir.
Eger dipnot bir dergideki makale i¢in veriliyorsa 6nce isim sonra soyadi ilk harfleri biiyiik olacak sekilde koyu renkte
yazilir, iki virgiil arasinda tirnak i¢inde makalenin adi verilir, derginin ismi italik yazildiktan sonra virgiil konur, cilt
manasinda c. kisaltmasi kullanilarak biiyiik romen rakamlar ile cilt numarasi verildikten sonra / (kesme) isaretinden
sonra kisaltma yapmaksizin say1 yazarak dergi sayisinin numarasi normal rakamlarla verilir. Parantez i¢inde derginin
basim yil1 gosterilerek, virgiilden sonra sayfa numarasi s. seklinde kisaltma yapilarak verilir.

Ornek-1 (kitaplar)
Mehmet KAY A: Kamu Personel Yonetimi (Ankara, 1992),s. 235.

Ornek-2 (dergilerde gikan makaleler)
Mehmet KAYA: "Personel Degerlendirmesinde Yeni Gelismeler", AID, I1I, 1 (Ekim 1992), s.27-28.

Ornek-3 (kitaplarda yayimlanan makaleler)

Necmeddin SEFERCIOGLU: "Halk Kiitiiphanelerinden Yararlanma ve Kiitiiphaneler aras1 Isbirligi",
Kiitiiphaneciligimiz Uzerine Goriisler, 1987" (Ankara : Kiiltiir ve Turizm Bakanlig1 Kiitiiphaneler ve Yayimlar Genel
Midiirliigi, 1987),s. 18.

Ornek-4 (ceviri kitaplar)
Andrew RABSON: Orgiitlerin Insan iliskileri Yonii, Cev. Murat OZMEN (Ankara: ODTU, 1993).s. 58-59.

Ornek-5 (dergilerde ¢ikan ceviri makaleler)
Bernard GOURNAY: "Yénetsel Basarmim Olgiitleri", Cev. Tahsin SARAC. Miilkiyeliler Dergisi, VIII, 7 (Kasim
1988),s. 177.

Ormnek-6 (kitaplarda yayimlanan makaleler)

Donna A. DEMAC: "fletisim Uydular1 ve Ugiincii Diinya", Enformasyon Devrimi Efsanesi, Der. Ve Cev. Yusuf
KAPLAN

(Kayseri: Rey Yaymecilik, 1991), 5.308.

Ornek-7 (gazetelerde ¢ikan yazilar)
Emin CARIKCI: "KiT'lerin Ozellestirilmesi", Tiirkiye (12 Haziran 1991), s.4.
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Ciimle basinda ve ciimle icinde atif yapma
MADDE 68- (1) Ciimle baginda veya ciimle i¢inde atif yapmak istendiginde asagidaki 6rneklere gore hareket
edilir.

Ornek-1
Max WEBER'e gore (1) ...
Max WEBER: Sosyoloji Yazlari, Cev. Artun Unsal (Istanbul: Hiirriyet Vakfi, 1987)

Ornek-2
Bazi bilim adamlar1 farkli goriisler 6ne siirmektedirler (1).
Serif MARDIN: Ideoloji, Istanbul, 1977, s. 71.

Birkacg yazara birlikte atif
MADDE 69- (1) Birkag yazara birden ati1f yapilacaksa asagida gosterilen drnekteki yol izlenir.

Omek

Nuri TORTOP: Halkla iliskiler (Ankara, 1989), 28; Metin KAZANCI: Halkla iliskiler (Ankara:Ankara Universitesi
Siyasal Bilgiler Fakiiltesi, 1955), 155; Turgut ERTEKIN ve Biilent OZGUR: Halkla iliskilerde Basar1 Kosullart
(Istanbul, 1993), 117- 118; Mehmet KUCUKKURT: "Halkla iliskiler Bakimindan Halk Kavrami1", Kurgu, 5(1988),
46.

Ayni yazara birden ¢ok atif
MADDE 70- (1) Ayni yazara yeniden atif yapildiginda "ad1 gegen eser" karsilifi olarak age., "ad1 gecen
makale" olarak agm. veya "ad1 gecen teblig" karsiligi olarak da agt. kisaltmalar1 kullanilir.

Ornek-1
Nuri TORTOP: age., 28.

Ornek-2
Mehmet KAYA: agm., 55.

Ornek-3
Kaya OZGUR: agt., 114-115.

Derleme kitaplara atif
MADDE 71- (1) Kitap derleme ise derleyen yazara gore atif yapilir.

Ornek-1
Mehmet KAYA (Der.) : Tiirkiye'de Miilki Idare Amirligi (fstanbul, 1975), 11.

Ornek-2
Nedim MUTLU, "Tiirkiye'de Valilik Sistemi", Tiirkiye'de Miilki Idare Amirligi, Der. Mehmet KAYA (Istanbul,
1975), 190.

ikinci elden atif
MADDE 72- (1) Baska bir yazarin yaptif1 esas atif alinarak atif yapiliyorsa bu atfin naklen yapildigi
belirtilmelidir.

Ormek
Joseph T. KLAPPER, The Effects of Mass Communication (New York: Free Press, 1960) naklen Konca YUMLU,
Kitle Iletisim Kuram ve Aragtirmalari (Izmir, 1994), 47-48.

Bir yazarin birden fazla eserine atif
MADDE 73- (1) Bir yazarin birden fazla eserine, birden fazla atif yapilmasi halinde agagida drnek gosterilen
yol izlenir.

Ornek-1

Nuri TORTOP: Halkla fliskiler, age., 28
Nuri TORTOP: Personel Yonetimi, age, 38

17



Ornek-2
Mehmet KAYA: "Yonetimin ... ". age., 75
Mehmet KAYA: "Tiirkiye'de ... ". age., 52

Yabana dilde yazilan tezlerde atiflar
MADDE 74- (1) Yabanci dilde yazilan tezlerde atif yapilirken bu yonergede belirtilen atif sisteminin 6ziine
ters diismemek kaydi ile o dillere 6zgii 6zellikler dikkate alinabilir.

Dipnotlarda kisaltma yapma

MADDE 75- (1) Aym kitabin veya makalenin ikinci ve miiteakip tekrarlarinda kolaylik saglamak amaciyla
baz1 kisaltmalar kullanilabilir. Ancak bu yapilirken asli Latince olan ibidem (ibid.=aynmi yerde), opere citato (op.
cit.=ad1 gecen eser),
loco citato (loc. cit=yukarida gosterilen yer) gibi yabanci dil kdkenli kisaltmalar yapilmaz. Bunun yerine “gosterilen
yer’manasinda gés. yer, “adi gecen eser” manasinda a.g.e., “adi gecen makale” anlaminda a.g.m.,“ad1 gecen tez”
anlaminda a.g.t., “ad1 gecen belge” manasinda a.g.b. gibi kisaltmalar kullanilir. Eger arka arkaya iki dipnotta ayni
eserin ayni1 sayfasi gosterilecekse ikincide “gosterilen yer” manasina kisaca “gds. yer” demek yeterlidir.

Ornek
1) Ozhan Uluatam, Kamu Maliyesi, Ankara: imaj yayimlari, 2001, s. 122.
2) gos. yer.

Arka arkaya iki dipnottan ikincisinde, bir onceki eserin bagka bir sayfasi verilecekse , “adi gegen eser” manasinda
a.g.e., “ad1 gecen makale” anlaminda a.g.m., “ad1 gecen tez” anlaminda a.g.t., “ad1 gegen belge” manasinda a.g.b. gibi
kisaltmalar kullanilir.

Ormek

1) Iréne Beldiceanu-Steinherr, Recherches sur les actes de régnes des sultans Osman, Orhan et Murad I, Munich:
Societatea

Academica Romana, 1967,s.195.

2)a. ge.,s. 205.

Araya bagka bir yazarin kitab1 veya makalesi girdikten sonra ise “a.g.e.” kisaltmasi, yazar soyadi ve virgiilden sonra
konur.

Eger bir yazarin tek eseri kullaniliyorsa sadece soyadi ile de kisaltma yapilabilir.

Ornek

1) Halil inalcik, The Ottoman Empire, the Classical Age, 1300-1600, London: Phoenix, 1973, s. 120.

2) Mihnea Berindei- Gilles Veinstein, L ' Empire ottoman et les pays roumains, Paris: EHESS yayimlari, 1987.
3) Inalcik, a.g.e., s. 187 veya Inalcik, s. 187.

Cevirenin dipnotta gosterilmesi

MADDE 76- (1) Yazar adi1 ve soyadi koyu renkle yazildiktan sonra kitabin ismi italik olarak yazilir.
Virgiilden sonra g¢eviren manasinda ¢ev. kisaltmasini miiteakiben ¢evirmenin adi verildikten sonra basim yeri:
yayinevi, basim yili, sayfa numarasi gosterilir.

Ornek
Norman P. Barry, Modern Siyaset Teorisi, ¢ev. Mustafa Erdogan-Yusuf Sahin, Ankara: Liberte yayimevi, 2000, s.
78.

Derleme eser, basili seminer, sempozyum ve kongrelerin dipnotta gosterilmesi

MADDE 77- (1) Bu tiir eserlerde dnce kitap ismi italik olarak yazilir, virgiilden sonra varsa dnce geviren gev.
kisaltmasi ile sonra yayimlayan yay. ya da derleyen der. veya editdr ed. kisaltmalari ile gosterildikten sonra tek
basildigi yer, yayinevi, tarih, sayfa numarasi verilir.

Ornek-1

Osmanli Beyligi (1300-1389), cev. Giil Cagali Giiven, Ismail Yerguz, Tiilin Altinova, ed. Elizabeth Zachariadou,
Istanbul:

Tarih Vakfi Yurt Yayimlari, 1997, s. V.

Ornek-2

Tarihte Giiney-Dogu Avrupa: Balkanolojinin Diinii, Bugiinii ve Sorunlari, yay. Levent Kayapinar, Ankara: Ankara
Universitesi

Basimevi, 1999, s. 23.
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Ornek-3
Balkanlar’da Islam Medeniyeti Milletlerarast Sempozyumu Tebligleri, ed. Ali Caksu, Istanbul: RSC CA, Istanbul,
2002, s. 12.

Ornek-4
Sogiit 'ten Istanbul’a, Osmanl Devleti’'nin Kurulusu Uzerine Tartismalar, der. Oktay Ozel - Mehmet Oz, Ankara: imge
Kitabevi, 2000, s. 34.

Derleme eser, basili seminer, sempozyum ve kongrelerdeki makalelerin dipnotta
gosterilmesi

MADDE 78- (1) Makalede dipnot verme kurallar gibi yazar ad1 soyadi, tirnak i¢inde makale ad1 verildikten
sonra, dipnotun kalan kismu kitap dipnot verme kurallarina gore yapilir.

Ornek-1

Colin _mber, “Osman Gazi Efsanesi”, Osmanli Beyligi (1300-1389), cev. Giil Cagali Giiven, Ismail Yerguz, Tiilin
Altinova, ed.

Elizabeth Zachariadou, Istanbul: Tarih Vakfi Yurt Yayimlari, 1997, s. 73.

Ornek-2

Angeliki Laiou, “War, Peace and Economic Development in the Medieval Balkans”, Tarihte Giiney-Dogu Avrupa:
Balkanolojinin Diinii, Bugiinii ve Sorunlari, yay. Levent Kayapinar, Ankara: Ankara Universitesi Basimevi, 1999, s.
68.

Ornek-3
Yusuf Halagoglu, “Osmanli Devleti’nin Rumeli Iskamyla Tlgili Toponomik Bir Degerlendirme”, Balkanlar’da islam
Medeniyeti Milletlerarasi Sempozyumu Tebligleri, ed. Ali Caksu, Istanbul, 2002, s.7.

Ornek-4
Friedrich Giese, “Osmanli Impaftorlugu’nun Kurulus Meselesi”, Sogiit ten Istanbul’a, Osmanli Devleti’nin Kurulusu
Uzerine Tartigsmalar, der. Oktay Ozel - Mehmet Oz, Ankara: Imge Kitabevi, 2000, s. 165.

Kaynakca

MADDE 79- (1) Atiflar1 dipnotlarinda yapilan tezler icin, asagidaki Ornege uygun bir "Kaynakca"
diizenlenir.
ARI, Tayyar , Uluslararas: Iliskiler Teorileri , Istanbul: Alfa yayimlari, 2002. BABINGER, Franz, Fatih Sultan
Mehmed ve Zamani, gev. Dost Korpe, Istanbul: Oglak yaymevi, 2002.Balkanlar’da Islam Medeniyeti Milletlerarasi
Sempozyumu Tebligleri, ed. Ali Caksu, Istanbul, 2002.
BARKAN, Omer Liitfi, “Osmanli Biitcelerine Dair Notlar” Istanbul Universitesi Iktisat Fakiiltesi Mecmuast, c.
XV/say1 1-4
(1955), s. 251-329.
BARRY, P. Norman, Modern Siyaset Teorisi, gev. Mustafa Erdogan-Yusuf Sahin, Ankara:Liberte yayimevi, 2000.
BELDICEANU-STEINHERR, Iréne, Recherches sur les actes de regnes des sultans Osman, Orhan et Murad 1,
Munich:
Societatea Academica Romana, 1967.
BOZKURT, Enver - OZCAN, Mehmet, KOKTAS Arif, Avrupa Birligi Hukuku, Ankara: Nobel yayimlari, 2001.
GIESE, Friedrich, “Osmanli Imparatorlugu’nun Kurulus Meselesi”, Sogiit'ten Istanbul’a,Osmanli Devieti’nin
Kurulusu Uzerine Tartismalar, der. Oktay Ozel - Mehmet Oz, Ankara: Imge Kitabevi, 2000, s. 149-175.
HALACOGLU, Yusuf, “Osmanli Devleti’nin Rumeli iskaniyla ilgili Toponomik Bir Degerlendirme”, Balkanlar’da
Islam Medeniyeti Milletlerarasi Sempozyumu Tebligleri, ed. Ali Caksu, Istanbul, 2002, s. 3-9.
IMBER, Colin, “Osman Gazi Efsanesi”, Osmanli Beyligi (1300-1389), ¢ev. Giil Cagal Giiven, Ismail Yerguz, Tiilin
Altinova,
ed. Elizabeth Zachariadou, Istanbul: Tarih Vakfi Yurt Yayimlari, 1997, s. 68-77.
INALCIK, Halil, The Ottoman Empire, the Classical Age, 1300-1600, London: Phoenix, 1973.
ULUATAM, Ozhan, Kamu Maliyesi, Ankara: Imaj yayimlari, 2001.
YAVUZ, Fehmi — KELES, Rusen, GERAY Cevat, Sehircilik: Sorunlar, Uygulama ve Politika, Ankara: SBF
yayimi, 1973.
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DOKUZUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 80- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, Enerji
ve Tabii Kaynaklar Uzmanlig1 Yonetmeligi, Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligi Hizmet I¢i Egitim Yonergesi ve
Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligi Aday Memurlarm Yetistirilmesine Iligkin Yonerge hiikiimleri uygulanir.

itiraz

MADDE 81- (1) Yeterlik sinav sonuglarina itiraz, sonuglarin ilan edildigi tarihten itibaren yedi ig giinii
icerisinde dilekceyle Personel Dairesi Baskanligina yapilabilir. itirazlar Komisyona ulastig1 tarihten itibaren en ge¢
yedi giin igerisinde incelenerek sonuglandirilir ve neticesi itiraz sahibine yazili olarak bildirilir.

Yiiriirliik
MADDE 82- (1) Bu Yonerge hiikiimleri onay tarihinden itibaren yiiriirlige girer.

Yiiriitme
MADDE 83- (1) Bu Yo6nergenin hiikiimlerini Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakani yiiriitiir.
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EK-1 Tez Danismani Belirleme Formu

T.C.

ENERJI VE

TABII KAYNAKLAR
BAKANLIGI

T.C. ENERJI VE TABii KAYNAKLAR BAKANLIGI
ENERJI VE TABIii KAYNAKLAR UZMAN YARDIMCISI
TEZ DANISMANI BELIRLEME FORMU

Liitfen bu formu tam olarak doldurunuz. Form ETK Uzman Yardimeisi, ETK Uzman Yardimcisinin bagl oldugu
birim amiri ve Tez Danigmaninca imzalanmis olmalidir.

L.Kisim ETK Uzman Yardimcis: Bilgisi

Sicil No

Ad1 Soyadi

Birimi

Gorev Yeri

Goreve Baslama

Teze Baslama

Tarihi Tarihi
Tezin Konusu
Imza Tarih
II.Kisim Tez Damismani
Ad1 Soyada Unvani
Kurumu Adresi
Is Telefonu Cep Telefonu
E-posta Adresi Fax
Imza Tarih
I1I.Kisim Birim Amirinin Onay1
Birim Amiri Tarih
Ad1 Soyadi imza

21




EK-2 Tez Projesi Plam

1. TEZIN ADI

2. ARASTIRMA PROBLEMI (SORUN)

3. TEZIN KONUSU

4. TEZIN AMACI

5. TEZIN SINIRLILIKLARI

6. TEZIN ONEMI

7. KURAMSAL CERCEVE

7.1. KAVRAM VE TERIMLER

7.2. KURAMSAL TARTISMA

7.3. ARASTIRMA SORUNLARI / HIPOTEZLER
8. YONTEM

8.1. ARASTIRMA EVRENI VE ORNEKLEM
8.2. VERI TOPLAMA TEKNIKLERI

9. KAYNAKCA

10. ZAMANLAMA

11. EKLER

1. TEZIN ADI: Tezin adi tezin konusunu acikca belirten bir ad olmalidir. Cok uzun,
anlasilmasi gii¢c ve ¢cok genel tez adlarindan kaginilmali, gerekirse teze alt baslik konulmalidir.
Tezin adi, arastirma gelistikce degistirilebilir.

2. ARASTIRMA PROBLEMI (SORUN): Arastirmacida bilimsel merak uyandiran, onu bu
alanda tez ¢aligmasi yapmaya yonelten toplumsal ya da kuramsal problem kisaca agiklanir,
problemin neden “problem” oldugu tartigilir.

3. TEZIN KONUSU: Tez konusu, aciklanan problemin kendisi ya da bu problemle ilgili
olmalidir. Tezin konusu tezde hangi konunun arastirilacagini belirten climledir. Tez
konusunun tek bir ciimleyle ifade edilmesi uygun olur. Ancak, problemle konu arasindaki
baglantiy1 belirtmek ve konuyu daha anlagilir duruma getirmek igin ek aciklamalar yapilabilir.
Tez konusunun sinirlar1 ve kapsami (neyi disarida birakip neyi i¢ine aldigini), sinirlandirma
gerekgelerini de igerecek sekilde aciklanir.

4. TEZIN AMACI: Tezin amaci, konunun neden arastirlldigimi aciklar. Bagka deyisle,
arastirma sonunda elde edilecek sonuglarla neyin hedeflendigi belirtilir. Bu baglik altinda “ne
yapilacag1 degil neden yapilacagi” ortaya konulur. Tezin birden fazla amaci olabilir. Ornegin,
kuramsal bir sorunun belirlemesine veya ¢éziimlenmesine yonelirken, ayn1 anda bu belirleme
veya coziimleme ile uygulamaya yonelik bir sorunun ¢oziimiine katkida bulunulmasi da
amaglanabilir. Bu ve benzeri durumlarda, tezin yoneldigi her diizlemdeki amacin ayr1 ayri
belirtilmesi gerekir.

5. TEZIN SINIRLILIKLARI: Hazirlanacak tez konusunda hangi konulara yer verilecegi ya
da hangi konu basliklarinin kapsam dis1 birakilacagina deginilir.
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6. TEZIN ONEMI: Tezin 6nemi, konunun segilis nedenlerinin gerekgelendirilerek
aciklanmasidir. Burada, tezin konusu ve amaci ile dogrudan ilgili 6nemli ¢alismalara
deginilerek, bunlarin 6nerilen konuyu hangi boyutlar1 ile ele aldig1 belirtilir. Ayrica, tezin
kuramsal ve uygulamaya yonelik yararlarina da yer verilmelidir.

7. KURAMSAL CERCEVE:

7.1. KAVRAM VE TERIMLER: Bu kisimda tezde kullanilan kavramlar ve terminoloji
kuramsal tartisma iginde agiklanir.

7.2. KURAMSAL TARTISMA: Kuramsal ¢ercevede, tezde benimsenen bilimsel yaklagim
kuramsal olarak gerekcelendirilir. Bu kisimda tezin problemi ile ilgili kuramsal temel
belirlenir ve konunun bu temele dayal1 olarak hangi ¢ercevede ele alinacag: tartigilir.

7.3. ARASTIRMA SORULARI / HIPOTEZLER: Tezin amacina uygun ve tezin kuramsal
cergevesi kapsaminda konunun agiklanmasi icin gerekli bilgi kategorileri belirlenerek
aragtirma sorular1 olusturulur ya da (arastirma alaninin gerektirdigi durumlarda) hipotezler
ortaya konulur.

8. YONTEM: Yontem béliimiinde “neyin nasil yapilacagr” agiklanir. Bu bolim &nceki
boliimlerden bagimsiz degildir. Onceki boliimde arastirma sorular1 veya hipotezlerle somut
bir sekilde belirtilenlerin nasil incelenecegi tek tek anlatilir. Veri toplama ve degerlendirmeyle
ilgili stirecler agiklanir.

8.1. ARASTIRMA EVRENI VE ORNEKLEM: Tezin kapsaminda, arastirilacak konunun
neleri kapsayacagi (konu, yer ve zaman) belirtilir. Tez konusu ile ilgili olmakla birlikte tezde
ele alinmayacak konular gerekceli olarak, yeri, kaynak, zaman ve varsa maliyet sinirlamalari
ve benzeri durumlar belirtilerek agikliga kavusturulur. Ampirik arastirma yapilacaksa evren
ve 0rneklem hakkinda agiklama yapilir.

8.2. VERIi TOPLAMA TEKNIKLERI: Tezdeki sorulari yanitlamak veya varsayimlari
sinamak i¢in gerekli verilerin hangi tekniklerle toplanacagi gerekceleriyle belirtilir. Ampirik
tezlerde gozlem, goriisme, Ornek olay incelemesi, vb. tekniklerinden hangisinin neden
secildigi gerekeeli olarak yazilir. Toplanan verilere uygulanacak istatistiksel islemler
hakkinda bilgi verilir.

9. KAYNAKCA: Tezin kaynakgasi, bilimsel kaynak gosterme sistemlerinden birine uygun
olmalidir. Tez hazirlanirken yararlanilan ve konu ile ilgili 6nemli oldugu goriilen kaynaklarin
kiinyeleri kaynakg¢aya alinmalidir. Kaynakga tez ¢alismasi stirecinde gelistirilir.

10. ZAMANLAMA: Tez calismasinda kaynak arastirmasi, veri toplama, uygulama,
degerlendirme ve yazma asamalarina ne kadar zaman ayrildig, yaklasik tarihleri ile yazilir.

11. EKLER: Burada, ek cizelgeler, belgeler, fotograf, harita-kroki, sormaca ve bazi
kavramlara ve konulara iliskin ac¢iklamalar gibi ek bilgiler yer alir.
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EK-3 Uzmanlik Tezi Teslim Tutanagi

TUTANAK

Enerji ve Tabii Kaynaklar Uzman Yardimcisi olarak, Enerji ve Tabii Kaynaklar Uzmanligi
Yonetmeliginin ilgili maddeleri ile bu Yonetmelige dayanilarak g¢ikartilan Enerji ve Tabii

Kaynaklar Uzman ve Uzman Yardimcilarmin Yetistirilmesi ve Tez Yazimi Hakkinda
Yonergeye uygun olarak hazirlamis oldugum uzmanlik tezi ilisikte sunulmustur.

Bilgilerinizi ve geregini arz ederim.

Tarih
Adi1-Soyadi-Unvani-Imzasi

Uzmanlik Tezinin Ad:

EK:
1- Tez (7 adet)

Tezi Teslim Alan
Unvan

Tarih
Adi1-Soyadi-Imzasi
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EK-4 Tez Yeterlik Sinav Komisyon Beyani

Uzmanlik tezi olarak sundugum bu ¢alismayi, bilimsel ahlak ve geleneklere aykir1 diisecek bir
yol ve yardima bagvurmaksizin, akademik ve etik kurallara bagl kalinarak gergeklestirilmis
Ozgiin bir bilimsel arastirma oldugunu, yazimi asamalarinda yararlandigim eserlerin
kaynakc¢ada gosterilenlerden olustugunu ve bu eserleri her kullanisimda alinti yaptigimi,
patent ve telif haklarini ihlal edici bir davranisimin olmadigini, Bakanlik tarafindan belli bir
zamana bagli olmaksizin, tezimle ilgili yaptigim bu beyana aykirt bir durumun saptanmasi
durumunda, ortaya ¢ikacak tiim ahlaki ve hukuki sonuglara katlanacagimi beyan ederim.
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EK-5 Tez Degerlendirme Formu

I.C.

ENER]1 VE

TABIf KAYNAKLAR
BAKANLIGI

T.C. ENERJI VE TABii KAYNAKLAR BAKANLIGI
ENERJI VE TABIi KAYNAKLAR UZMAN YARDIMCISI
TEZ DEGERLENDIiRME FORMU

L.Kisim ETK Uzman Yardimcis: Bilgisi

Sicil No Adi Soyadi
Birimi Gorev Yeri
Teze Baslama Tarihi Tezin Bitis Tarihi
Tezin Ad1
Uzmanlik Yeterlilik
Smav Komisyon
Uyesi
Degerlendirme imza
Tarihi
I1.Kisim Tez Degerlendirmesi
DEGERLENDIRME KRITERI TOPLAM PUAN VERILEN PUAN
LBICIM ACISINDAN
1. Tezin Yazim Kurallarina Uygunlugu 10
2. Bibliyografya Arastirmasimin Yeterliligi 10
3. Bibliyografya Seciminin Tez Konusuna Uygunlugu 5
TOPLAM 25
ILICERIK ACISINDAN
1. Bilimsel Esaslara Uygunluk 25
2. Konu Secimi (Baskanhgin gorev alanina uygunlugu) 5
3. Tezin Ozgiinliigii 15
4. Tezin Tutarhhg: 10
5. Tezin Analiz A¢isindan Y eterliligi 10
6. Konunun Anlatim Sekli (Yalinlik, Anlasilabilirlik, 10
Tekrardan Ka¢inma)
TOPLAM 75
GENEL TOPLAM 100
YAZI ILE YUZ

NL.GEREKCELI DEGERLENDIRME

EK-6 Tez Sozlii Savunma Formu




TABII KAYNAKLAR

ENERJi VE

BAKANLIGI

ENERJI VE TABIi KAYNAKLAR UZMAN YARDIMCISI

. T.C. ENERJI VE TABii KAYNAKLAR BAKANLIGI
' TEZ SOZLU SAVUNMA FORMU

IL.Kisim ETK Uzman Yardimcis: Bilgisi

Sicil No

Ad1 Soyadi

Birimi

Gorev Yeri

Teze Baslama Tarihi

Tezin Bitis Tarihi

Tezin Ad1
Uzmanhk Yeterlilik
Siav Komisyon
Uyesi
Degerlendirme ¢
oy e Imza
Tarihi
IL.LKisim Tez Degerlendirmesi
LDEGERLENDIRME KRIiTERI TOPLAM PUAN VERILEN PUAN
1. Konuya Hakimiyet 25
2. Savunmada Tutarhhk 20
3. Genel Kiiltiir 15
4. Kavrays, Diisiinme, Yorum Becerisi 10
5. Ifade Tarz1 10
6. Terbiye, Nezaket ve Tevazu Sahibi Olma Durumu 10
7. Kihk Kiyafetine Ozen 5
8. Ciddiyet 5
TOPLAM 100
YAZI iLE YUZ

II.GEREKCELI DEGERLENDIRME
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EK-7 Sayfa Diizeni Ornegi

4—
3cm

Sayfa A4

A boyutunda
olmahdir.

23,7 cm
¢ ’ +—>
4cm 2,5cm
« 14,5 cm >
v
3cm Sayfa No
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EK-8 Tez Cilt Sirt:1 Ornegi

ON KAPAK

y10T
VAV3IINV

1ZAL
MI'INVINZN

ISTINNATIONI NINTIWILIDA TA TWILANOA
TIVITIVNAV NVSNI ZANQHOQLIAS IFIANT

[N A ueyJIiuy
ISDUIpJe X UeWz ) MILA

ARKA KAPAK
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EK-9 Dis Kapak Ornegi

.
ENERJI VE
TABII KAYNAKLAR
BAKANLIGI

TURKIYE CUMHURIYETI
ENERJI VE TABIi KAYNAKLAR BAMNLIGI
PERSONEL DAIRESI BASKANLIGI

ENERJi SEKTORUNDE INSAN KAYNAKLARI YONETIMi VE
EGIiTiMi

ENERJI SEKTORUNDE INSAN KAYNAKLARI YONETIMI VE

EGITIMININ INCELENMESI
(14 punto)

UZMANLIK TEZIi
(13 punto)

Hazirlayan
Enerji ve Tabii Kaynaklar Uzman Yardimcisi

Emirhan Yiicel
(13 punto)

Nisan 2014
ANKARA
(13 punto)
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EK-10 i¢ Kapak Ornegi

.
ENERJI VE
TABII KAYNAKLAR
BAKANLIGI

TURKIYE CUMHURIYETI
ENERJI VE TABIi KAYNAKLAR BAKA:NLIGI
PERSONEL DAIRESI BASKANLIGI

ENERJi SEKTORUNDE CALISAN INSAN KAYNAKLARI

ENERJIi SEKTORUNDE INSAN KAYNAKLARI YONETIMIi VE

EGITIMININ INCELENMESI
(14 punto)

UZMANLIK TEZIi
(13 punto)

Hazirlayan
Enerji ve Tabii Kaynaklar Uzman Yardimcisi
Emirhan Yiicel
(13 punto)

Tez Danismani
Prof. Dr. Abdurrahman Tezcan
(13 punto)

Nisan 2014
ANKARA
(13 punto)
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EK-11 Kabul ve Onay Sayfasi

olarak uygun oldugunu onaylarim.
Ad1 Soyadi
(Danisman)

Bu tez, Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligi Enerji ve Tabii Kaynaklar Uzman
Yardimcilarinin Uzmanlik Tezlerini hazirlarken uyacaklar: Enerji ve Tabii Kaynaklar Uzman
ve Uzman Yardimcilariin Yetistirilmesi ve Tez Yazimi Hakkinda Yo6nergesinde belirtilen tez
yazim kurallarina uygundur.

Bu calisma, Komisyonumuz tarafindan oy birligi / oy coklugu ile Enerji ve Tabii
Kaynaklar Uzman Yardimcilig1 Tezi olarak kabul edilmistir.

Adi ve Soyadi Imzas1
Baskan:
UOye :
Oye :
Uye :
Uye :
Tarih : .../ /.
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EK 12- iCINDEKILER SAYFASI ORNEGI

ICINDEKILER

Sayfa
ONSOZ ... i
SIMGELER VE KISALTMALAR
TABLOLAR LISTESI ......c..cocooiviiiiiiieeeeeeeeeeeeeeee e, i
RESIMLER LiSTESI iii
SEKILLER LISTESI v
TURKCE OZET v
INGILIiZCE OZET V1
GIRIS ... 1

BIiRINCI BOLUM
BOLUM ADI
1.1. ANA BASLIKLAR BUYUK HARFLERLE VE KOYU ......... 2
1.1.1. Alt Bashklarin Sadece Bas Harfleri Biiyiik ve Koyu .........
5 5 5 OO 4
IKINCI BOLUM
BOLUM ADI

p 25 TR OO 33
225 U5 OO OO OO 38
p 5 U5 15 OO 38
SONUC ...t 201
KAYNAKCA .....oooooiiiiiieeeeeeeeeeeeeee e, 210
EKLER
20 3G OO DO OO 220
EK 2 oo 222
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EK-13 TABLOLAR LIiSTESIi ORNEGI

TABLOLAR LISTESI
Sayfa

Tablo 1. Linyite Dayali Kurulu Santral Giicleri ve Oranlar1............................. 30
Tablo 2. 2009-2013 Yillar1 Aras: Uretim ithalat-ihracat Verileri........................ 53
Tablo 3. 2009- 2013 Yillar1 Arasinda Tiirkiye Enterkonnekte Kurulu

Glc Degisimi............oooii 71
Tablo 4.Giiclerine Gore Riizgar Tiirbinleri................................... 133
Tablo 5.Tiirkiye’nin Degerlendirilmeyi Bekleyen Kaynaklar............................. 135
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EK-14 SEKILLER LiSTESi ORNEGI

SEKILLER LISTESI
Sayfa
Sekil 1.Tiirkiye Su Kaynakh Enerji Potansiyeli......................................... 11
Sekil 2.Enerjide Ozerk Fon Yonetim Modeline Ait Sematik Gésterim......... 22
Sekil 3.2007-2016; isletmede, Insaat Halinde Lisans Almis ve Ilave Enerji
Yatirimlari... ..o 58
Sekil 4.Arz-Talep Yiiksek Senaryo Tahmini.......................................... 98
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