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ENERJi VE TABii KAYNAKLAR BAKANLIGINDA STAJ YAPACAK
YUKSEKOGRETIM OGRENCILERININ BELIRLENMESI iLE STAJYERLERIN
CALISMA USUL VE ESASLARINA ILISKIN iC YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam ve Tamimlar
Amac
MADDE 1- (1) Bu Yonerge, Enerji ve Tabi Kaynaklar Bakanliginda staj yapacak
yiiksekdgretim kurumunda okumakta olan 6grencilerin belirlenmesi ile staj siirecine iliskin usul ve
esaslar1 diizenlemek amaciyla hazirlanmigtir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanliginda staj yapacak
yiiksekogretim kurumlarinda okumakta olan ve yeni mezun olmus 6grencileri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu Yonerge, 5/6/1986 tarihli ve 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu ile
10/07/2018 tarihli ve 1 sayili Cumhurbaskanligi Teskilati Hakkinda Cumhurbagkanligi
Kararnamesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen,;
a) Bakan: Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanini,
b) Bakanlik: Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligini,
c) Birimler: Merkez teskilatindaki hizmet birimlerini,
¢) Danigman: Stajyerin staj yaptig1 birimde ¢aligan, stajyerden sorumlu personeli,
d) Genel Midiir: Yonetim Hizmetleri Genel Miidiiriinii,
e) Genel Miudirliik: Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligi Yonetim Hizmetleri Genel
Midiirligiinii,
f) Staj: Yiiksekogretim kurumlarinda okumakta olan veya yeni mezun olmus dgrencilerin,
mesleki bilgilerini artirmak i¢in Bakanligin ilgili birimlerinde ¢alisarak gecirdigi uygulamali
ogrenme donemini,
g) Stajyer: Staj bagvurusu kabul edilen, yliksekdgretim kurumlarinda okumakta olan veya
yeni mezun olmus 6grenciyi,
ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Stajlar

Staj basvuru tarihleri ve staj donemleri

MADDE 5- (1) Staj donemleri ve basvuru tarihleri; yliksekogretim kurumlarinda okumakta
olan ve yeni mezun olmus 6grenciler i¢in agsagidaki gibidir;

a) Birinci Donem:

Basvuru Tarihleri: 01 Kasim-31 Aralik

Staj Donemi: Subat-Mart-Nisan-Mayis

b) ikinci Dénem:

Bagvuru Tarihleri: 01 Subat-30 Nisan
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Staj Donemi: Haziran-Temmuz-Agustos-Eyliil
(2) Genel Miidiirliiglin uygun gérmesi halinde zorunlu dénem staji bulunan ve yeni mezun
olmus Ogrenciler icin Bakanligin ¢alisma programlari da goz oniinde bulundurularak yukarida
belirtilen tarihlerin disinda da staj bagvurusu alinarak staj yaptirilabilir.

Staj siiresi ve kapsami

MADDE 6- (1) Herhangi bir kisitlama ve zorunluluk disinda staj siiresi tiniversitelerin sart
kostugu zorunlu staj siireleri kadardir. Zorunlu staj siiresi belirtilmemisse, 5 inci maddede belirtilen
donemler itibariyla staj siiresi en fazla 20 i glintidiir.
(2) Stajyerlere, ilgili birimde Bakanligin teskilat ve gorevlerini tanitmak ve ¢aligmalar hakkinda
bilgi vermek amaciyla yapilan bilgilendirme egiminin ardindan bir danigman nezaretinde stajin
kalan boliimii tamamlatilir.
(3) Stajyerler saglik nedenleri disinda staj siiresince en fazla iki giin devamsizlikta bulunabilirler.
Daha fazla devamsizlik durumunda staj1 sona erdirilir ve staj belgesi verilmez.

Stajyerlerde aranilacak sartlar

MADDE 7- (1) Stajyerlerin; staja baglayacaklar tarihte on lisans, lisans veya yurtdisinda
bunlara denkligi kabul edilmis yiiksekdgretim kurumlar 6grencisi ya da yiiksekdgretim kurumu
mezunu veya lisansiistii grenim dgrencisi olmalar sart1 aranir.

Staj basvuru ve istenen belgeler

MADDE 8- (1) Bu yonergenin 7 nci maddesinde belirtilen sartlara haiz kisilerden staj
yapmak isteyenler;

a) Bakanligin internet sayfasindan temin edilerek doldurulmus “Staj Basvuru Formu™ Ek-1,

b) Yiiksekdgretim dgrencisi olduguna iliskin “Ogrenci Belgesi”,

¢) Mezun ise mezun olduguna dair “Cikis Belgesi” ya da “Diploma 6rnegi”
ile Bakanliga miiracaat eder.

(2) Istenen belgeler siiresi i¢inde elden veya posta yoluyla Bakanliga gonderilir.

Staj basvurusunun degerlendirme asamalari

MADDE 9- (1) Staj basvurusu, Genel Miidiirliikk¢e staj yapilacak ilgili birimin imkanlar1 ve
calisma programlarma uygunlugu dogrultusunda degerlendirilir. Bagvuranin {iniversitedeki
boliimiiniin staj yapilacak birimin gorev alanina uygun olup olmadig1 ve stajin zorunluluk durumu
staja kabul agisindan 6ncelik nedenidir.

(2) Staj bagvurular ilgili birimin talebi gozetilerek Genel Miidiir onayina sunulur, onay1
miiteakip kesinlesir ve sonug ilgiliye ve staj yapilacak birime bildirilir.

(3) Staja kabul edildigi halde gegerli mazereti olmaksizin baglamayanlar, ayni y1l ikinci kez
staj bagvurusunda bulunamazlar.

Staj basvurusu kabul edilen 6grencilerden istenen belgeler

MADDE 10- (1) Bagvurusu kabul edilen 6grencilerden asagidaki belgeler istenir:

a) 1 adet fotograf (vesikalik)

b) Adli sicil belgesi

c) Sigortali ise giris bildirgesi

1) Zorunlu veya istege bagli staj yapacak 6grenciler, en geg staja bagladiklar1 giin itibariyla,

2) Universiteleri tarafindan sigortali ise giris bildirgesi verilmeyen istege bagli staj yapacak
olan 6grenciler durumlarim bildirir dilekgelerini en geg staja basgladiklar1 giin itibariyla,
Bakanliga teslim ederler.

¢) Staj taahhiitnamesi (Ek-3)
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Stajin degerlendirilmesi

MADDE 11- (1) Staj siiresince ve staj sliresinin bitiminde stajyerlerin liniversitelerinden
getirdikleri stajla ilgili degerlendirilmelerine iliskin formlar stajin yapildigi ilgili birim tarafindan
doldurulmak suretiyle nihai degerlendirme yapilir.

(2) Staj programini tamamlayanlara Genel Miidiirliikce bu Yonerge ekinde yer alan Ek-2
Staj Tamamlama Belgesi verilir.

Mesai saatleri
MADDE 12- (1) Staj hafta i¢i mesai saatleri i¢inde tam giin olarak yapilir.

Ucret
MADDE 13- (1) Stajyerlere 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu’nun 25 inci maddesi
hiikiimleri ¢er¢evesinde Genel Miidiirliik biitgesinden ticret 6denir.

Birimlerin sorumlulugu

MADDE 14- (1) Stajyerlere birimlerinin mevzuatini tanitmakla,

(2) Stajyerin mesleki bilgisini artirabilmesi i¢in uygun ortamlarda ¢aligmasini saglamakla

(3) Stajyerlere kiitiiphaneden, personel servislerinden ve {icretini 6demek sartiyla

yemekhane hizmetlerinden faydalanabilmelerini saglamakla,
sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Stajyerlerin yiikiimliiliikleri

MADDE 15- (1) Stajyerler; Bakanligin disiplin ve ¢alisma usul ve esaslarina uymakla
yikiimliidiir. Bu itibarla, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununda Ongoriilen 6dev ve
yiikiimliiliiklere uymak zorundadir. Aksi halde stajyerlerin stajyerliklerine son verilerek bu durum
ilgililerin iiniversitelerine bildirilir ve o gline kadar tamamlamis olduklar1 caligmalar staj olarak
degerlendirilmez.

Yiiriirlikten Kaldirma

MADDE 16- (1) 13.02.2019 tarihli ve 14996274/010.04-299 sayil1 Bakanlik Makam1 onay1
ile yirirliige giren Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanlhiginda Staj Yapacak Yiksekdgretim
Ogrencilerinin Belirlenmesi ile Stajyerlerin Caligma Usul ve Esaslarina Iliskin Yénerge yiiriirliikten
kaldirtlmistir.

Yiiriirliik
MADDE 17- (1) Bu Yonerge onaylandig: tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 18- Bu Yonerge hiikiimlerini Bakan ytiriitiir.
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Ek-1
\@, LCENERIVETARE. YUKSEKOGRETIM ®GRENCILERI Dokiiman No ETKB-PERD-EGTS-FRM-001 Rev.00
- STAJ BASVURU FORMU Yayin/Revizyon Tarihi 13.12.2018
1. KIMLIK BILGILERI
T.C. KIMLIK NUMARASI
ADI SOYADI
NUFUS QUZDANI SERI/SIRA NUFUS CUZDANI
NO (ESKI) SERI NO (YENI) FOTOGRAF
DOGUM TARIHI DOGUM YERI
MEDENI HALI DINI
KAN GRUBU
NUFUSA KAYITLI OLDUGU
iL ILCE
MAHALLE-KOY CILT NO
AILE NO SIRANO
2. EGITIM DURUMU
OKULU
BOLUMU
SINIFI NO:
STAJ DURUMU ZORUNLU iS GUNU ISTEGE BAGLI iS GUNU
YABANCI DiL SEVIYESI
3. STAJ TALEP BILGILERI
Tarih Arahgi Belirtiniz =~ | ........ [oveann licc... tarihiile ... oeenn.. I tarihi arasinda ........... is glnd.
S:FAJ YAPMAK iSTE_DiGi BiRIM
(Ogrencinin Boélimu lle Uygun Olmali)
4. FORMA EKLENECEK BELGELER
1 Ogrenci Belgesi
2 Zorunlu olan stajlar igin zorunluluk ve sureyi belirten Universiteden alinacak yazi
5. HAKKINDA BILGI ALINABILECEK KISILER
f’,‘f Adi Soyadi Gérevi Telefonu Adresi imza
1
2
SOz konusu staj talebim hakkinda geregini arz ederim.
Adres Tarih
imza
Telefon : Adi-Soyadi
E-posta :

NOT:1- Bu forma; staj yapma ve staj suresi ile ilgili zorunluluk varsa bunu belirten Universiteden alinmis yazi ya da belge ile istenilen
diger belgeleri ekleyiniz.
2- Belirtmis oldugunuz tarihlerin degistirilemeyecegini g6z 6nlinde bulundurarak dikkatle doldurunuz.
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Ek-2
i ::\ T.C. ENERJI VE TABII Dokiiman No ETKB-PERD-EGTS-FRM-002 Rev.00
@ ") KAYNAKLAR BAKANLIG! STAJ TAMAMLAMA BELGESI
NG Revizyon/Yayin Tarihi | 13.12.2018
STAJYERIN

T.C. Kimlik Numarasi

Adi1 Soyadi

Dogum Tarihi

Dogum Yeri

Universite

Fakiilte veya

Yiksekokul

Bolimi ve Sinifi

STAJ PROGRAMININ

Konusu

Baslama ve Bitis

Tarihleri

Siiresi

Yapildig1 Birim

Staj programina katilan ve yukarida kimligi ile diger bilgileri belirtilen 6grenci, staj ¢aligmalarini basart ile
tamamladigindan kendisine bu belge verilmistir.

Tarih
Imza

Adi

Soyadt1
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Ek-3
s ) Dokiiman No | ETKB-PERD-EGTS-FRM-
LB ) KU EAaNue | YOKSEKOGRETIM OGRENCILERI Rev.00
STAJYER OGRENCi TAAHHUTNAMESi ::lilhni/Rewzyon 07.04.2021

Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanliginda stajyerlik yaptigim siirecte;

1. Mesai saatlerine uyacagima,

2. Amirlerimin vermis oldugu gdrevleri yerine getirecegime,

3. Okul ve is yeri disiplin kurallarina uyacagima,

4. 657 sayili1 Devlet Memurlar1 Kanununda yer alan kilik-kiyafet yonergesine uyacagima,
5. Amirlerimden izin almadan is yerini terk etmeyecegime,

6. izinli ve hasta oldugum durumlarda kuruma giiniinde telefonla bilgi verecegime ve rapor / izin
kagidimi staja basladigim gilin amirlerime teslim edecegime,

7. Stajim siiresince 6grendigim bilgilerin gizliligine riayet edecegime,
8. Staj siiresince kullandigim elektronik gecis kartini stajim bittiginde teslim edecegime,
9. Genel ahlak kurallarina uyacagima,

10. Staj yaptigim siire boyunca, stajim esnasinda yasadigim sorunlar1 ve stajim i¢in gerekli olan
bilgileri stajimdan sorumlu olan danigman ile paylasacagima,

11.““Stajyer Degerlendirme Formu’’nu stajimin sonunda siiresi igerisinde okuluma teslim
edecegime; degerlendirme sonucu basarisiz olmam durumunda staj ilisigimin kesilmesine razi
olacagima ve itiraz etmeyecegime,

Staja basladigim tarihten itibaren stajimin bitis tarihine kadar olan siire boyunca uyacagim
taahhiit ederim.

ADI:
SOYADI:
TARIH:
IMZA:



